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Совет Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского  района четвертого созыва

сорок первая сессия

 РЕШЕНИЕ 

от 23.01.2023                                                                                 № 1
поселок Щербиновский

Об обеспечении доступа к информации о деятельности
Совета Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района
В соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Законом Краснодарского края от 16 июля 2010 г. № 2000-КЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Краснодарского края, органов местного самоуправления в Краснодарском крае»  Совет Щербиновского сельского поселения Щербиновского района  р е ш и л:
1. Утвердить Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (приложение 1).
2. Утвердить Перечень информации о деятельности Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, размещаемой на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (приложение 2).
3. Утвердить Перечень общедоступной информации, размещаемой на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района в форме открытых данных (приложение 3).
4. Признать утратившим силу решение Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 8 февраля 2012 г. № 2 «О мерах по реализации Советом Щербиновского сельского поселения Щербиновского района Федерального закона от 09 февраля 2009 года  № 8- ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

5. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Тищенко В.И.) опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района» и обеспечить его размещение на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

6. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на главу Щербиновского сельского поселения Щербиновского района Ченокалова Д.А.

7. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после его официального опубликования и распространяется на правоотношения                       с 1 декабря 2022 г.

Глава 

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                      Д.А. Ченокалов
Приложение 1
УТВЕРЖДЕН
решением Совета

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

от 23.01.2023 № 1
ПОРЯДОК
обеспечения доступа к информации о деятельности
Совета Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района 

1. Общие положения

1.1. Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Совет) разработан в соответствии с федеральными законами от 27 июля 2006 г.            № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее - Федеральный закон № 8-ФЗ), Законом Краснодарского края от 16 июля 2010 г. № 2000-КЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Краснодарского края, органов местного самоуправления в Краснодарском крае», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края.

1.2. Основными принципами обеспечения доступа к информации о деятельности Совета являются:

открытость и доступность информации о деятельности Совета, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;

достоверность информации о деятельности Совета и своевременность ее предоставления;

свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности Совета любым законным способом;

соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности Совета.

1.3. Доступ к информации о деятельности Совета ограничивается в случаях, установленных федеральным законодательством.

1.4. Подготовка информации о деятельности Совета, предоставляемой гражданам (физическим лицам),
организациям (юридическим лицам), общественным объединениям, государственным органам, органам местного самоуправления, осуществляющим поиск информации о деятельности Совета, (далее - пользователь информацией) осуществляется структурными подразделениями администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района по вопросам, относящимся к их компетенции, в соответствии с резолюцией главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

1.5. Информация о деятельности Совета предоставляется на бесплатной основе.

2. Способы обеспечения доступа к информации 

о деятельности Совета

Доступ к информации о деятельности Совета обеспечивается в пределах полномочий Совета следующими способами:

обнародование (опубликование) Советом информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

размещение Советом на официальном сайте в сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») информации, предусмотренной статьей 13 Федерального закона № 8-ФЗ;

размещение Советом информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых Советом, и в иных отведенных для этих целей местах;

ознакомление пользователей информации с информацией о деятельности Совета, находящейся в архивных фондах;

присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседании коллегиальных и совещательных органов Совета;

предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Совета;

другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами.

3. Официальное обнародование (опубликование) 
информации о деятельности Совета

3.1. Официальное обнародование (опубликование) нормативных правовых актов Совета осуществляется в соответствии с порядком, установленным Уставом Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3.2. Обнародование (опубликование) информации о деятельности Совета в средствах массовой информации и официальное обнародование (опубликование) нормативных правовых актов Совета обеспечивает отдел по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4. Форма предоставления информации 

о деятельности Совета

4.1. Информация о деятельности Совета может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

4.2. Форма предоставления информации о деятельности Совета определяется запросом пользователя информацией, если иное не установлено федеральными законами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Законами Краснодарского края, нормативными правовыми актами Краснодарского края. При невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в Совете.

4.3. Информация о деятельности Совета в устной форме предоставляется пользователям информацией во время приема главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района. Указанная информация предоставляется также по телефонам должностных лиц администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, уполномоченных на ее предоставление.

4.4. Информация о деятельности Совета может быть передана по сетям связи общего пользования. Случаи, при которых доступ с использованием сети «Интернет» к информации, содержащейся в государственных и муниципальных информационных системах, предоставляется исключительно пользователям информации, прошедшим авторизацию в единой системе идентификации и аутентификации, определяет Правительство Российской Федерации.

4.5. Общедоступная информация о деятельности Совета предоставляется администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района неограниченному кругу лиц посредством ее размещения на официальном сайте администрации в сети «Интернет» по электронному адресу https://admscherb.ru (далее — Сайт) в форме открытых данных.

5. Размещение информации о Совете в сети «Интернет» 

и на официальных страницах Совета

5.1. В целях размещения информации деятельности Совета администрацией создан Сайт с указанием адреса электронной почты, по которому пользователем информацией может быть направлен запрос, получена запрашиваемая информация.

5.2. Владельцем Сайта является администрация Щербиновского сельского поселения Щербиновского района. Доступ к информационным ресурсам, размещаемым на Сайте, предоставляется неограниченному кругу лиц на бесплатной основе.

5.3. Организационно-техническое обеспечение функционирования Сайта осуществляется отделом по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

5.4. Перечень информации, подлежащей размещению на Сайте, утверждается решением Совета.

5.4.1. Структурные подразделения администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района вправе вносить предложения об изменении Сайта.

Письменная заявка о внесении изменений в структуру Сайта направляется в отдел по общим и юридическим вопросам администрации в форме служебной записки за подписью руководителя структурного подразделения администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

В заявке, указанной в абзаце втором настоящего пункта, должны быть указаны наименование необходимого к созданию (удалению), изменению раздела, краткое описание информации, которую планируется размещать в данном разделе, а также сроки ее обновления.

5.5. Информационное наполнение Сайта осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона № 8-ФЗ, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края, Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

5.5.1. Подготовка информации для размещения на Сайте осуществляется структурными подразделениями администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района в соответствии со сроками размещения и тематикой информации, определенными утвержденным решением Совета Перечнем информации о деятельности Совета, размещаемой в сети «Интернет». Руководители структурных подразделений администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, представляющие информацию в отдел по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района в целях ее размещения в соответствующие разделы Сайта, несут ответственность за актуальность и достоверность такой информации.

5.5.2. Материалы (тексты, таблицы, графика) подготавливаются на бумажном носителе стандартными средствами программного пакета Microsoft Office и дублируются в электронном виде. Информация, предоставленная на бумажном носителе, подписывается руководителем структурного подразделения администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, ответственного за содержание и предоставление такой информации. Составитель материала несет ответственность за соответствие содержания переданного им документа на электронном носителе его содержанию на бумажном носителе.

5.5.3. Подготовленные и завизированные материалы, а также электронная версия материалов в файловом виде предоставляются в отдел по общим и юридическим вопросам администрации. Текстовый, табличный и графический материал оформляется отдельными файлами. Текстовая информация должна иметь файловое расширение *.doc, *.docx, *.pdf , табличная предоставляется в формате *.xls, *.xlsx, графическая часть материалов может иметь файловые расширения *.gif, *.jpeg, *.jpg, *.png.

5.5.4. При необходимости размещении на Сайте графического изображения, содержащего ссылку на внешний информационный ресурс (далее - баннер), структурное подразделение предоставляет макет баннера (графическое изображение, гиперссылку, интерактивный текст, предполагаемое расположение на Сайте) для определения технической возможности его размещения на Сайте.

5.6. Отдел по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района размещает информацию на Сайте или удаляет ее с Сайта в течение одного рабочего дня с момента получения всех материалов, подлежащих размещению на Сайте, или заявки на удаление информации с Сайта. Материалы, подлежащие размещению на Сайте (заявка на удаление информации с Сайта), поступившие в отдел по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района после 16 часов, размещаются на Сайте (удаляются с Сайта) в течение следующего рабочего дня.

Удаление информации с Сайта осуществляется по письменной заявке структурного подразделения администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, ответственного за содержание и подготовку тематической страницы Сайта.

5.7. Защита информационных ресурсов, размещенных на Сайте, осуществляется администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7.1. Целями защиты информационных ресурсов, размещенных на Сайте, являются:

предотвращение утраты, искажения, подделки информации;

предотвращение несанкционированных действий по уничтожению, модификации, искажению, блокированию информации;

предотвращение других форм незаконного вмешательства в информационные ресурсы, размещенные на Сайте.

5.7.2. Информация о выявленных фактах нарушения защиты информационных ресурсов, размещенных: на Сайте, доводится до сведения главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

5.8. В целях информирования граждан о деятельности Совета информация о деятельности Совета размещается на официальных страницах Совета.

Размещение информации о деятельности Совета на официальных страницах Совета осуществляет отдел по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района после ее размещения на Сайте.

5.8.1. Требования к информации, размещаемой в социальной сети:

информация должна быть актуальной и общественно значимой (новости, объявления, анонсы мероприятий и иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией);

информация размещается по мере необходимости, но не позднее одного рабочего дня после размещения соответствующей информации на Сайте и адаптируется под формат социальной сети с учетом стилистики и особенностей изложения материалов.

5.8.2. Для комментариев новостных материалов официального сайта администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района пользователями на официальных страницах Совета «ВКонтакте», «Одноклассники» используется механизм размещения виджетов (вспомогательных служебных модулей, наделенных исполняемой функциональностью непосредственно на Сайте администрации).

5.9. На Сайте и на официальных страницах Совета запрещается размещать:

информацию, которая в соответствии с законодательством Российской Федерации относится к информации ограниченного доступа;

информацию, разжигающую межнациональную рознь, призывающую к насилию, насильственному изменению конституционного строя, содержащую ненормативную лексику;

информационные и рекламные материалы, противоречащие законодательству Российской Федерации, Краснодарского края. 

5.10. При размещении на Сайте и на официальных страницах Совета информации не допускается совершение действий, направленных на недопущение, ограничение, устранение конкуренции.

6. Размещение информации о деятельности Совета 

и ознакомление с ней в помещениях, занимаемых Советом, 

ознакомление с информацией о деятельности Совета, 

находящейся в архиве

6.1. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Совета осуществляется в помещениях, занимаемых Советом, а также в архиве.

6.2. Информация о деятельности Совета, обладающая особой актуальностью для посетителей размещается на стационарных информационных стендах в помещениях, занимаемых Советом.

6.3. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Совета, находящейся в архиве, осуществляется администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, исходя из характера обращений.

7. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, 
на заседании коллегиальных и совещательных органов Совета

7.1. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края, на заседаниях коллегиальных и совещательных органов Совета осуществляется в соответствии с правовыми актами Совета, регламентирующими деятельность указанных органов.

8. Запрос информации о деятельности Совета

8.1. Запрос о предоставлении информации о деятельности Совета (далее - запрос) может быть направлен в Совет пользователем информации в соответствии с Федеральным законом № 8-ФЗ в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа.

8.2. Работа с запросом, полученным в письменной форме или электронном виде, осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 8-ФЗ и иными нормативными правовыми актами.

8.3. Совет обеспечивает возможность направления запроса в форме электронного сообщения на официальный электронный адрес администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (scherbin_sow@mail.ru) или на Сайт.

8.4. Запрос подлежит регистрации в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района в порядке и сроки, установленные Федеральным законом № 8-ФЗ.

8.5. Информация о деятельности Совета по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация, либо в котором в соответствии с пунктом 8.6 настоящего Порядка содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации.

8.6. Информация о деятельности Совета не предоставляется в случае, если:

содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности Совета;

в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

запрашиваемая информация не относится к деятельности Совета;

запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

запрашиваемая
информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых государственным органом, органом местного самоуправления, проведении анализа деятельности государственного органа, его территориальных органов, органа местного самоуправления либо подведомственных организаций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

8.7. При запросе информации о деятельности Совета, опубликованной в средствах массовой информации, либо размещенной на Сайте, в ответе на запрос администрация Щербиновского сельского поселения Щербиновского района может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса Сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

9. Контроль за обеспечением доступа к информации 

о деятельности Совета и ответственность за нарушение 

права доступа к информации о деятельности Совета

9.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Совета осуществляется главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

9.2. Должностные лица, виновные в нарушении права пользователя информацией на доступ к информации о деятельности Совета, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

Глава 

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                      Д.А. Ченокалов

Приложение 2

УТВЕРЖДЕН
решением Совета

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 23.01.2023 № 1
ПЕРЕЧЕНЬ
информации о деятельности Совета 

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, 

размещаемой на официальном сайте 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	№ п/п
	Содержание информации
	Периодичность размещения и сроки обновления информации
	Ответственное структурное подразделение за предоставление информации


	1
	2
	3
	4

	1
	Общая информация о Совете, в том числе:
	
	

	
	наименование и состав Совета, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб
	по мере изменения данных
	отдел по общим и юридическим вопросам

	
	сведения о полномочиях Совета, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	по мере изменения данных
	отдел по общим и юридическим вопросам

	
	перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций, информацию об официальных сайтах и официальных страницах подведомственных организаций (при наличии) с электронными адресами официальных сайтов и указателями данных страниц в сети «Интернет»
	по мере изменения данных
	отдел по общим и юридическим вопросам

	
	сведения о руководителях Совета (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	по мере изменения данных
	отдел по общим и юридическим вопросам

	
	перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Совета
	по мере изменения данных
	отдел по общим и юридическим вопросам

	
	сведения о средствах массовой информации, учрежденных Советом (при наличии);
	по мере изменения данных
	отдел по общим и юридическим вопросам

	
	информация об официальных страницах Совета с указателями данных страниц в сети «Интернет»
	по мере изменения данных
	отдел по общим и юридическим вопросам

	
	информация о проводимых Советом опросах и иных мероприятиях, связанных с выявлением мнения граждан (физических лиц), материалы по вопросам, которые выносятся Советом на публичное слушание и (или) общественное обсуждение, и результаты публичных слушаний или общественных обсуждений, а также информацию о способах направления гражданами (физическими лицами) своих предложений в электронной форме
	по мере изменения данных
	отдел по общим и юридическим вопросам

	
	информация о проводимых Советом публичных слушаниях и общественных обсуждениях с использованием Единого портала
	по мере изменения данных
	отдел по общим и юридическим вопросам, 

финансовый отдел

	2
	Информация о нормотворческой деятельности Совета, в том числе:
	
	

	
	муниципальные правовые акты, изданные Советом, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	по мере изменения данных
	отдел по общим и юридическим вопросам

	
	установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Советом к рассмотрению в соответствии с законами и иными муниципальными правовыми актами
	по мере изменения данных
	отдел по общим и юридическим вопросам

	
	порядок обжалования муниципальных правовых актов
	по мере изменения данных
	отдел по общим и юридическим вопросам

	3
	Информация об участии Совета в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых Советом, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций Совета
	по мере изменения данных
	отдел по общим и юридическим вопросам

	6
	Тексты и (или) видеозаписи официальных выступлений и заявлений руководителей Совета
	по мере изменения данных
	отдел по общим и юридическим вопросам

	7
	Статистическая информация о деятельности Совета, в том числе:
	
	

	
	сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	по мере изменения данных
	финансовый отдел

	8
	Информация о работе Совета с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления (далее-заявители), в том числе:
	
	

	
	порядок и время приема заявителей, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	по мере изменения данных
	отдел по общим и юридическим вопросам

	
	фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема заявителей, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	по мере изменения данных
	отдел по общим и юридическим вопросам

	
	обзоры обращений заявителей, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	по мере изменения данных
	отдел по общим и юридическим вопросам


Глава

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                      Д.А. Ченокалов
Приложение 3

УТВЕРЖДЕН
решением Совета

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 23.01.2023 № 1
ПЕРЕЧЕНЬ
общедоступной информации, размещаемой 

на официальном сайте Щербиновского сельского 

поселения Щербиновского района в форме открытых данных

	№

п/п
	Наименование информации
	Периодичность 

размещения и сроки обновления 

информации
	Ответственный за информацию

	1
	2
	3
	4

	1
	Общая информация о Совете Щербиновского сельского поселения Щербиновского района
	ежегодно
	начальник отдела по общим и юридическим вопросам

	2
	Руководство Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района
	ежегодно
	начальник отдела по общим и юридическим вопросам


Глава

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                      Д.А. Ченокалов












