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Таблица № 2

ПОРЯДОК 

принятия денежных обязательств текущего финансового года

	№
п/п
	Вид обязательства
	Документ-основание
	Момент 
отражения 
в учете
	Сумма
обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет
	Кредит


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Денежные обязательства по контрактам (договорам)

	1.1
	Оплата контрактов на поставку материальных ценностей
	товарная накладная и (или) акт приемки-передачи 
	дата подписания подтверждающих документов
	сумма начисленного обязательства за минусом ранее выплаченного аванса
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	1.2.
	Оплата контрактов (договоров) на выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

	1.2.1
	Контракты на оказание коммунальных, эксплуатационных услуг, услуг связи
	счет, счет-фактура (согласно условиям контракта).Акт оказания услуг
	дата подписания подтверждающих документов. При задержке документации – дата поступления документации в бухгалтерию
	сумма начисленного обязательства за минусом ранее выплаченного аванса
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	1.2.2
	Контракты на выполнение подрядных работ по строительству, реконструкции, техническому перевооружению, расширению, модернизации основных средств, текущему и капитальному ремонту зданий, сооружений
	акт выполненных работ. Справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма КС-3)
	
	
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	1.2.3
	Контракты на выполнение иных работ (оказание иных услуг)
	акт выполненных работ (оказанных услуг).Иной документ, подтверждающий выполнение работ (оказание услуг)
	
	
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	1.3
	Принятие денежного обязательства в том случае, если контрактом (договором) предусмотрена выплата аванса
	контракт .Счет на оплату
	дата, определенная условиями контракта (договора)
	сумма аванса
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения

	2.1
	Денежные обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Выплата зарплаты
	расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)
	дата утверждения (подписания) соответствующих документов
	сумма начисленных обязательств (выплат)
	Х.502.11.211
	Х.502.12.211

	2.1.2
	Уплата взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносов на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний
	расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)
	дата принятия обязательства
	сумма начисленных обязательств (платежей)
	Х.502.11.213
	Х.502.12.213

	2.2
	Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денежных средств под отчет сотруднику (работнику) на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет
	письменное заявление на выдачу денежных средств под отчет
	дата утверждения (подписания) заявления главой
	сумма начисленных обязательств (выплат)
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денежных средств под отчет сотруднику (работнику)при направлении в командировку
	распоряжение о направлении в командировку
	дата подписания распоряжения 
	сумма начисленных обязательств (выплат)
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее принятых денежных обязательств в момент принятия к учету авансового отчета (ф. 0504505).Сумму превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумму утвержденного перерасхода) отражать на соответствующих счетах и признавать принятым перед подотчетным лицом денежным обязательством
	авансовый отчет (ф. 0504505)
	дата утверждения авансового отчета (ф. 0504505) 
	корректировка обязательства: при перерасходе – в сторону увеличения; при экономии – в сторону уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	2.3
	Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам

	2.3.1
	Уплата налогов (налог на имущество, налог на прибыль, НДС)
	налоговые декларации, расчеты
	дата принятия обязательства
	сумма начисленных обязательств (платежей)
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	2.3.2
	Уплата всех видов сборов, пошлин, патентных платежей
	Бухгалтерские справки (ф. 0504833) с приложением расчетов. Служебные записки (другие распоряжения)
	дата принятия обязательства
	сумма начисленных обязательств (платежей)
	Х.502.11.291
	Х.502.12.291

	2.3.3
	Уплата штрафных санкций и сумм, предписанных судом
	исполнительный лист.
Судебный приказ.

Постановления судебных (следственных) органов.

Иные документы, устанавливающие обязательства учреждения
	дата принятия обязательства
	сумма начисленных обязательств (платежей)
	Х.502.11.290<1>
	Х.502.12.290<1>

	2.3.4
	Иные денежные обязательства учреждения, подлежащие исполнению в текущем финансовом году
	документы, являющиеся основанием для оплаты обязательств
	дата поступления документации в бухгалтерию
	сумма начисленных обязательств (платежей)
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ



ХХХ –в структуре аналитических кодов вида выбытий, которые предусмотрены бюджетной сметой и ЛБО.
<1> В разрезе подстатей КОСГУ.
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