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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации 
Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района

от 02.09.2019 № 47-р
ПОЛОЖЕНИЕ 

об учетной политике для целей бюджетного (бухгалтерского)

и налогового учета администрации Щербиновского
сельского поселения Щербиновского района
1. Общие положения

1.1. Положение об учетной политике для целей бюджетного (бухгалтерского) и налогового учета администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Положение) разработано в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее - Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2010 года № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция № 162н);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13 июня 1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 года № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее - Инструкция № 191н);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 8 июня  2018 года № 132н «Об утверждении порядка формирования применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 ноября 2017 года № 209н «Об утверждении порядка применения классификации операций сектора государственного управления;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее - Приказ № 52н);

федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Министерства финансов Российской Федерации;

иными нормативными актами и документами в области бюджетного и налогового законодательства, а также законодательства в сфере бухгалтерского учета. 

1.2. Положение применяется в целях организации бюджетного (бухгалтерского) и налогового учета в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Администрация).

1.3. Используемые термины и сокращения
	Наименование
	Расшифровка (сокращение)

	КБК
	1 - 17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

	Х
	18 разряд номера счета бюджетного учета – код вида финансового обеспечения (деятельности)


1.4. Глава Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - глава) несет ответственность за организацию бюджетного (бухгалтерского) и налогового учета, соблюдение законодательства при выполнении фактов хозяйственной жизни.

1.5. Ведение бюджетного (бухгалтерского) и налогового учета Администрации в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляет муниципальное казенное учреждение муниципального образования Щербиновский район «Централизованная межотраслевая бухгалтерия» (далее - бухгалтерия) на основании муниципального контракта. 

1.6. Главный бухгалтер бухгалтерии ответственен за формирование учетной политики, ведение бюджетного (бухгалтерского) и налогового учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной (бухгалтерской) и налоговой отчетности.

1.7. Деятельность бухгалтерии в части ведения бюджетного (бухгалтерского) и налогового учета Администрации регламентируется:

нормативными актами Российской Федерации, указанными в пункте 1.1 настоящего Положения; 

настоящим Положением;

муниципальными правовыми актами Администрации и Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района;

муниципальным контрактом; 

приказами руководителя бухгалтерии.

1.8. Право подписи первичных учетных документов имеют глава (или уполномоченные им на то лица). Право первой подписи денежных и расчетных документов имеет руководитель бухгалтерии, второй подписи главный бухгалтер или уполномоченные ими на то лица, на которых возложено ведение бюджетного (бухгалтерского) и налогового учета. Бюджетная (бухгалтерская), статистическая и налоговая отчетность подписывается главой (или уполномоченным им на то лицами), руководителем бухгалтерии и главным бухгалтером или уполномоченными ими на то лицами, на которых возложено ведение бюджетного (бухгалтерского) и налогового учета.

1.9. При смене руководителя или главного бухгалтера бухгалтерии передача дел производится на основании приказа руководителя бухгалтерии или иного уполномоченного лица.
1.10. В Администрации действуют комиссии, состав и порядок работы которых утверждается муниципальными правовыми актами Администрации:

комиссия по поступлению и выбытию активов;

постоянно действующая инвентаризационная комиссия Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.
2. Технология обработки учетной информации
2.1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных комплексов:

«Парус - Бюджет - Бухгалтерия» – для бюджетного учета;

«Парус - Бюджет - Зарплата» – для учета заработной платы.

2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия ведет электронный документооборот по следующим направлениям:

система электронного документооборота с финансовым управлением администрации муниципального образования Щербиновский район;

передача бюджетной отчетности в финансовое управление администрации муниципального образования Щербиновский район;

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

передача отчетности в отделение Пенсионного фонда Российской Федерации.

2.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

2.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бюджетного учета и отчетности:

на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы данных ПК «Парус - Бюджет»;

по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

3. Формы первичных учетных документов,

применяемых для оформления фактов хозяйственной жизни

3.1. В целях ведения бюджетного учета применяются унифицированные формы первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, включенные в перечни, утвержденные приказом Минфина № 52н.

3.2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены унифицированные формы первичных документов Приказом № 52н, Администрация использует:

1) унифицированные формы из других нормативных правовых актов:

постановления Госкомстата РФ от 30 октября 1997 года № 71а «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты, основных средств и нематериальных активов, материалов, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ в капитальном строительстве»;

постановления Госкомстата РФ от 21 января 2003 года № 7 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету основных средств»;

постановления Госкомстата РФ от 11 ноября 1999 года № 100 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету работ в капитальном строительстве и ремонтно-строительных работ»:

	№

п/п
	Наименование документа
	Назначение документа

	1
	Акт о выявленных дефектах оборудования (код формы ОС-16)
	применяется на дефекты оборудования, выявленные в процессе монтажа, наладки или испытания, а также по результатам контроля

	2
	Доверенность (код формы 0315002, М-2а)
	для оформления права лица выступать в качестве доверенного лица учреждения при получении материальных ценностей

	3
	Акт о приемке выполненных работ (форма КС-2)
	для приемки выполненных подрядных строительно-монтажных работ

	4
	Справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма КС-3)
	для расчетов за выполненные работы


2) самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении № 1 к настоящему Положению.

3.3. Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по унифицированным формам документов, утвержденным, согласно законодательству Российской Федерации, правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти, а документы, формы которых не унифицированы, должны содержать следующие обязательные реквизиты:

1) наименование документа;

2) дата составления документа;

3) наименование экономического субъекта, составившего документ;

4) содержание факта хозяйственной жизни;

5) величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

6) наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за ее оформление, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;

7) подписи должностных лиц с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

Бухгалтерия несет ответственность за соответствие составленных сотрудниками Администрации первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни, если они приняты к бухгалтерскому учету.

3.4. Особенности применения первичных документов:

3.4.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (код формы 0504101).

В случае приобретения нефинансовых активов поля передающей стороны не заполняются.

3.4.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (код формы 0306008).

3.4.3. В табеле учета использования рабочего времени (код формы 0504421) регистрируются фактические (ежедневные) затраты рабочего времени за месяц на каждого работника.

3.5. Операции, для которых не предусмотрено составление унифицированных форм первичных документов или форм первичных документов, разработанных бухгалтерией, оформляются Бухгалтерской справкой (код формы 0504833). При необходимости к Бухгалтерской справке (код формы 0504833) прилагаются расчет и (или) оформленное в установленном порядке «Профессиональное суждение бухгалтера», согласно форме № 20 приложения № 1 к настоящему Положению. Подобным образом оформляются, в том числе операции по изменению стоимостных оценок объектов учета, при досрочном расторжении договоров пользования, реклассификации объектов учета, если для показателя, необходимого для ведения бюджетного учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике и т.п.

4. Правила документооборота

 
4.1. Основанием для отражения в бюджетном учете информации об активах и обязательствах, а также операций с ними являются первичные учетные документы.

4.2. Первичный учетный документ принимается к бюджетному учету при условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа (при отсутствии унифицированной формы - обязательных реквизитов, предусмотренных пунктом 3.3 раздела 3 настоящего Положения) и при наличии на документе подписи главы или уполномоченных им на то лиц.

Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными средствами, принимаются к отражению в бюджетном учете при наличии на документе подписей руководителя бухгалтерии и главного бухгалтера или уполномоченных руководителем бухгалтерии на то лиц.

4.3. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бюджетном учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, составившие и подписавшие эти документы.

4.4. Принятие к бюджетному учету документов, оформляющих операции с наличными или безналичными денежными средствами, содержащие исправления, не допускается. Иные первичные (сводные) учетные документы, содержащие исправления, принимаются к бюджетному учету в случае, когда исправления внесены по согласованию с лицами, составившими и (или) подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, с указанием надписи «Исправленному верить» («Исправлено») и даты внесения исправлений.

В случае если в соответствии с законодательством Российской Федерации первичные учетные документы, в том числе в виде электронного документа, изымаются, копии изъятых документов, изготовленные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, включаются в документы бюджетного учета.

4.5. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бюджетном учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота, который приведен в приложении № 2 к настоящему Положению с учетом следующих особенностей (при поступлении первичного документа более поздней датой, чем дата его составления):

при поступлении в бухгалтерию первичных документов в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца), факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документа;

при поступлении в бухгалтерию первичных документов в следующем месяце после даты закрытия месяца факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа);

при поступлении в бухгалтерию первичных документов в следующем отчетном периоде (квартале, году) до представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются последним днем отчетного периода (квартала, года);

при поступлении в бухгалтерию первичных документов в следующем отчетном периоде (квартале, году) после представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа).

4.6. Бюджетный учет ведется с применением средств комплексной автоматизации. Данные синтетического и аналитического учета формируются в базе данных используемого программного комплекса «Парус - Бюджет», которые выводятся на бумажные носители - выходные формы документов, включая журналы операций, карточки, ведомости, отчеты. 
4.7. Для обработки и получения платежных документов производится обмен электронными документами через защищенную информационную систему министерства финансов Краснодарского края по автоматизированной системе «УРМ». С Управлением Федерального казначейства по Краснодарскому краю производится обмен электронными документами через защищенную информационную систему СУФД.

4.8. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бухгалтерского учета с учетом следующих особенностей:

	№
п/п
	Вид документов
	Журнал

операций,

к которому

относятся

документы
	Операции,

Подлежащие

отражению в журнале операций
	Особенности систематизации

документов

	1
	Приходные и расходные кассовые ордера
	журнал операций № 1 по счету «Касса»
	для учета движения денежных средств в кассе и операций с ними
	в разрезе получателей денежных средств

	2
	Выписки из лицевых счетов и прилагаемые к ним документы 
	журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами
	для учета движения средств лицевых счетах, открытых для учета операций с безналичными средствами
	в разрезе счетов учета 

	3
	Документы, полученные от подотчетных лиц (авансовые отчеты и др.) 
	журнал операций № 3 расчетов с подотчетными лицами
	для отражения операций с подотчетными лицами 
	в разрезе: - подотчетных лиц;

 - счетов расчетов с подотчетными лицами

	4
	Документы, полученные от поставщиков, исполнителей и подрядчиков (счета, счета фактуры, акты, товарные накладные и т.д.)
	журнал операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками
	для отражения операций по расчетам с поставщиками, исполнителями и подрядчиками
	в разрезе: - поставщиков, исполнителей и подрядчиков; 

- счетов учета

	5
	Документы, служащие основанием для начисления доходов (соглашения, направленные претензии и т.д.)
	журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам
	для отражения операций по начислению доходов
	в разрезе счетов учета

	6
	Свод расчетных ведомостей, сформированный на основании расчетных платежных ведомостей (код формы 0504401) и первичных документов (табель учета использования рабочего времени, распоряжений (приказов) и т.д.) 
	журнал № 6 Свод расчетных ведомостей по заработной плате и стипендиям (код формы 0504405)
	для отражения операций по начислению заработной платы работникам, лицам по договорам гражданско-правового характера, пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, компенсационных выплат гражданам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста и иным выплатам, а также операции по начислению и перечислению сумм налогов и платежей в бюджет
	в разрезе счетов учета

	7
	Накладные, акты о приеме/передачи материальных ценностей, акты о списании материальных ценностей и др.
	журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	для учета операций по выбытию и перемещению объектов нефинансовых активов, а также операций по начисленным суммам амортизации
	в разрезе счетов учета

	8
	Распоряжения, приказы, исполнительные листы, справки и т.д.
	журнал № 8 по прочим операциям
	для учета операций, не отраженных в других Журналах операций
	в разрезе счетов учета


В зависимости от журнала операций допускается ведение нескольких журналов операций. Например, журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов (основные средства) или журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов (материальные запасы) и т.д.

4.9. Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:

журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, а также формируется на каждое 31 декабря отчетного года и содержит всю информацию, которая была в ней по состоянию на 31 декабря предшествующего года плюс все события, которые произошли с основным средством в отчетном году, старую версию инвентарной карточки необходимо уничтожить. Если за год никаких изменений не произошло, новая версия инвентарной карточки не формируется;
инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств заполняются ежегодно, в последний день года;

журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

4.10. Проверка правильности записей, произведенных по счетам аналитического учета, с данными счетов учета основных средств, непроизведенных, нематериальных активов, материальных запасов по Главной книге (код формы 0504072) осуществляется ежеквартально путем составления Оборотной ведомости по нефинансовым активам (код формы 0504035). Сверка аналитических данных по счетам учета финансовых активов и обязательств с данными Главной книги (код формы 0504072) осуществляется по мере необходимости путем составления Оборотной ведомости (код формы 0504036).

При обнаружении в выходных формах документов ошибок осуществляется анализ ошибочных данных, их исправление и получение выходных форм документов с учетом исправлений.

Без оформления документального подтверждения исправления непосредственно в электронной базе данных не допускаются.

4.11. Отражение операций при ведении бюджетного учета, а также исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, осуществляется через специальные счета в зависимости от ошибки и периода, в котором она допущена:

0.401.18. «Доходы финансового года, предшествующего отчетному»;

0.401.19. «Доходы прошлых финансовых лет»; 

0.401.28. «Расходы финансового года, предшествующего отчетному»;

0.401.29. «Расходы прошлых финансовых лет».

Исправительные записи отражаются на основании Бухгалтерской справки (код формы 0504833) в отдельном регистре – Журнале по прочим операциям (код формы 0504071) с признаком «Исправление ошибок прошлых лет». 

4.12. Ежемесячно, первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, подобранные и систематизированные по датам совершения операций (в хронологическом порядке) сброшюровываются в папку (дело). На обложке папки (дела) указывается:

наименование структурного подразделения бухгалтерии, сформировавшего журнал;

название и порядковый номер папки (дела);

период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года и месяца (числа);

наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), с указанием при наличии его номера;

количество листов в папке (деле);

срок хранения.

4.13. Порядок хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бюджетной (финансовой) отчетности устанавливается в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в органах государственной власти, местного самоуправления и организациях, утвержденными приказом Минкультуры России от 31 марта       2015 года № 526.

Сроки хранения указанных документов определяются согласно Перечню типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, утвержденного приказом Минкультуры России от 25 августа 2010 года № 558.

Ответственность за организацию хранения учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бюджетной отчетности несет руководитель бухгалтерии.

5. Рабочий План счетов бюджетного учета
 

5.1. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов, разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н (приложение № 3 к настоящему Положению).

5.2. Рабочий план счетов забалансового учета приведен в таблице № 1. 
Таблица № 1

Рабочий план счетов забалансового учета

	Наименование счета
	Номер счета

	1
	2

	Имущество, полученное в пользование
	01

	Материальные ценности на хранении
	02

	Бланки строгой отчетности
	03

	Сомнительная задолженность
	04

	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	Поступления денежных средств 
	17

	Выбытия денежных средств 
	18

	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	Основные средства в эксплуатации
	21

	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	25

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	26

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
	27


6. Учет отдельных видов имущества и обязательств
 
6.1. Бюджетный учет ведется по первичным документам, поступившим по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни.

Положение о внутреннем контроле является приложением № 4 к настоящему Положению.

6.2. В соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, нефинансовые активы, в Администрации детализируются по следующим группам: основные средства, непроизведённые активы и материальные запасы.

6.3. При поступлении безвозмездно полученных нефинансовых активов (по договорам дарения (пожертвования) и актам приема-передачи благотворительных пожертвований, оприходования излишков, выявленных при инвентаризации, поступлении основных средств и (или) материальных запасов от разукомплектации (частичной ликвидации) иных нефинансовых активов), а так же при начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов, рыночная стоимость определяется комиссия по поступлению и выбытию активов одним из следующих способов:

1) для объектов недвижимости, подлежащих государственной регистрации – на основании оценки произведенной в установленном порядке;

2) для иных объектов (ранее не эксплуатировавшихся) на основании:

данных о ценах на аналогичные материальные ценности, полученных в письменной форме от организаций - изготовителей;

сведений об уровне цен, имеющихся у органов государственной статистики;

информацией, размещенной в СМИ, и т. д.;

3) для иных объектов (бывших в эксплуатации) - на основании:

указанных выше данных в отношении аналогичных новых объектов с применением поправочных коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого объекта;

данных объявлений о продаже аналогичных объектов в средствах массовой информации, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (не менее двух объявлений).

6.4. В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

6.5. Для получения материальных ценностей, оплаченных за счет бюджетных средств, выдаются доверенности (код формы М-2а). Доверенности выдаются штатным работникам администрации, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:

в течение 10 рабочих дней с момента получения;

в течение 3 рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

6.6. Основные средства.
6.6.1. Бухгалтерия учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и хозяйственный» приведен в приложении № 5 к настоящему Положению.

6.6.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются следующие объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования: компьютерное и периферийное оборудование – системные блоки, мониторы, принтеры, сканеры, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках.

Не считается существенной стоимость до 30000 рублей за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.

6.6.3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10000 рублей присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков.

1-й разряд - источник финансирования;

2-4-й разряды - код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение № 1 к Инструкции № 162н);

5-6-й разряды - код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета (приложение № 1 к Инструкции № 162н);

7-10-й разряды - порядковый номер нефинансового актива.

6.6.4. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится любым способом на усмотрение собственника (несмываемой краской, путем прикрепления водостойкой инвентаризационной наклейки с номером).

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 

6.6.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбывающих) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

машины и оборудование;

инвентарь производственный и хозяйственный.

6.6.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

площади;

объему;

весу;

иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

6.6.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

машины и оборудование.

6.6.8. Созданные в результате капитального ремонта, текущего ремонта объекты имущества, отвечающие критериям отнесения к инвентарному объекту основных средств (например: ограждение; единые функционирующие системы пожарной сигнализации, видеонаблюдения и др.), принимаются к учету в качестве самостоятельных объектов основных средств.

6.6.9. Расчет годовой суммы амортизации производится линейным способом, исходя из его балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока его полезного использования.

В течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно в размере одной двенадцатой годовой суммы.

В течение срока полезного использования объекта основных средств начисление амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода его на консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительность которого превышает двенадцать месяцев.

Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бюджетному учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия (в том числе по основанию списания объекта с бюджетного учета).

Начисление амортизации не может производиться свыше 100 % стоимости амортизируемого объекта.

Начисление амортизации на объекты прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или за месяцем выбытия этого объекта с бюджетного учета.

Амортизация объекта основных средств начисляется с учетом следующих положений:

а) на объект основных средств стоимостью свыше 100000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

б) на объект основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно амортизация не начисляется. 

На объекты нефинансовых активов с даты их включения в состав муниципальной казны амортизация не начисляется.

Начисленная в размере 100 % стоимости амортизация на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации (использования), не может служить основанием для принятия решения об их списании по причине полной амортизации и (или) нулевой остаточной стоимости.

Начисленная амортизация по объектам нефинансовых активов отражается в бюджетном учете путем накопления на соответствующих счетах аналитического учета с отражением бухгалтерских записей.

6.6.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

6.6.11. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию активов. 

6.6.12. Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» по балансовой стоимости.

6.6.13. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

6.6.14. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств являются ответственные лица, за которыми закреплены объекты. Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо хранит также гарантийные талоны.

6.6.15. Порядок списания пришедших в негодность основных средств:
при списании основного средства в гарантийный период по решению комиссии по поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств или его замене в установленном порядке;

при списании основного средства по истечении гарантийного периода, комиссией по поступлению и выбытию активов устанавливается и документально подтверждается, что:

основное средство непригодно для дальнейшего использования;

восстановление основного средства неэффективно;

иные причины.

6.6.16. Ликвидация объектов основных средств, непригодных для дальнейшего использования осуществляется силами Администрации, а при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций. 

Материальные запасы (металлолом, детали, составные части, макулатура и другое вторичное сырье), поступающие в результате ликвидации основных средств и пригодные к дальнейшему использованию, принимаются к учету в составе материальных запасов по оценочной стоимости, на основании решения комиссии Администрации по поступлению и выбытию активов на основании приходного ордера (код формы 0504207). 

6.6.17. При ликвидации объекта силами Администрации составляется Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства (форма № 5 к приложению    № 1 к настоящему Положению). 

6.7. Материальные запасы
6.7.1. В составе материальных запасов учитываются материальные объекты, указанные в пунктах 98 - 99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении № 5 к настоящему Положению.

6.7.2. Списание материальных запасов производится по их фактической стоимости по акту о списании материальных запасов (код формы 0504230).

6.7.3. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) утверждаются распоряжением администрации. Ежегодно утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина. 

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше утвержденных норм.

6.7.4. Списание ГСМ осуществляется на основании самостоятельно разработанной формы - Акта о списании горюче-смазочных материалов.
6.7.5. Выдача в эксплуатацию на нужды Администрации канцелярских принадлежностей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (код формы 0504210). Указанная ведомость является основанием для списания материальных запасов.

6.7.6. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из:

их справедливой стоимости на дату принятия к бюджетному учету, рассчитанной методом рыночных цен;

сумм, уплачиваемых за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

6.8. Учет непроизведенных активов.

6.8.1. К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые должно быть закреплено в установленном порядке (земля, недра и пр.) за Администрацией, используемые ей в процессе своей деятельности.

6.8.2. Земельные участки, используемые на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе, расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 103.00 «Непроизведенные активы» на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости.

6.8.3. Изменение кадастровой стоимости земельных участков (за исключением переоценки по решению Правительства РФ) отражается корреспонденцией счетов  по дебету Х.103.11.330 и кредиту Х.401.10.189 «Иные доходы»:

в случае увеличения балансовой стоимости - в положительном значении;

в случае уменьшения балансовой стоимости - со знаком «минус».

Для отражения в учете изменения кадастровой стоимости земельного участка основанием служит кадастровая справка о кадастровой стоимости объекта недвижимости (земельного участка).

7. Расчеты с дебиторами и кредиторами

7.1. Учет расчетов в рамках заключенных муниципальных контрактов (договоров) осуществляется с использованием счетов бюджетного учета 206.00.000 «Расчеты по выданным авансам», 302.00.000 «Расчеты по принятым обязательствам».

7.2. Расчеты по суммам, подлежащим возмещению (ответственными лицами по выявленным в ходе инвентаризации недостачам активов, поставщиками (исполнителями, подрядчиками) в случае расторжения муниципальных контрактов (договоров) и (или) по выставленным претензиям, подотчетными лицами, по суммам  своевременно не возвращенным и не удержанным из зарплаты, задолженности работников за неотработанные дни отпуска при увольнении) учитываются на счете 0 209 30 000 «Расчеты по ущербу и иным доходам» в момент возникновения требований к их плательщикам.

7.3. В бюджетном учете возврат дебиторской задолженности прошлых лет отражается в разрезе тех кодов классификации расходов бюджетов, в разрезе которых отражались соответствующие выплаты по расходам в прошлые отчетные периоды. При отсутствии в текущем отчетном периоде указанных кодов, суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет по расходам отражаются по тем кодам, которые могут быть применены в целях отражения указанных расходов согласно действующему порядку применения кодов классификации расходов бюджетов.

7.4. Для учета переплат в части сумм, подлежащих с согласия работников (уведомленных о перерасчетах) удержанию из будущих начислений при переносе части отпуска в связи с болезнью во время отпуска, неотработанными днями отпуска, предоставленного авансом, другими аналогичными ситуациями, применяется счет 0 206.11 000 «Расчеты по заработной плате».

7.5. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (код формы 0504833).

8. Дебиторская и кредиторская задолженности

8.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия Администрации по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию.

Основанием для списания служат:

первичные документы, подтверждающие возникновение дебиторской задолженности (контракты, акты, счета, платежные документы и т.п.);

инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами;

распоряжение о списании этой задолженности;

выписка из ЕГРЮЛ (при наличии информации, что данная организация исключена из ЕГРЮЛ). 

Учет списанной задолженности ведется на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» в течение 5 лет для наблюдения за возможностью ее взыскания согласно законодательству РФ процедуры взыскания задолженности, в том числе в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступления в указанный срок в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов денежных средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным, не противоречащим законодательству РФ способом.
8.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании распоряжения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера бухгалтерии о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии Администрации:

по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности, согласно действующему законодательству;

при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).

9. Учет кассовых операций, денежных документов 

и бланков строгой отчетности

9.1. Учет кассовых операций Администрации осуществляется в соответствии с порядком о ведении кассовых операций Центрального Банка России уполномоченным работником бухгалтерии (далее - кассир).

9.2. Кассир исполняет следующие функции:

оформляет приходные и расходные кассовые ордера;

ведет кассовую книгу.

9.3. Кассир принимает в кассу наличные денежные средства от ответственных лиц Администрации по приходным кассовым ордерам (код формы 0310001), выдает наличные денежные средства по расходным кассовым ордерам (код формы 0310002). 

Лимит остатка наличных денежных средств в кассе не устанавливается, в связи с отсутствием необходимости.

9.4. Хранение денежных документов производится в бухгалтерии, учет ведется кассиром. Прием и выдача таких документов осуществляется приходными (код формы 0310001) и расходными (код формы 0310002) кассовыми ордерами, которые регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (код формы 0310003) отдельно от операций по денежным средствам. 

9.5. В составе денежных документов учитываются:

почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки;

проездные документы, приобретаемые для проезда работников к месту командировки и обратно;

иные документы, отвечающие критерию «денежный документ».

9.6. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической стоимости с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых.

9.7. В составе бланков строгой отчетности подлежат учету бланки трудовых книжек, вкладышей к ним (при наличии).

9.8. Непрерывный внутренний контроль за осуществлением кассовых операций осуществляется путем:

проведения инвентаризации кассы, осуществляемой инвентаризационной комиссией в установленных случаях (в том числе ежегодная инвентаризация, инвентаризация при смене кассира и т.д.);

проведения внезапных ревизий кассы.
9.9. Внезапные ревизии кассы проводятся на основании приказа руководителя бухгалтерии.

10. Учет операций с подотчетными лицами

10.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании заявления подотчетного лица. Выдача денежных средств под отчет производится путем:

выдачи из кассы;

перечисления на карту ответственного лица.

Способ выдачи денежных средств указывает глава в заявлении.

10.2. Денежные средства под отчет выдаются штатным работникам.

10.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 30000 рублей.

На основании распоряжения главы в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России.

10.4. Денежные средства выдаются в подотчет на хозяйственные нужды на срок, который работник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более 10 рабочих дней. По истечении этого срока работник должен отчитаться в течение 3 рабочих дней или со дня выхода на работу. 

Порядок выдачи наличных денежных средств под отчет и оформления отчетов по их использованию является приложением № 6 к настоящему Положению.

10.5. При направлении сотрудников в служебные командировки расходы на них возмещаются в размере, установленном нормативным правовым актом Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, регулирующего порядок и условия направления работников в служебные командировки на территории Российской Федерации, за счет средств бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

10.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение 3 рабочих дней со дня выхода на работу.

10.7. Окончательный расчет по авансовому отчету (погашение задолженности подотчетным лицом или Администрацией) осуществляется не позднее 10 рабочих дней со дня предоставления авансового отчета.

11. Учет расчетов по оплате труда

11.1. Выплата заработной платы и иных выплат сотрудникам Администрации осуществляется наличным способом через кассу или путем перечисления на их расчетные счета, открываемые в кредитных учреждениях по их письменному заявлению. 

11.2. Начисление и выплаты лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документа, подтверждающего выполнение сторонами обязательств (акта выполненных работ или оказанных услуг). 

11.3. Выплата заработной платы из кассы осуществляется в течение 5 рабочих дней после получения денежных средств в кассу. По истечении указанного срока невостребованные суммы депонируются. Депонированные суммы сдаются в банк с зачислением на лицевой счет Администрации.

12. Учет доходов

12.1. Администрация наделена полномочия администратора доходов бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - бюджет). 

12.2. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством РФ и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Щербиновского сельского поселения Щербиновского района. 

12.3. Перечень администрируемых доходов определяется решением Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района о бюджете на очередной финансовый год. 

13. Финансовый результат

 
13.1. Доходы текущего года начисляются:

от сумм принудительного изъятия - на дату направления контрагенту требования об оплате пеней, штрафа, неустойки;

от возмещения ущерба - на дату обнаружения ущерба на основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации (код формы 0504092), на дату оценки ущерба на основании акта инвентаризационной комиссии бухгалтерии;

от реализации имущества - на дату подписания акта приема-передачи имущества.

13.2. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

страхованию имущества, гражданской ответственности;

подписка на периодические издания;

приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов.

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. Период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора (контракта). 

Стоимость подписки на периодические (справочные) издания списывается на расходы текущего финансового года без предварительного отражения на счете по учету прочих материальных запасов по мере поступления таких изданий.

К расходам текущего финансового года затраты по подписке относятся только в части, приходящейся на фактически поступившие в Администрацию периодические печатные издания (на основании документа, подтверждающего их получение).

13.3. Согласно Приложению № 7 к настоящему Положению в Администрации создается резерв на предстоящую оплату отпусков, который отражается на счете 0.401.60.000 «Резервы предстоящих расходов». Резервы по другим расходам не создаются.

14. Санкционирование расходов

14.1. Отражение в бюджетном учете операций по санкционированию расходов осуществляются в соответствии с требованиями главы 5 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

14.2. Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в порядке, приведенном в приложение № 8 к настоящему Положению.

15. События после отчетной даты

Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении № 9 к настоящему Положению.

16. Учет на забалансовых счетах

16.1. Учет на забалансовых счетах осуществляется в соответствии с требованиями Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

16.2. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

16.3. На забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» учитывается полученное (приобретенное) недвижимое имущество в течение времени оформления государственной регистрации прав на него, имущество, полученное Администрацией в пользование, а также осуществляется учет неисключительных прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности.

Имущество, полученное Администрацией от балансодержателя (собственника) имущества, учитывается на забалансовом счете на основании акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение имущества и (или) права его пользования) по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником).

Неисключительные права пользования учитываются по стоимости, указанной в муниципальном контракте.

В случае невозможности определения стоимости объекта или права пользования (отсутствия стоимости в документах) стоимость принимается в условной оценке 1 объект, 1рубль. 

16.4. Учет материальных ценностей на хранении ведется обособленно по видам имущества с применением дополнительных кодов к забалансовому счету 02 «Материальные ценности на хранении» по стоимости, определенной в протоколе решения комиссии по поступлению и выбытию активов. Раздельный учет обеспечивается в разрезе имущества, которое не соответствует критериям активов и (или) имущества, которое Администрация решила списать и которое числится за балансом до момента его демонтажа, утилизации, уничтожения - на забалансовом счете 02.1. 

Имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, выводится из эксплуатации и списывается с балансового учета на основании Акта о выводе основного средства из эксплуатации по форме № 18 к приложению № 1 к настоящему Положению, и до оформления списания, а также реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитывается на забалансовом учете;
другого имущества на хранении – на забалансовом счете 02.2.
Списание активов с забалансового учета производится по мере установления непригодности к использованию. 

16.5. На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учитываются бланки (при наличии) в условной оценке: один бланк, один рубль.

16.6. На забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» учет ведется по группам:

задолженность по доходам;

задолженность по авансам;

задолженность подотчетных лиц;

задолженность по недостачам.
16.7. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» (далее – счет 09) ведется по фактической стоимости. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

автомобильные шины;

аккумуляторы.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц. Поступление на счет 09 отражается:

при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков  по счету 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящим Положением, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

при передаче на другой автомобиль;

при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

при списании автомобиля по установленным основаниям;

при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

16.7. На забалансовых счетах 17 «Поступления денежных средств»            и 18 «Выбытия денежных средств» ведется аналитический учет в разрезе кодов (составных частей кодов) классификации доходов, расходов и источников финансирования дефицита бюджетов, кодов КОСГУ. 

16.8. На забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» учет ведется по группам:

задолженность по крупным сделкам;

задолженность по сделкам с заинтересованностью;

задолженность по переплатам в бюджет, в том числе налогов;

задолженность по прочим сделкам.

16.9. На забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации учитываются основные средства, балансовой стоимость до 10000 рублей включительно. 

Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10000 рублей включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании (код формы 0504104). 

16.10. При сдаче в аренду или передаче в безвозмездное пользование части объекта недвижимости стоимость этой части отражается на забалансовых счетах 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)»                  или 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» соответственно и определяется исходя из стоимости всего объекта, его общей площади и площади переданного помещения.
16.11. На забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» учитывается форменное обмундирование, специальная одежда и иное имущество, выданное учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.
17. Проведение инвентаризации имущества

и финансовых обязательств

17.1. Инвентаризацию активов, имущества, учитываемого на забалансовых счетах, обязательств, иных объектов бюджетного учета проводит инвентаризационная комиссия бухгалтерии.

17.2. Порядок и сроки проведения инвентаризации активов и обязательств, а также имущества, учитываемого на забалансовых счетах, утверждаются отдельным распоряжением Администрации.  

18. Обесценение активов

18.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

18.2. Информация о признаках возможного обесценения, выявленных в рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (код формы 0504087).

18.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

18.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.

18.5. При выявлении признаков возможного обесценения принимается решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.

18.6. Это решение оформляется распоряжением Администрации с указанием метода, которым стоимость будет определена.

18.7. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.

18.8. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.

18.9. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (код формы 0504833) и распоряжения главы.

Убыток от обесценения актива признается как уменьшение его остаточной стоимости на годовую отчетную дату до его справедливой стоимости, определенной согласно принятому комиссией по поступлению и выбытию активов решению об определении справедливой стоимости актива за вычетом затрат на его выбытие, но не более остаточной стоимости актива на годовую отчетную дату. После чего, убыток единовременно признается в составе расходов отчетного периода, при этом сумма ранее начисленной амортизации актива не корректируется.

18.10. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

18.11. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (код формы 0504833) и распоряжения Администрации.

18.12. По каждой группе активов раскрывается в отчетности следующая информация:

а) сумма убытков от обесценения актива, признанная в течение периода в составе расходов, и статьи отчетности, в которые включены эти убытки от обесценения актива;

б) сумма восстановленного убытка от обесценения актива, признанная в течение периода в составе доходов, и статьи отчетности, по которым эти убытки от обесценения актива были восстановлены.

19. Бюджетная (финансовая) отчетность

19.1. Бюджетная отчетность Администрации составляется на основании данных синтетического и аналитического учета по формам и в объеме, установленным Инструкцией № 191н. 

19.2. В целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета и годовой бухгалтерской отчетности годовая инвентаризация имущества и обязательств, проводится не ранее чем по состоянию на 1 октября отчетного года.

19.3. Оценка соответствия объектов имущества понятию «Актив» проводиться в рамках годовой инвентаризации, проводимой в целях составления годовой отчетности.
19.4. Квартальная отчетность Администрации является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала текущего финансового года.

19.5. Месячная, квартальная и годовая бюджетная (финансовая) отчетность формируется и предоставляется в порядке и сроки, установленные соответствующими нормативными правовыми актами Минфина России и иных уполномоченных органов, формируется на бумажных носителях и в электронном виде с применением программных комплексов «Парус - Бюджет - Бухгалтерия» и WEB - консолидация. 

19.6. Существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, оценивается на основе профессионального суждения главного бухгалтера, которое составляется по форме 20 (Профессиональное суждение бухгалтера) к Приложению № 1 к Положению об учетной политике Администрации, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

20. Осуществление внутреннего контроля

В целях соблюдения требований законодательства, точности и полноты документации бюджетного учета, своевременности подготовки достоверной бюджетной отчетности, предотвращения ошибок и искажений, исполнения распоряжений главы и руководителя бухгалтерии, определения законности, целевого характера, результативного и эффективного использования бюджетных средств, а также обеспечения сохранности имущества в Администрации разработан Порядок организации и обеспечения внутреннего контроля, который приведен в приложении № 4 к настоящему Положению. 
21. Налоговый учет

21.1. Администрация применяет общую систему налогообложения.

21.2. Налог на прибыль организаций.

21.2.1. Учет доходов и расходов ведется кассовым методом в соответствии со статьей 273 главы 25 Налогового кодекса Российской Федерации (далее - НК РФ). 
21.2.2. Отдельные регистры налогового учета не ведутся в связи с тем, что различий между бухгалтерским и налоговым учетом нет, данные налогового учета ведутся на основе регистров бухгалтерского учета.

21.2.3. При определении налоговой базы не учитываются:

лимиты бюджетных обязательств (бюджетные ассигнования), доведенные в установленном порядке;

средства, полученные от оказания и выполнения любых услуг и работ.

Основание: подпункты 14, 33.1 пункта 1 статьи 251 НК РФ.

21.3. Налог на добавленную стоимость.

21.3.1. Объектом налогообложения - налог на добавленную стоимость (далее - НДС) следует считать операции, перечисленные в статье 146 НК РФ, по видам деятельности. Операции, не подлежащие налогообложению, перечислены в статье 149 НК РФ. Статья 145 НК РФ позволяет получить право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой НДС, если за три предшествующих последовательных календарных месяца сумма выручки от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога не превысила в совокупности 2000000 рублей.

21.3.2. Момент определения налоговой базы по НДС регулируется пунктами 1, 3 - 11 и 14 статьи 167 НК РФ.

21.3.3. Уплата НДС в бюджет осуществляется в соответствии со статьей 174 главы 21 НК РФ. 

21.4. Налог на имущество

21.4.1. Администрация является плательщиком налога на имущество. Перечень объектов налогообложения определяется в соответствии со статьей 374 НК РФ. 

21.4.2. Администрация применяет льготы в соответствии с законодательством Краснодарского края.

21.4.3. Налоговая ставка применяется в соответствии с законом Краснодарского края.

21.4.4. В соответствии со статьей 383 НК РФ налоги и авансовые платежи по налогу на имущество уплачиваются в порядке и сроки, которые установлены законом Краснодарского края.

21.5. Плата за негативное воздействие на окружающую среду.

21.5.1. Бухгалтерия начисляет, уплачивает и представляет расчет платы в уполномоченный орган (далее - администратор платы).

21.5.2. Согласно статье 16 Федерального закона от 10 января 2002 года    № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды» негативное воздействие на окружающую среду является платным.

К видам негативного воздействия на окружающую среду относятся:

выбросы загрязняющих веществ в атмосферный воздух стационарными источниками (далее - выбросы загрязняющих веществ);

сбросы загрязняющих веществ в водные объекты (далее - сбросы загрязняющих веществ);

хранение, захоронение отходов производства и потребления (размещение отходов).

Объекты, оказывающие негативное воздействие на окружающую среду, в зависимости от уровня такого воздействия подразделяются на четыре категории.

Критерии, на основании которых осуществляется отнесение объектов, оказывающих негативное воздействие на окружающую среду, к объектам I, II, III и IV категорий, утверждаются постановлением Правительства Российской Федерации от 28 сентября 2015 года № 1029.

21.5.3. Расчет платы за негативное воздействие на окружающую среду (далее - плата) заполняется в соответствии с правилами исчисления и взимания платы за негативное воздействие на окружающую среду, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 3 марта 2017 года        № 255 (далее - Правила № 255).

21.5.4. В соответствии с пунктом 35 Правил № 255 декларация о плате предоставляется не позднее 10 марта года, следующего за отчетным периодом, администратору платы по месту учета объекта, оказывающего негативное воздействие на окружающую среду, объекта размещения отходов производства и потребления.

При внесении квартальных авансовых платежей представление администратору платы декларации о плате не требуется (пункт 34 Правил № 255).

21.6. Транспортный налог

21.6.1. Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных за Администрацией.

21.6.2. Для целей настоящего пункта в налогооблагаемую базу включаются транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из государственного реестра в соответствии с законодательством РФ.

23. Заключительные положения

23.1. В соответствии с требованиями пункта 9 федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина России от 30 декабря 2017 года № 274н, Администрация в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (http://admscherb.ru) публикует информацию об учетной политике.

Начальник финансового 

отдела администрации 

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                  Н.В. Пасюк







































































































































































































































































































































