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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

УТВЕРЖДЕНЫ                        постановлением главы

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района

от 08.10.2008 №51
КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ  ТРЕБОВАНИЯ

к профессиональным знаниям и навыкам,

необходимым  для исполнения обязанностей по ведущим
и младшим  должностям муниципальной  службы 

в Щербиновском сельском поселении Щербиновского района

1. Квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам по ведущим должностям муниципальной службы категории «специалисты»: 

1.1. Квалификационные требования к профессиональным знаниям:

знание Конституции Российской Федерации, федеральных законов, указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, Устава Краснодарского края, законов Краснодарского края, постановлений и распоряжений главы администрации (губернатора) Краснодарского края, устава Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, муниципальных правовых актов, правовых основ муниципальной службы, нормативной базы соответствующей сферы деятельности, осуществляемой в пределах своих должностных обязанностей и полномочий; правил делового этикета, делового общения; порядка работы со служебной информацией; правил и норм охраны труда,  техники безопасности и противопожарной защиты; правил внутреннего трудового распорядка; основ делопроизводства. 

1.2. Квалификационные требования к профессиональным навыкам: 

владение навыками оперативного и качественного выполнения поставленных задач, эффективного планирования служебной деятельности, осуществления подготовки проектов правовых актов и документов, работы по взаимодействию с органами местного самоуправления, взаимосвязи с другими ведомствами, организациями, гражданами; умение использовать современные средства, методы и технологии работы с информацией; владение компьютерной техникой, а также необходимым программным обеспечением.

2. Квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам по младшим должностям муниципальной службы категории «обеспечивающие специалисты»: 

2.1. Квалификационные требования к профессиональным знаниям:

знание Конституции Российской Федерации, законодательства Российской федерации и Краснодарского края, устава Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, муниципальных правовых актов, правовых основ муниципальной службы, нормативной базы соответствующей сферы деятельности, осуществляемой в пределах своих должностных обязанностей и полномочий; правил делового этикета и делового общения; порядка работы со служебной информацией; правил и норм охраны труда,  техники безопасности и противопожарной защиты; правил внутреннего трудового распорядка; основ делопроизводства. 

2.2. Квалификационные требования к профессиональным навыкам:

 владение навыками оперативного и качественного выполнения поставленных задач, подготовки проектов правовых актов и документов, работы по взаимодействию с  ведомствами, организациями,  гражданами; умение использовать современные средства, методы и технологии работы с информацией; владение компьютерной техникой, а также необходимым программным обеспечением.

Исполняющий обязанности главы
Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                    В.Ю.Григоренко
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