PAGE  
2

	
	                      ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
                                 к Положению 


Форма
Для служебного пользования

                                                                                              Экз. № ___

	
	             УТВЕРЖДАЮ

Глава 

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района______________

__________________________________

                               (подпись)
       «__» ____________ 20___ года


АКТ
годовой проверки 
наличия в отделе __________________________________ 

администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 
документов, дел и изданий с пометкой «Для служебного пользования» 

Экспертно-проверочная комиссия по проведению в __________________ администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района годовой проверки наличия документов, дел и изданий с пометкой «Для служебного пользования» и уничтожению документов, дел и изданий с пометкой «Для служебного пользования», утративших свое практическое       значение и не имеющих исторической ценности в составе
 ____________________________________________________________________

                                            (должность и ФИО членов ЭПК)
____________________________________________________________________

произвела проверку наличия всех документов, дел и изданий с пометкой «Для служебного пользования» за 20 __ год.
Проверкой установлено:

1. Числится в наличии в соответствии с:

журналами инвентарного учета документов ________ единиц хранения;

журналами инвентарного учета топографических карт  (планов, фотокарт, фотопланов, фотосхем) _________________________ единиц хранения.

Числится в наличии всего ________________________ единиц хранения.

2. Не оказалось в наличии ________________________ единиц хранения.

3. Имеется включенных в журналы учета ________________________ единиц хранения.

4. Имеется не включенных в журналы учета ________________________ единиц хранения.

5. Итого имеется в наличии _______________________ единиц хранения.

6. Характеристика условий хранения. Отрицательные явления в состоянии и условиях хранения:
наличие противопожарной системы сигнализации __________________;

                                                                                         (имеется/не имеется)

хранение материалов в запираемых шкафах ________________________.
                                                                                                         (имеется/не имеется)
Вывод: _______________________________________________________.

Проверку производили:
                                          Председатель ЭПК _____________________

                                                                                                        (подпись)

                                                      Члены ЭПК _____________________

                                                                                                         (подпись)
                                                                           _____________________

                                                                                                         (подпись)
