	
	                                                                                                         ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                                                                           к Положению


Форма журнала учета входящих документов служебного пользования
	Входящий номер и

дата
поступления
	От кого

поступил

документ,

номер и

дата

входящего

документа
	Краткое содержание
	Количество
листов
	Количество и номера
экземпляров
	Резолюция или кому
направлен на исполнение
	Отметка о взятии на контроль и срок
исполнения
	Дата получения и подпись лица, которому
передан
документ
	Отметка об уничтожении
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