ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Прием запросов, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги













Обращение  в уполномоченный орган  с формализованным  запросом и всеми необходимыми  документами








Предоставление расписки  в принятии уполномоченным органом по учету от гражданина всех необходимых


 документов











документов заявителями





Регистрация  в журнале регистрации формализованных запросов  граждан по вопросам учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях поступившего запроса с указанием даты и времени его предоставления








Выдача под роспись или направление заказным письмом с уведомлением о вручении  уведомления гражданина о необходимости представления недостающих учетных документов








Составление уполномоченным органом  письменного заключения о наличии (отсутствии) оснований для принятия гражданина на учет в качестве нуждающегося   в жилом помещении





Принятие  в течение 30 рабочих дней постановления администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района:


-  о принятии гражданина на учет  в качестве нуждающегося  в жилом помещении;


- об отказе в принятии гражданина на учет  в качестве нуждающегося  в жилом помещении;


- о внесении изменений в учетные  данные гражданина

















Выдача через 3  рабочих дня под роспись или направление заказным письмом с уведомлением о вручении  постановления администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района





Выдача через 3  рабочих дня под роспись или направление заказным письмом с уведомлением о вручении  


уведомления установленной формы

















