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КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

ЩЕРБИНОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ                         ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08 апреля  2011 года                                № 33                                    п. Щербиновский
О мерах по реализации администрацией            Щербиновского сельского поселения Щербиновского района Федерального закона от 09 февраля 2009 года          № 8 - ФЗ «Об обеспечении доступа  к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»

В  соответствии  с  Конституцией  Российской  Федерации,  Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом   от                        09  февраля  2009  года  №  8-ФЗ  «Об обеспечении   доступа   к   информации  о  деятельности   государственных  органов  и  органов  местного  самоуправления»,  уставом  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района постановляю:

1. Установить порядок организации доступа к информации о деятельности администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (приложение № 1).

2. Утвердить перечень информации о деятельности администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, размещаемой в сети Интернет (приложение № 2).

3. Официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

	Глава

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                       

Д.А.Ченокалов
	


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к постановлению администрации

Щербиновского сельского               поселения                                          Щербиновского района

от 08.04.2011 № 33
	


Порядок

организации доступа к информации о деятельности администрации                      Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

и осуществления контроля за обеспечением доступа 

к информации о деятельности администрации  

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

1. Общие положения

1.1. Порядок организации доступа к информации о деятельности администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 

1.2. Настоящий порядок разработан в целях обеспечения реализации прав пользователей информацией на доступ к информации о деятельности администрации  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

1.3. Действие настоящего Порядка распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, возникающие в процессе поиска, получения и распространения информации о деятельности администрации  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2. Способы обеспечения доступа к информации 

о деятельности администрации Щербиновского 

сельского поселения Щербиновского района

Доступ к информации о деятельности администрации  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района обеспечивается следующими способами:

1) опубликование (обнародование) администрацией  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

2) размещение администрацией  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района информации о своей деятельности в сети Интернет;

3) размещение администрацией  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района;

4) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района через муниципальное учреждение культуры «Щербиновская сельская библиотека» Щербиновского сельского поселения Щербиновского района;

5) присутствие граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района;

6) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района;

7) информирование пользователей информацией о деятельности администрации  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района через электронные средства массовой информации (телевидение).

3. Обнародование (опубликование) администрацией  

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

 информации о своей деятельности  в средствах массовой информации

3.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности администрации  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района в средствах массовой информации осуществляется в соответствии со статьей 12 Федерального закона от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

3.2. Официальное опубликование (обнародование) муниципальных правовых актов, обсуждение проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения осуществляется в порядке, установленном уставом Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и решениями Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4. Размещение администрацией  Щербиновского 

сельского поселения Щербиновского района информации 

о своей деятельности в сети Интернет

4.1. Информация о деятельности администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района размещается в сети Интернет на официальном сайте www.admsherbsp.ucoz.ru. администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.
4.2. При утверждении перечня информации о деятельности администрации  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, размещаемой в сети Интернет, определяется периодичность размещения информации и сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информации своих прав и законных интересов.

4.3. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района устанавливаются в пределах полномочий администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

5. Размещение администрацией  Щербиновского 

сельского поселения Щербиновского района информации 

о своей деятельности в помещениях, занимаемых администрацией  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

5.1. Для ознакомления с текущей информацией о деятельности администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, в здании администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, куда имеется свободный доступ пользователей информацией, размещается информационный стенд.

5.2. Информация, размещаемая на информационном стенде, должна содержать:

5.2.1. Порядок работы администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, включая порядок приема граждан (физических) лиц, в том числе представителей организаций (юридических) лиц, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления.

5.2.3. Условия и порядок получения информации от администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

5.3. Администрация Щербиновского сельского поселения Щербиновского района вправе размещать  на информационном стенде в  здании администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информации, кроме информации, доступ к которой ограничен федеральным законом.

6. Ознакомление пользователей информацией 

с информацией о деятельности администрации  

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

через муниципальное учреждение культуры 
«Щербиновская сельская библиотека» Щербиновского 

сельского поселения Щербиновского района 
 Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, находящейся в муниципальном учреждении культуры «Щербиновская сельская библиотека» Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

7. Присутствие граждан (физических лиц), 

представителей организаций  (юридических лиц), 

общественных объединений, государственных органов 

и органов местного самоуправления на заседаниях 

коллегиальных органов  администрации  Щербиновского 

сельского поселения Щербиновского района

При проведении заседаний коллегиальных органов администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района обеспечивается возможность присутствия на них граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления в соответствии с муниципальными правовыми актами администрации  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, регламентирующими порядок их проведения.

8. Предоставление пользователям информацией по их запросу 

информации о деятельности администрации 

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

8.1. Регистрацию запросов, составленных в письменной форме и поступивших в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, а также поступивших по сети Интернет по адресу электронной почты, указанному на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, и контроль за своевременностью ответов на указанные запросы осуществляет отдел по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района. 
8.2. Рассмотрение запросов и предоставление информации по запросам осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом                      от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и в соответствии с процедурой, определенной муниципальными правовыми актами, регламентирующими порядок делопроизводства в администрации  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

9. Информирование пользователей информацией 

о деятельности администрации  Щербиновского 

сельского поселения Щербиновского района через 

электронные средства массовой информации (телевидение)

 Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района может осуществляться через выпуск телепередач.

10. Ответственность за нарушение порядка 

предоставления информации

10.1.Ответственность за своевременное предоставление соответствующей информации в отдел по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, ее достоверность и полноту несут должностные лица, уполномоченные на предоставление такой информации.

10.2. Ответственность за размещение информации в сети Интернет на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, периодичность ее размещения и сроки ее обновления несет отдел по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

10.3. Начальники отделов администрации  Щербиновского сельского поселения Щербиновского  района, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

11. Контроль за обеспечением доступа к информации о

деятельности администрации  Щербиновского

сельского поселения Щербиновского  района

11.1. Контроль за предоставлением информации для размещения в сети Интернет согласно перечню информации о деятельности администрации       Щербиновского сельского поселения Щербиновского района осуществляют начальники отделов администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского  района в соответствии с распределением обязанностей, установленным главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

11.2. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района осуществляет начальник отдела по общим и юридическим вопросам  администрации Щербиновского  сельского поселения Щербиновского  района.

	Глава

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                       

Д.А.Ченокалов
	


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к постановлению администрации

Щербиновского сельского               поселения                                          Щербиновского района

от 08.04.2011 № 33
	


Перечень
информации о деятельности администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, размещаемой в сети Интернет

1. Общая информация об администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, в том числе:

1) наименование и структура  администрации  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов (поддерживается в актуальном состоянии);

2) полномочия администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, а также перечень законов и муниципальных правовых актов, определяющих эти полномочия, функции и задачи (в течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения соответствующих нормативных правовых актов. Перечень законов и иных нормативных правовых актов поддерживается в актуальном состоянии);

3) сведения о главе  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (фамилии, имена, отчества, по согласованию с указанными  лицами - биографические данные, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них) (в течение 3 рабочих дней со дня назначения. Поддерживается в актуальном состоянии);

4) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (поддерживается в актуальном состоянии);

5) сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (при наличии) (в течение 5 рабочих дней со дня регистрации средства массовой информации. Поддерживается в актуальном состоянии).

2. Информация о нормотворческой деятельности администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, в том числе:

1) муниципальные правовые акты, изданные администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, включая сведения о внесении в них изменений, отмене, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов, в случаях, установленных законодательством Российской Федерации (в течение 5 рабочих дней со дня вынесения, поступления судебного решения или со дня государственной регистрации);

2) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Совет Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (в сроки, установленные Постановлением Правительства Российской Федерации от                05 марта 2009 года № 195);

3) порядок обжалования муниципальных правовых актов (поддерживается в актуальном состоянии);

4) информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (поддерживается в актуальном состоянии);

5) административные регламенты предоставления муниципальных услуг (в сроки, установленные Постановлением Правительства Российской Федерации от      15 июня 2009 года № 478);

6) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами (поддерживается в актуальном состоянии).

3. Информация о деятельности администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, в том числе:

1) информация об участии администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района в целевых и иных программах (поддерживается в актуальном состоянии);

2) информация об официальных визитах и рабочих поездках главы   Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, а также официальных делегаций (в течение 1 рабочего дня перед началом указанных мероприятий. Итоги официального визита (рабочей поездки) в течение 1 рабочего дня после окончания указанных мероприятий);

3) информация о мероприятиях проводимых администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (поддерживается в актуальном состоянии);

4) информация о международном сотрудничестве администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (поддерживается в актуальном состоянии);

5) тексты официальных выступлений и заявлений главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (в течение 3 рабочих дней со дня выступления);

6) информация о взаимодействии администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района с органами государственной власти Российской Федерации, Краснодарского края, общественными объединениями, политическими партиями, профессиональными союзами и другими организациям, в том числе международными (в  течение 5 рабочих дней со дня проведения мероприятия либо заключения соглашения о взаимодействии);
7) информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации (поддерживается в актуальном состоянии);

8) информация о результатах проверок, проведенных администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района в пределах своих полномочий (не позднее 5 рабочих дней со дня подписания актов проверок);

9) информация о работе администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность (поддерживается в актуальном состоянии);

б) фамилии, имена и отчества должностных лиц, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номера телефонов, по которым можно  получить  информацию  справочного  характера (в течение 5 рабочих дней со дня назначения);

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах (ежеквартально).

4. Статистическая информация о деятельности администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, в том числе:

1) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (ежеквартально);

2) сведения об использовании администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств (ежеквартально);

3) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (ежемесячно).

5. Информация о кадровом обеспечении администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, в том числе:

1) порядок поступления граждан на муниципальную службу (поддерживается в актуальном состоянии);

2) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (в течение 3 рабочих дней после объявления вакантной должности);

3) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы (в течение 5 рабочих дней со дня утверждения);

4) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы (в соответствии со сроками, установленными законодательством Российской Федерации о муниципальной службе);

5) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (поддерживается в актуальном состоянии).
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