PAGE  

Совет Щербиновского сельского поселения  Щербиновского района

седьмая сессия

РЕШЕНИЕ 

от 08.02.2010                                                                                           № 1
поселок Щербиновский
О внесении изменения в решение Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района  от 04 октября
2007 года № 2  «Об установлении земельного  налога 

в Щербиновском сельском поселении Щербиновского района»
В целях приведения в соответствие с  действующим законодательством, Налоговым кодексом Российской Федерации, Совет Щербиновского сельского поселения Щербиновского района  р е ш и л:
1. Решение Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 04 октября 2007 года № 2  «Об установлении земельного  налога в Щербиновском сельском поселении Щербиновского района»  изложить в следующей редакции:

«1. Установить и ввести на территории Щербиновского сельского поселения Щербиновского района земельный налог (далее – налог).

2. Налоговые ставки установить в следующих размерах:

1) 0,3 процента в отношении земельных участков:

отнесенных к землям сельскохозяйственного назначения или к землям в составе зон сельскохозяйственного использования в Щербиновском сельском поселении Щербиновского района и используемых для сельскохозяйственного производства;

занятых жилищным фондом и объектами инженерной инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса (за исключением доли в праве на земельный участок, приходящейся на объект, не относящийся к жилищному фонду и к объектам инженерной инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса) или приобретенных (предоставленных) для жилищного строительства;

приобретенных (предоставленных) для личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества или животноводства;

2) 1,5 процента в отношении прочих земельных участков.

3. Отчетным периодом для налогоплательщиков – организаций и физических лиц, являющихся индивидуальными предпринимателями, установить первый, второй и третий кварталы. 

4. Налог и авансовые платежи по налогу подлежат уплате в следующие  сроки:

1) налогоплательщики - физические лица уплачивают авансовые платежи по налогу не позднее 15 августа и 15 октября текущего налогового периода. 

Уплата налога производится не позднее 15 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом;  

2) налогоплательщики – организации и физические лица, являющиеся индивидуальными предпринимателями, уплачивают авансовые платежи по налогу не позднее 15 мая, 15 августа и 15 ноября текущего налогового периода. 

По итогам налогового периода сумма налога уплачивается  не позднее        15 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

5. Дополнительно освободить от уплаты земельного налога следующие категории налогоплательщиков:

1) учреждения искусства, кинематографии, образования, здравоохранения, культуры, физической культуры и спорта,   финансируемые за счет средств бюджета муниципального образования Щербиновский район и бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, в отношении земельных участков, предоставленных для непосредственного исполнения возложенных на эти учреждения функций;

2) органы местного самоуправления, их учреждения и предприятия, в отношении земельных участков, предоставленных для непосредственного исполнения возложенных на них  функций.
6. Документы, подтверждающие право на уменьшение налоговой базы в соответствии с главой 31 Налогового кодекса Российской Федерации и подтверждающие право (утрату права) на применение льгот по налогу представляются налогоплательщиками – организациями и физическими лицами, являющимися индивидуальными предпринимателями – один раз в год вместе с налоговой декларацией в налоговый орган. 

В случае возникновения (утраты) у налогоплательщика в течение налогового (отчетного) периода права на налоговую льготу либо право на уменьшение налоговой базы налогоплательщик обязан в течение 30 дней после возникновения (утраты) указанных прав уведомить об этом налоговый орган, предоставив соответствующие документы, подтверждающие это право. 

7. Признать утратившими силу:

решение Представительного органа Щербиновского сельского поселения Щербиновского муниципального района от  10 ноября 2005 года №3  «Об установлении земельного налога в Щербиновском  сельском поселении Щербиновского муниципального района»;

решение Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 09 июня 2006 года №1 «О внесении изменений в решение Представительного органа Щербиновского сельского поселения Щербиновского муниципального района от 10 ноября 2005 года № 3 «Об установлении земельного  налога в Щербиновском сельском поселении Щербиновского муниципального района».

8. Настоящее решение вступает в силу по истечении одного месяца со дня его официального опубликования, но не ранее 01 января 2008 года.».

2. Признать утратившим силу решение Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 01 февраля 2008 года № 3 «О внесении изменения в решение Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района  от 04 октября 2007 года № 2  «Об установлении земельного  налога в Щербиновском сельском поселении Щербиновского района».

3. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на главу Щербиновского сельского поселения Щербиновского района  Д.А.Ченокалова.

4. Настоящее решение вступает в силу по истечении одного месяца со дня его официального опубликования, действие настоящего решения распространяется на правоотношения,  возникшие с 01 января 2010 года. 

Глава 

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района



                                         Д.А.Ченокалов

Совет Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

седьмая  сессия

 РЕШЕНИЕ 

от 08.02.2010                                                                                       № 2
поселок Щербиновский
О признании утратившим силу решения Совета 
Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 
от 05 марта 2009 года №5 «Об установлении тарифов на услуги, оказываемые межпоселенческим муниципальным казенным предприятием «Услуга» сельских поселений Щербиновского района»
В связи  ликвидацией межпоселенческого муниципального казенного предприятия «Услуга» сельских поселений Щербиновского района  Совет Щербиновского сельского поселения Щербиновского района   р е ш и л:

1. Признать утратившим силу решение Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 05 марта 2009 года №5 «Об установлении тарифов на услуги, оказываемые межпоселенческим муниципальным казенным предприятием «Услуга» сельских поселений Щербиновского района».
2. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на главу Щербиновского сельского поселения Щербиновского района Д.А.Ченокалова.

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава 
Щербиновского сельского поселения 
Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов

Совет Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

седьмая  сессия

 РЕШЕНИЕ 

от 08.02.2010                                                                                       № 3
поселок Щербиновский
О внесении изменений в решение Совета Щербиновского сельского поселения  Щербиновского района от 30 ноября 2009 года № 5

«О бюджете Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района на 2010 год»

Совет Щербиновского сельского поселения Щербиновского района        р е ш и л:

1. Внести в решение Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 30 ноября 2009 года № 5 «О бюджете Щербиновского сельского поселения Щербиновского района на 2010 год» следующие изменения:

1)  статью 1 изложить в следующей редакции:

«1. Утвердить основные характеристики бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – бюджет поселения) на 2010 год:

1) общий объем доходов в сумме 4 181 381,94 рублей;

2) общий объем расходов в сумме  4 370 501,54 рублей, источники внутреннего финансирования дефицита бюджета в сумме 189 119,60 рублей;

3) резервный фонд администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района в сумме 20 000,00 рублей.

4) верхний предел муниципального внутреннего долга Щербиновского сельского поселения Щербиновского района на 1 января 2011 года в сумме  249 900,00 рублей, в том числе верхний предел долга по муниципальным гарантиям Щербиновского сельского поселения Щербиновского района в сумме 178 500,00 рублей.

2. Утвердить в составе доходов бюджета поселения безвозмездные поступления из бюджета муниципального образования Щербиновский район (далее – районный бюджет) в сумме  611 381,94 рублей, в том числе:

а)  дотации  в сумме 473 900,00 рублей;

б)  субвенции в сумме 137 481,94 рублей.»;

2) приложение № 2 изложить в следующей  редакции:

«Приложение № 2

УТВЕРЖДЕН
решением Совета

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от   30.11.2009   № 5

(в редакции решения Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 08.02.2010 №3)

ОБЪЕМ

 поступлений доходов в бюджет Щербиновского сельского поселения Щербиновского района на 2010 год

	
	
	(рублей)
	

	Код 
	Наименование дохода
	Сумма
	

	1
	2
	3
	

	1 00 00000 00 0000 000
	Налоговые и неналоговые доходы
	3 570 000,00
	

	1 01 02000 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц 
	850 000,00
	

	1 05 03000 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	300 000,00
	

	1 06 01030 10 0000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	86 000,00
	

	1 06 04000 02 0000 110
	Транспортный налог 
	244 000,00
	

	1 06 06000 10 0000 110
	Земельный налог
	2 084 000,00
	

	1 11 05010 10 0021 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земли сельскохозяйственного назначения, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земель
	4 000,00
	

	1 11 05010 10 0023 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земли сельских населенных пунктов, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земель
	2 000,00
	

	2 00 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	611 381,94
	

	2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	611 381,94
	

	2 02 01000 00 0000 151
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	473 900,00
	

	2 02 03000 00 0000 151
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	137 481,94
	

	
	Всего доходов
	4 181 381,94
	»;


3) приложение № 3 изложить в следующей  редакции:

«Приложение № 3

УТВЕРЖДЕНЫ
решением Совета

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от   30.11.2009   № 5
(в редакции решения Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 08.02.2010 №3)

БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ

 из бюджета муниципального образования Щербиновский район

в 2010 году
                                                                                                                  (рублей)                                                                            

	Код
	Наименование дохода
	Сумма

	1
	2
	

	2 00 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	611 381,94

	2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	611 381,94

	2 02 01000 00 0000 151
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	473 900,00

	2 02 01001 00 0000 151
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	473 900,00

	2 02 01001 10 0000 151
	Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	473 900,00

	2 02 03000 00 0000 151
	Субвенции  бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	137 481,94

	2 02 03015 00 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных образований  на осуществление полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	134 037,50

	2 02 03015 10 0000 151
	Субвенции  бюджетам поселений  на осуществление полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	134 037,50

	2 02 03024 00 0000 151
	Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	3 444,44

	2 02 03024 10 0000 151
	 Субвенции бюджетам поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	3 444,44»;


           4) приложение № 4 изложить в следующей  редакции:

«Приложение № 4
УТВЕРЖДЕНО

решением Совета

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от  30.11.2009   № 5

(в редакции решения Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

от 08.02.2010 №3)

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ РАСХОДОВ

 бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

по разделам и подразделам функциональной классификации 

расходов бюджетов Российской Федерации в 2010 году

(рублей)

	№ п/п
	Наименование
	Рз
	ПР
	Сумма

	 
	Всего расходов
	 
	 
	4 370 501,54

	 
	в том числе:
	 
	 
	

	1.
	Общегосударственные вопросы
	01
	00
	2 683 344,44 

	 
	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и органа местного самоуправления
	01
	02
	368 900,00

	 
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	2 314 444,44

	
	Резервные фонды
	01
	12
	20 000,00

	 
	Другие общегосударственные вопросы
	01
	14
	59 000,00

	2.
	Национальная оборона 
	02
	00
	134 037,50

	 
	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	134 037,50

	3.
	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03
	00
	19 700,00

	
	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03
	09
	9 100,00

	 
	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	03
	14
	10 600,00

	4.
	Национальная экономика
	04
	00
	36 800,00

	 
	Другие вопросы в области национальной экономики
	04
	12
	36 800,00

	5.
	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	00
	792 400,00

	
	Жилищное хозяйство
	05
	01
	50 000,00

	
	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	150 000,00

	
	Благоустройство
	05
	03
	592 400,00

	6.
	Образование
	07
	00
	20 000,00

	 
	Молодежная политика и оздоровление детей
	07
	07
	20 000,00

	7.
	Культура, кинематография и средства массовой информации
	08
	00
	400 000,00

	 
	Культура
	08
	01
	400 000,00

	8.
	Здравоохранение, физическая культура и спорт
	09
	00
	78 319,60

	
	Спорт и физическая культура 
	09
	08
	78 319,60

	9.
	Пенсионное обеспечение
	10
	00
	57 600,00

	
	Доплата к пенсиям государственным и муниципальным служащим
	10
	01
	57 600,00

	10.
	Межбюджетные трансферты
	11
	00
	148 300,00

	
	Иные межбюджетные трансферты
	11
	04
	148 300,00»;



5) приложение № 6 изложить в следующей  редакции:

«Приложение № 6

УТВЕРЖДЕНА
решением Совета

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 30.11.2009 № 5
(в редакции решения Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 08.02.2010 №3)

ВЕДОМСТВЕННАЯ СТРУКТУРА

 расходов бюджета Щербиновского сельского  поселения 

Щербиновского района на 2010 год


                (рублей)

	№ п/п
	Наименование
	Вед
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма 

	
	ВСЕГО
	 
	 
	 
	 
	 
	4370 501,54

	
	Администрация Щербиновского сельского поселения Щербиновского района
	992
	
	
	
	
	4 370 501,54

	1.
	Общегосударственные вопросы
	992
	01
	
	
	
	2 683 344,44

	
	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	992
	01
	02
	
	 
	368 900,00

	
	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления
	992
	01
	02
	002 00 00
	
	368 900,00

	
	Глава муниципального образования
	992
	01
	02
	002 01 00
	 
	368 900,00

	
	Выполнение функций органами местного 

самоуправления
	992
	01
	02
	002 01 00
	012
	368 900,00

	
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, 

местных администраций
	992
	01
	04
	
	
	2 314 444,44

	
	Руководство и управление в сфере установленных функций органов  местного самоуправления
	992
	01
	04
	002 00 00
	
	2 232 000,00

	
	Центральный аппарат
	992
	01
	04
	002 04 00
	 
	2 232 000,00

	
	Выполнение функций органами местного 

самоуправления
	992
	01
	04
	002 04 00
	012
	2 232 000,00

	
	Создание и организация деятельности административных комиссий
	992
	01
	04
	002 95 00
	
	3 444,44

	
	Выполнение функций органами местного 

самоуправления
	992
	01
	04
	002 95 00
	012
	3 444,44

	
	Резервные фонды
	992
	01
	12
	
	
	20 000,00

	
	Резервные фонды
	992
	01
	12
	070 00 00
	
	20 000,00

	
	Резервные фонды органов исполнительной власти  местных администраций 
	992
	01
	12
	070 04 00
	 
	20 000,00

	
	Прочие расходы
	992
	01
	12
	070 04 00
	013
	20 000,00

	
	Другие общегосударственные вопросы
	992
	01
	14
	
	
	59 000,00

	
	Реализация государственной политики в области приватизации и управления государственной и муниципальной собственностью
	992
	01
	14
	090 00 00
	
	22 000,00

	
	Оценка недвижимости, признание прав и регулирование отношений по государственной и  муниципальной собственности
	992
	01
	14
	090 02 00
	
	22 000,00

	
	Выполнение функций органами местного 

самоуправления
	992
	01
	14
	090 02 00
	012
	22 000,00

	
	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением
	992
	01
	14
	092 00 00
	
	37 000,00

	
	Выполнение других обязательств муниципального образования
	992
	01
	14
	092 03 00
	 
	37 000,00

	
	Прочие обязательства муниципального образования
	992
	01
	14
	092 03 06
	
	37 000,00

	
	Прочие расходы
	992
	01
	14
	092 03 06
	013
	37 000,00

	2.
	Национальная оборона
	992
	02
	
	 
	
	134 037,50 

	
	Мобилизационная и  вневойсковая подготовка
	992
	02
	03
	 
	
	134 037,50

	
	Руководство и управления в сфере установленных функций
	992
	02
	03
	001 00 00
	
	134 037,50

	
	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	992
	02
	03
	001 36 00
	 
	134 037,50

	
	Выполнение функций органами местного 

самоуправления
	992
	02
	03
	001 36 00
	012
	134 037,50

	3.
	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	992
	03
	
	
	
	19 700,00

	
	Защита населения и территории от последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	992
	03
	09
	
	
	9 100,00

	
	Мероприятия по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий 
	992
	03
	09
	218 00 00
	
	9 100,00

	
	Предупреждение и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера
	992
	03
	09
	 218 01 00
	
	9 100,00

	
	Прочие расходы
	992
	03
	09
	 218 01 00
	013
	9 100,00

	
	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	992
	03
	14
	 
	
	10 600,00

	
	Реализация других функций, связанных с обеспечением национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	992
	03
	14
	247 00 00
	
	10 600,00

	
	Выполнение функций органами местного 

самоуправления
	992
	03
	14
	247 00 00
	012
	10 600,00

	4.
	Национальная экономика
	992
	04
	
	
	
	36 800,00

	
	Другие вопросы в области национальной экономики
	992
	04
	12
	
	
	36 800,00

	
	Реализация государственных функций в области национальной экономики
	992
	04
	12
	340 00 00
	
	36 800,00

	
	Мероприятия по землеустройству и землепользованию
	992
	04
	12
	340 03 00
	
	36 800,00

	
	Прочие расходы
	992
	04
	12
	340 03 00
	054
	36 800,00

	5.
	Жилищно-коммунальное хозяйство
	992
	05
	 
	
	
	792 400,00

	
	Жилищное хозяйство
	992
	05
	01
	
	
	50 000,00

	
	Поддержка жилищного хозяйства
	992
	05
	01
	350 00 00
	
	50 000,00

	
	Мероприятия в области жилищного хозяйства
	992
	05
	01
	350 03 00
	
	50 000,00

	
	Прочие расходы
	992
	05
	01
	350 03 00
	013
	50 000,00

	
	Коммунальное хозяйство
	992
	05
	02
	
	
	150 000,00

	
	Бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства, не включенные в целевые программы
	992
	05
	02
	102 00 00
	
	150 000,00

	
	Строительство объектов социального и производственного комплексов, в том числе объектов общегражданского назначения, жилья, инфраструктуры
	992
	05
	02
	102 02 01
	
	150 000,00

	
	Бюджетные инвестиции
	992
	05
	02
	102 02 01
	003
	150 000,00

	
	Благоустройство
	992
	05
	03
	 
	
	592 400,00

	
	Благоустройство
	992
	05
	03
	600 00 00
	 
	592 400,00

	
	Уличное освещение
	992
	05
	03
	600 01 00
	 
	240 000,00

	
	Прочие расходы
	992
	05
	03
	600 01 00
	013
	240 000,00

	
	Организация и содержание мест захоронения
	992
	05
	04
	600 04 00
	
	5 000,00

	
	Прочие расходы
	992
	05
	04
	600 04 00
	013
	5 000,00

	
	Прочие  мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	992
	05
	03
	600 05 00
	 
	347 400,00

	
	Прочие расходы
	992
	05
	03
	600 05 00
	013
	347 400,00

	6.
	Образование
	992
	07
	
	
	
	20 000,00

	
	Молодежная политика и оздоровление детей
	992
	07
	07
	
	
	20 000,00

	
	Организационно-воспитательная работа с молодежью
	992
	07
	07
	431 00 00
	
	20 000,00

	
	Проведение мероприятий для детей и молодежи
	992
	07
	07
	431 01 00
	
	20 000,00

	
	Выполнение функций органами местного 

самоуправления
	992
	07
	07
	431 01 00
	012
	20 000,00

	7.
	Культура, кинематография, средства 

массовой информации
	992
	08
	
	
	
	400 000,00

	
	Культура
	992
	08
	01
	
	
	40 000,0

	
	Мероприятия в сфере культуры, кинематографии и средств массовой информации
	992
	08
	01
	450 00 00
	
	40 000,0

	
	Государственная поддержка в сфере культуры, кинематографии и средств массовой информации
	992
	08
	01
	450 85 00
	
	40 000,0

	
	Выполнение функций органами местного самоуправления
	992
	08
	01
	450 85 00
	012
	40 000,0

	
	Библиотеки
	992
	08
	01
	442 00 00
	
	360 000,00

	
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	992
	08
	01
	442 99 00
	
	360 000,00

	
	 Выполнение функций бюджетными учреждениями
	992
	08
	01
	442 99 00
	001
	360 000,00

	8.
	Здравоохранение,  физическая культура и спорт
	992
	09
	
	
	
	78 319,60

	
	Физическая культура и спорт
	992
	09
	08
	
	
	78 319,60

	
	Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия
	992
	09
	08
	512 00 00
	
	78 319,60

	
	Мероприятия в области здравоохранения, спорта и физической культуры, туризма
	992
	09
	08
	512 97 00
	 
	78 319,60

	
	Выполнение функций органами местного 

самоуправления
	992
	09
	08
	512 97 00
	012
	78 319,60

	9.
	Пенсионное обеспечение
	992 
	10
	00
	
	
	57 600,00

	
	Доплата к пенсии государственным и муниципальным служащим
	992
	10
	01
	491 00 00
	
	57 600,00

	
	Дополнительное пенсионное обеспечение
	992
	10
	01
	491 01 00
	
	57 600,00

	
	Социальные выплаты
	992
	10
	01
	491 01 00
	005
	57 600,00

	10.
	Межбюджетные трансферты
	992
	11
	00 
	
	
	148 300,00

	
	Иные межбюджетные трансферты
	992
	11
	04
	
	
	148 300,00

	
	Поисковые и аварийно-спасательные учреждения 
	992
	11
	04
	302 00 00
	
	148 300,00

	
	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	992
	11
	04
	302 99 00
	
	148 300,00

	
	Иные межбюджетные трансферты
	992
	11
	03
	302 99 00
	017
	148 300,00»;


6) приложение № 7 изложить в следующей  редакции:

«ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

УТВЕРЖДЕНы
решением Совета

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 30.11.2009 № 5
(в редакции решения Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 08.02.2010 №3)

ИСТОЧНИКИ 

внутреннего финансирования дефицита бюджета

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района на 2010 год


                                                             (рублей)

	Код 
	Наименование групп, подгрупп, статей, подстатей, элементов, программ, (подпрограмм), кодов экономической классификации источников внутреннего финансирования дефицита бюджета
	Сумма

	1
	2
	3

	000 01 00 00 00 00 0000 000
	Источники внутреннего 

финансирования дефицита бюджета, всего 
	189 119,60

	
	в том числе:
	

	000 01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета 
	189 119,60

	000 01 05 00 00 00 0000 500
	Увеличение остатков средств бюджетов
	- 4 181 381,94

	000 01 05 02 00 00 0000 500
	Увеличение прочих остатков средств бюджетов 
	- 4 181 381,94

	000 01 05 02 01 00 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов 
	- 4 181 381,94

	992 01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	- 4 181 381,94

	000 01 05 00 00 00 0000 600
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	4 370 501,54

	000 01 05 02 00 00 0000 600
	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов
	4 370 501,54

	000 01 05 02 01 00 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов 
	4 370 501,54

	992 01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	4 370 501,54».


2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава 

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов
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	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 04.02.2010
	№11

	поселок Щербиновский

	


О выделении специальных мест  для размещения 

печатных агитационных материалов к выборам депутатов Совета муниципального образования Щербиновский район второго созыва на территории избирательного участка Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

В соответствии с пунктом 9  статьи 38 Закона Краснодарского от 26 декабря 2005 года  №966-КЗ «О муниципальных выборах в Краснодарском крае», по предложению Территориальной избирательной комиссии Щербиновская: 

1. Выделить специальные места для размещения печатных агитационных материалов к выборам депутатов Совета муниципального образования Щербиновский район второго созыва на территории избирательного участка Щербиновского сельского поселения Щербиновского района согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 01 сентября 2009 года №110 «О выделении специальных мест  для размещения печатных агитационных материалов на территории избирательного участка Щербиновского сельского поселения Щербиновского района».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов

ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

от 04.02.2010 №11
ПЕРЕЧЕНЬ 

специальных мест для размещения печатных агитационных 

материалов к выборам депутатов Совета муниципального образования Щербиновский район второго созыва на территории избирательного участка 

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

	№ п/п
	Номер избирательного участка
	Адрес
	Место размещения печатных агитационных материалов

	1.
	57-10
	поселок Щербиновский, ул.Победы, 10
	витринные стекла  магазина «Колос» (по согласованию);

	2.
	57-10
	поселок Щербиновский,

ул.К.Маркса,12
	витринные стекла муниципального общеобразовательного учреждения средняя общеобразовательная школа №13 поселок Щербиновский (по согласованию);

	3.
	57-10
	поселок Восточный, ул.Калинина,1
	витринные стекла магазина №13 (по согласованию).


Глава

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов

	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 08.02.2010
	№16

	поселок Щербиновский

	



О внесении изменения в постановление главы 

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

от 08 октября 2008 года №50 «О проведении аттестации муниципальных служащих в администрации  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района»

В  связи с кадровыми перестановками в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района  п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в постановление главы  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 08 октября 2008 года №50 «О проведении аттестации муниципальных служащих в администрации  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района» следующее изменение: 

приложение №2 изложить в новой редакции (прилагается).

2. Постановление администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 22 сентября 2009 года №118 «О внесении изменения в постановление главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 08 октября 2008 года №50 «О проведении аттестации муниципальных служащих в администрации  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района» признать утратившим силу.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава
Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района





                    Д.А.Ченокалов
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 08.02.2010 №16
«ПРИЛОЖЕНИЕ №2 

УТВЕРЖДЕН  

постановлением главы 

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

от 08 октября 2008 года №50 

(в редакции 

постановления администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

от 08.02.2010 №16)
СОСТАВ

аттестационной комиссии  администрации 

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

	Ченокалов

Дмитрий Александрович 
	-
	глава Щербиновского  сельского поселения Щербиновского района, председатель аттестационной комиссии;
	

	Труфман 

Римма Алексеевна
	-
	специалист I категории отдела по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, заместитель председателя  аттестационной комиссии;
	

	Тищенко 

Вера Ивановна
	-
	начальник отдела по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, секретарь аттестационной  комиссии.
	

	Члены комиссии:
	

	Григоренко 

Виталий Юрьевич
	-
	начальник финансового отдела администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района;
	

	Мищенко 

Римма Петровна
	-
	специалист I категории финансового отдела администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.
	».


Глава
Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района





                    Д.А.Ченокалов
	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 08.02.2010
	№17

	поселок Щербиновский

	


Об утверждении Административного регламента 

предоставления администрацией Щербиновского сельского 

поселения Щербиновского района муниципальной услуги 

по выдаче копий правовых актов главы Щербиновского 

сельского поселения Щербиновского района и  администрации 

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

В соответствии с Концепцией Административной реформы                                в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах, одобренной распоряжением               Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 года № 1789-р,                      постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения Административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных              услуг)», а также в целях регламентации Административных процедур и              Административных действий при предоставлении администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги по выдаче копий правовых актов главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района,  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района                    муниципальной услуги по выдаче копий правовых актов главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (прилагается).

2. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации                 Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Тищенко)            обеспечить исполнение Административного регламента  предоставления            администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района           муниципальной услуги по выдаче копий правовых актов главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2010 года.

Глава 

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района

от 08.02.2010 №17
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Щербиновского сельского 

поселения Щербиновского района муниципальной услуги по выдаче 

копий правовых актов главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района  муниципальной услуги по выдаче копий правовых актов главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - администрация) при предоставлении настоящей муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче копий правовых актов главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с:

уставом Щербиновского сельского поселения Щербиновского района;

распоряжением администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 07 сентября 2009 года №117-р «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района».

1.3. Муниципальная услуга, предоставляемая администрацией, осуществляется через отдел по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – отдел по общим и юридическим вопросам).

1.4. Получателем муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели или юридические лица, обратившиеся в администрацию за предоставлением им заверенных копий правовых актов главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – копий правовых актов).

1.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной услуги

2.1.1. Основными требованиями к порядку информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.

2.1.2. Информирование об исполнении муниципальной услуги предоставляется непосредственно в отделе по общим и юридическим вопросам.

2.1.3. Должностное лицо, осуществляющее устное информирование, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Муниципальная услуга распространяется на правовые акты главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - правовые акты), на которые установлен ведомственный срок хранения до передачи их на хранение в архивный отдел управления делами администрации муниципального образования Щербиновский район.

2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги заявители предоставляют в администрацию заявление на имя главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района о выдаче копии правового акта по форме, согласно приложению №1.

В заявлении в обязательном порядке указывается дата, регистрационный номер и полное наименование документа, копию которого запрашивает заявитель, и причину обращения.

2.2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче копии правового акта.

2.2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заверенной копии правового акта заявителю;

- письменное уведомление об отказе в выдаче копии правового акта, с указанием причины отказа.

2.2.5. Заявителю предоставляется отказ в выдаче копии правового акта в случае:

- отсутствия или ненадлежащего оформления заявления заинтересованного лица о выдаче копии правового акта;

- обращения заявителя о выдаче копии правового акта, не затрагивающего его права и свободы.

3. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная обработка и регистрация поступившего заявления о выдаче копии правового акта;

- рассмотрение принятого заявления;

- подготовка и выдача копии запрашиваемого правового акта или письменного уведомления об отказе в выдаче копии правового акта.

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена схематично в приложении № 2.

3.2. Прием, первичная обработка и регистрация поступившего заявления

Юридическим фактом, служащим основанием для предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление в администрацию о выдаче копии правового акта.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет правильность адресации и составления заявления. При неправильном заполнении бланка заявления специалист указывает на недостатки и возможность их устранения.

Письменное заявление подлежит обязательной регистрации в день поступления в отделе по общим и юридическим вопросам.

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и подготовка его к передаче на рассмотрение главе Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – глава).
3.3. Рассмотрение заявления

Зарегистрированное заявление передается главе для рассмотрения и резолюции.

Ознакомившись с заявлением о выдаче копии правового акта, глава в тот же день принимает решение о порядке его дальнейшего рассмотрения:

выдаче копии запрашиваемого правового акта;

отказе в выдаче копии правового акта.

После принятия решения глава направляет заявление для исполнения в отдел по общим и юридическим вопросам.

Результатом выполнения административной процедуры является передача заявления в отдел по общим и юридическим вопросам для подготовки копии запрашиваемого правового акта или письменного уведомления заявителя об отказе в выдаче копии правового акта.

3.4. Подготовка и выдача копий правовых актов 

Поступившее в отдел по общим и юридическим вопросам заявление о выдаче копии правового акта с резолюцией главы рассматривается в течение двух рабочих дней.

Согласно заявлению готовится копия правового акта. Копии правовых актов изготавливаются с помощью средств оперативной полиграфии (ксерокопии). Текст копии правового акта должен быть четким, хорошо читаемым. Копии правовых актов заверяются печатью отдела по общим и юридическим вопросам. Оттиск печати ставится так, чтобы он захватывал наименование должности лица, подписавшего подлинник правового акта администрации. Надпись «Верно» на копиях правовых актов не проставляется. Копии приложений к правовым актам печатью не заверяются.

Выдача копий правовых актов осуществляется при предъявлении документа, удостоверяющего личность заявителя. Заявитель при получении копии расписывается в журнале выдачи копий правовых актов.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.2.5 настоящего Административного регламента, заявителю направляется письменное уведомление об отказе выдаче копии запрашиваемого правового акта.

4. Контроль за соблюдением последовательности действий,

определенных административными процедурами

по предоставлению муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела по общим и юридическим вопросам администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.

4.3. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги).

5. Порядок обжалования решений, действий (бездействия)

должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Гражданин вправе обжаловать действие (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его обращения (заявления), в вышестоящий орган, вышестоящему должностному лицу и (или) в судебном порядке.

5.2. Если в результате рассмотрения жалобы на действие (бездействие) должностных лиц она признается обоснованной, принимается решение о принятии мер ответственности к должностному лицу администрации, допустившему нарушение настоящего Административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Гражданину направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением.

Глава 

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов                                                  
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту

предоставления администрацией
Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района муниципальной

услуги по выдаче копий правовых актов
главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и администрации

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района
Главе
Щербиновского сельского поселения Щербиновского района
_____________________________

(инициалы, фамилия главы)

_____________________________

(Ф.И.О. заявителя)

_____________________________

(адрес проживания)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить заверенную копию постановления (распоряжения)  главы (администрации) Щербиновского сельского поселения Щербиновского района ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(дата, регистрационный номер, наименование документа)

для _________________________________________________________________
(цель получения копии)

____________________                                            ____________________

                 (подпись заявителя)                                                                                               (Ф.И.О. заявителя)

«____» ________________ 200__ г.

Глава 

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов                                          
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Административному регламенту

предоставления администрацией
Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района муниципальной

услуги по выдаче копий правовых актов
главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и администрации

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района
СХЕМА

 последовательности действий при выдаче копий 

правовых актов  главы Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района и администрации Щербиновского 

сельского поселения Щербиновского района 

	Прием, первичная обработка и регистрация заявления о выдаче копии        правового акта главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

                    1 день (п.п. 3.2)                    



	Рассмотрение принятого заявления 

1 день (п.п. 3.3)



	Подготовка и выдача копии правового акта главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

или письменного уведомления об отказе в выдаче копии 

правового акта с указанием причины отказа

2 дня (п.п. 3.4)


Глава 

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов                                                      
	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 08.02.2010
	№18

	поселок Щербиновский

	


Об утверждении Административного регламента 

исполнения муниципальной функции 

рассмотрения обращений граждан в администрации 

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

В целях совершенствования организации рассмотрения обращений граждан в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района   п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района  (прилагается).

2. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Тищенко) обеспечить соблюдение Административного регламента исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2010 года.

Глава 

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 08.02.2010 №18
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции 
рассмотрения обращений граждан в администрации 
Щербиновского сельского поселения Щербиновского района
1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – Регламент) разработан в целях повышения уровня внесудебной защиты конституционных прав и законных интересов граждан, результативности и качества исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан (далее – муниципальная функция) и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении письменных и устных обращений, а также порядок взаимодействия администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района с органами государственной власти Краснодарского края, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти по Краснодарскому краю  при исполнении данной муниципальной функции.

1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;
Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Законом Краснодарского края от 28 июня 2007 года № 1270-КЗ              «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращение в Краснодарском крае»;

уставом Щербиновского сельского поселения Щербиновского района;

распоряжением администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 07 сентября 2009 года №117-р «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района»;

распоряжением  главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 28 апреля 2006 года №34-р «Об утверждении регламента администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района».
1.3. Действие Регламента распространяется на правоотношения, регулируемые Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.4. В администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района обращения граждан рассматриваются в пределах компетенции.

1.5. Исполнение муниципальной функции осуществляется администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района во взаимодействии с органами местного самоуправления муниципального образования Щербиновский район  и организациями в соответствии с их компетенцией.

1.6. Организационно-методическое обеспечение исполнения муниципальной функции в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района осуществляется отделом по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – отдел по общим и юридическим вопросам) в соответствии с Положением об отделе по общим и юридическим вопросам, утвержденным постановлением главы  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района  от  26 сентября 2007 года №103 «Об утверждении Положения об отделе по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района».

1.7. Исполнение муниципальной функции основывается на принципах гласности и открытости.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении

муниципальной функции

2.1.1. Информирование граждан об исполнении муниципальной функции осуществляется в устной либо письменной форме.

2.1.2. Основные требования к информированию граждан об исполнении муниципальной функции: достоверность представляемой информации, четкость ее изложения и полнота.

2.1.3. Для получения информации об исполнении муниципальной функции граждане обращаются лично или по телефону в отдел по общим и юридическим вопросам;
письменно (почтой, электронной почтой, факсимильной связью) в отдел по общим и юридическим вопросам. 

2.1.4. Информация об исполнении муниципальной функции представляется непосредственно в отделе по общим и юридическим вопросам, с использованием телефонной связи и информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, посредством публикации в средствах массовой информации (в том числе путем размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах, адресах электронной почты, графике личного приема граждан на информационных стендах в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, в средствах массовой информации).
2.1.5. На входе в кабинет главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – Глава), в доступном для обозрения месте, размещается вывеска, содержащая информацию о графике личного приема граждан. На входе в кабинет специалиста отдела по общим и юридическим вопросам, ответственного за организацию работы с обращениями граждан (далее – специалист), размещается вывеска, содержащая информацию о режиме его работы.
2.1.6. Рабочее место специалиста оборудуется компьютером, оргтехникой, телефонной связью, позволяющей организовать исполнение муниципальной  функции в полном объеме.
2.1.7. Кабинет  специалиста оборудуется стульями, столом; средствами оказания первой медицинской помощи; заявители обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.  На информационном стенде размещаются требования к письменному обращению, разъяснения основных положений законодательства, регламентирующего работу с обращениями граждан.
2.1.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан об исполнении муниципальной функции специалист подробно, в вежливой (корректной) форме информирует граждан по интересующим их вопросам. Если отсутствует возможность ответить на поставленный вопрос, гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.9. Исполнение муниципальной функции осуществляется бесплатно.


2.2. Сроки исполнения функции

рассмотрения обращений граждан

2.2.1. Обращения, поступившие в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, рассматриваются в сроки, установленные статьей 12 Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ  «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации» и  статьей 3 Закона Краснодарского края от 28 июня 2007 года № 1270-КЗ «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращение в Краснодарском крае», которые исчисляются от даты регистрации в отделе по общим и юридическим вопросам до даты направления ответа заявителю.

2.2.2. Если обращение не требует проверки либо требует срочного разрешения, сроки его рассмотрения могут сокращаться.

2.2.3. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления Глава вправе продлить срок его рассмотрения не более чем на 30 дней при условии уведомления об этом заявителя.

2.2.4. Для решения вопроса о продлении срока рассмотрения обращения непосредственный исполнитель готовит служебную записку с обоснованием необходимости продления срока и представляет ее Главе не менее чем за два-три дня до истечения срока исполнения.

2.2.5. По дубликатному обращению (обращение заявителя, являющееся копией предыдущего обращения, либо экземпляр обращения по одному и тому же вопросу и в интересах одного и того же лица), приобщенному к материалам рассмотрения первого обращения, срок рассмотрения соответствует сроку рассмотрения первого обращения. Если дубликатное обращение получено после направления ответа заявителю, то срок рассмотрения данного обращения не должен превышать 10 дней.

2.2.6. Исполнители непосредственно несут ответственность за соблюдение сроков рассмотрения обращений.

   
2.2.7. Контроль за соблюдением сроков рассмотрения обращений граждан, по которым администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района запрашиваются результаты рассмотрения, осуществляет специалист.
2.3.Ответственность должностных лиц при исполнении  

муниципальной функции

2.3.1. Сведения, содержащиеся в обращении, а также персональные данные заявителя могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями должностного лица, работающего с обращением. 
2.3.2. Должностные лица, работающие с обращениями граждан, несут установленную законодательством ответственность за сохранность находящихся у них на рассмотрении обращений и документов.

2.3.3. При уходе в отпуск исполнитель обязан передать все имеющиеся у него на исполнении обращения по акту временно замещающему его специалисту. При освобождении от замещаемой должности исполнитель обязан сдать все числящиеся за ним обращения по акту специалисту.
3. Административные процедуры

3.1. Прием и первичная обработка 
письменных обращений граждан

3.1.1. Основание для начала административной процедуры – поступление в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района письменного обращения.

3.1.2. Обращение может быть доставлено непосредственно гражданином, его представителем, поступить по почте, телеграфу, каналам электронной и факсимильной связи.

3.1.3. Обращения на имя Главы, поступающие в отдел по общим и юридическим вопросам по почте, а также обращения с пометкой «лично» поступают начальнику отдела по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения (далее – начальник отдела по общим и юридическим вопросам), который проводит их обработку. При обнаружении подозрительного почтового отправления (большая масса, смещение центра тяжести, наличие масляных пятен, необычный запах, особенности оформления и другое) начальник отдела по общим и юридическим вопросам сообщает о нем в отдел внутренних дел по Щербиновскому району (далее – отдел внутренних дел) для принятия необходимых мер.

3.1.4.  После вскрытия конверта, начальником отдела по общим и юридическим вопросам проверяется наличие в нем письменных вложений. Если в конверте отсутствует письменное вложение либо обнаружилась недостача упоминаемых автором или описью документов, составляется акт (приложения №1,2), также составляется акт (приложение № 3) на письмо, к которому прилагаются денежные знаки (кроме изъятых из обращения), ценные бумаги, оригиналы документов (паспорт, военный билет, трудовая книжка, пенсионное удостоверение и другое). 

3.1.5. К тексту письма подкладывается конверт, который хранится вместе с обращением в течение всего периода его рассмотрения. В случае отсутствия текста письма к конверту (или вложенным материалам, если они имеются) подкладывается бланк с текстом «письменного обращения к адресату нет».

3.1.6. Служебные письма (на официальном бланке или имеющие штамп организации и подписанные одним из ее руководителей), а также письма депутатов всех уровней без приложенных к ним обращений граждан регистрируются в журнале  регистрации поступающей (входящей) корреспонденции.

3.1.7. Обработка обращений граждан, поступивших по каналам факсимильной и электронной связи, осуществляется аналогично письменным обращениям.

3.1.8. Письменные обращения на имя Главы, доставленные в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района автором или лицом, представляющим его интересы, принимаются в отделе по общим и юридическим вопросам специалистом. На копии обращения проставляется штамп о поступлении обращения в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района с указаниями даты поступления и регистрационного номера обращения.

Все письменные обращения граждан, поступившие в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района по каналам электронной и факсимильной связи, передаются специалисту и подлежат регистрации в журнале учета входящей корреспонденции (обращения граждан) (приложение № 4) в день поступления.

3.1.9. Результат административной процедуры – подготовка  обращений к  регистрации.

3.2. Регистрация обращений

3.2.1. Все поступающие в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района письменные обращения граждан регистрируются в журнале учета входящей корреспонденции (обращения граждан) в день поступления.

В случае поступления обращений в день, предшествующий праздничным или выходным дням, их регистрация может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.

3.2.2. Регистрация обращений ежегодно начинается с номера 1 и ведется в хронологическом порядке.

3.2.3. На первой странице письма (а не на сопроводительных документах к нему) в правом верхнем углу либо на свободном от текста месте проставляется регистрационный штамп с указанием даты поступления и регистрационного номера.

3.2.4. При регистрации коллективных обращений (обращений, подписанных двумя или более авторами) в журнал вносится первая разборчиво указанная фамилия с припиской «и другие». Первой указывается фамилия того автора, в адрес которого заявители просят направить ответ. В случае отсутствия ссылки на фамилию первой указывается фамилия, обозначенная на конверте. В журнале  проставляется отметка «коллективное». Коллективные обращения без подписей регистрируются по названию организации, предприятия, учреждения (заведения), из которых они поступили (коллектив ЗАО «Приморское», коллектив СОШ № 13).

3.2.5. Если автор (Иванов) пересылает обращение через второе лицо (Петров), указывая его адрес и не указывая свой, то в графе «Ф.И.О.» отмечаются две фамилии: Иванов, Петров.

3.2.6. Если заявитель не указал своей фамилии, то в регистрационно-контрольную карточку вносится запись «без подписи».

3.2.7. Зарегистрированные письма заявителям не возвращаются (за исключением случаев, предусмотренных федеральным законодательством). Возврат обращения заявителю возможен до его регистрации. По письменному запросу заявителю возвращаются приложения к обращению, как во время рассмотрения, так и во время архивного хранения.

3.2.8. Результат административной процедуры – регистрация обращения в специальном журнале установленной формы и подготовка обращения к передаче на рассмотрение Главе.
3.3. Направление обращений на рассмотрение

3.3.1. Основание для начала административной процедуры – регистрация письменного обращения специалистом в журнале учета входящей корреспонденции.

3.3.2. Специалист готовит проект резолюции (определяет исполнителей, срок и порядок разрешения вопросов обращения, необходимость представления информации в администрацию  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района о результатах его рассмотрения, необходимость направления обращения на исполнение в структурное подразделение администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района), в день регистрации представляет обращение Главе для принятия решения о ходе рассмотрения. Изучив поступившее обращение, Глава соглашается с проектом резолюции специалиста или пишет новую резолюцию.
Затем обращение направляется на исполнение по полномочиям в структурные подразделения администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и организации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района с сопроводительным письмом за подписью Главы. При направлении обращения на рассмотрение по полномочиям могут определяться методы рассмотрения обращения: комиссионное рассмотрение, с выходом (выездом) на место, с участием заявителя, с проведением собрания и другие. Решение о направлении письма на рассмотрение принимается исходя исключительно из его содержания, независимо от того, на чье имя оно адресовано.
3.3.3. Письменные обращения, содержащие вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, в соответствии с пунктом 3 статьи 8 Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации» переадресовываются для рассмотрения в соответствующем органе или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращениях вопросов, с уведомлением граждан, направивших обращение, о переадресации обращений.

3.3.4. На обращения, поступившие от депутатов, направляется два уведомления за подписью Главы: в адрес депутата и заявителю. 
3.3.5. В случае если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к компетенции нескольких органов местного самоуправления Щербиновского сельского поселения Щербиновского района или должностных лиц, копия обращения в течение семи дней со дня регистрации направляется в соответствующие органы местного самоуправления или соответствующим должностным лицам.

3.3.6. Если в поручении о рассмотрении обращения указано несколько исполнителей, то всем исполнителям направляются копии обращения, оригинал обращения хранится в отделе по общим и юридическим вопросам.

3.3.7. В случае если обращение направлено не по принадлежности, исполнитель в пятидневный срок возвращает его в отдел по общим и юридическим вопросам с мотивированной служебной запиской на имя Главы. Не допускается передача обращения от одного исполнителя к другому, минуя отдел по общим и юридическим вопросам.

Если обращение в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района направлено не по территориальной принадлежности (из администрации Краснодарского края, органов исполнительной власти Краснодарского края), специалист направляет обращение автору поручения или в управление по работе с обращениями граждан администрации Краснодарского края с сопроводительным письмом о необходимости направления обращения по принадлежности либо по согласованию с ними направляет обращение с сопроводительным письмом по принадлежности.
3.3.8. Письменное обращение, возвращенное в отдел по общим и юридическим вопросам как направленное не по принадлежности, передается Главе для принятия решения об определении нового исполнителя.

На письменном обращении, возвращенном в отдел по общим и юридическим вопросам как направленном не по компетенции,  проставляется штамп с новой датой поступления. Заявитель уведомляется о переадресации и новой дате направления обращения.

3.3.9. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение в органы местного самоуправления Щербиновского сельского поселения Щербиновского района или должностному лицу, решение или действие (бездействие) которых обжалуется. В случае если в обращении обжалуется решение или действие (бездействие) органа местного самоуправления Щербиновского сельского поселения Щербиновского района или должностного лица, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, жалоба возвращается гражданину с разъяснениями его права обжаловать соответствующее решение или действие (бездействие) в установленном порядке в суд.

3.3.10. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
3.3.11. Авторам жалоб, адресованных Главе на правоохранительные и судебные органы,  в  том числе содержащие требования о записи на личный прием по данным вопросам, даются разъяснения о необходимости направления обращения в вышестоящие правоохранительные органы. 
3.3.12. Письменные обращения граждан (копии) или сопроводительные письма направляются исполнителям специалистом посредством почтовой, факсимильной или курьерской связи.

3.3.13. Результат административной процедуры – направление зарегистрированных писем на рассмотрение исполнителям.

3.4. Рассмотрение обращений

3.4.1. Основание для начала административной процедуры – получение исполнителем поручения о рассмотрении письменного обращения.

3.4.2. Исполнитель при рассмотрении обращения: 

в случае необходимости в установленном законодательством порядке запрашивает дополнительные материалы, встречается с заявителем для уточнения сути обращения;

создает комиссию для проверки фактов, изложенных в обращении (как правило, с выездом на место и участием заявителя).

3.4.3. При рассмотрении повторного обращения (обращения, поступившего от одного и того же лица по одному и тому же вопросу, в котором обжалуется решение, принятое по предыдущему обращению, или указывается на недостатки, допущенные при рассмотрении и разрешении предыдущего обращения, либо сообщается о несвоевременном рассмотрении предыдущего обращения, если со времени его поступления истек установленный законодательством срок рассмотрения) анализируется имеющаяся по поднимаемым в нем вопросам переписка. Как правило, повторные обращения ставятся на контроль. Письма одного и того же заявителя и по одному и тому же вопросу, поступившие до истечения срока рассмотрения, считаются первичными. Не считаются повторными письма одного и того же заявителя, но по разным вопросам, а также многократные – по одному и тому же вопросу, по которому заявителю давались исчерпывающие ответы.

3.4.4. Письма с просьбами о личном приеме Главой рассматриваются как обычные обращения. Если в обращении не указана проблема, то, как правило, заявителю направляется сообщение о порядке организации личного приема граждан Главой, а заявление оформляется «в дело» как исполненное.

3.4.5. Обращение, содержащее в адресной части обращения пометку «лично», рассматривается на общих основаниях в соответствии с настоящим Регламентом.

3.4.6. Письма граждан, поступившие из редакций средств массовой информации, от руководителей политических партий и общественных объединений (в том числе с просьбой проинформировать о результатах рассмотрения), рассматриваются в соответствии с настоящим Регламентом.

3.4.7. В случае если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные подробные мотивированные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава на основании служебной записки исполнителя, рассматривающего обращение, или специалиста (приложение №5), вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу. Сообщение о прекращении переписки в 30-дневный срок со дня регистрации обращения направляется автору за подписью Главы.
3.4.8. Обращения, в которых отсутствуют конкретные просьбы, жалобы, предложения и содержатся только общие рассуждения по известным проблемам внутренней политики, либо бессмысленные по содержанию и оскорбительные хранятся в деле без рассмотрения, о чем ставится отметка в журнале. На письме (в правом нижнем углу первого листа) Главой делается запись «в дело» с указанием даты.

3.4.9. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

3.4.10. Результат административной процедуры – разрешение поднимаемых в обращении проблем либо необходимые разъяснения по существу поставленных в обращении вопросов со ссылками на нормативные правовые акты.

3.5. Контроль за рассмотрением обращений

3.5.1. Контроль за рассмотрением обращений граждан в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного исполнения поручений по обращениям граждан, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан, анализа содержания поступающих обращений, хода и результатов работы с обращениями граждан.

3.5.2. Контроль за исполнением поручений по обращениям граждан включает:

постановку поручений об исполнении обращений граждан на контроль;

сбор и обработку информации о ходе рассмотрения обращений;

подготовку оперативных запросов исполнителям о ходе и состоянии исполнения поручений по обращениям;

подготовку и обобщение данных о содержании и сроках исполнения поручений по обращениям граждан;

снятие обращений с контроля.

3.5.3. Решение о постановке обращения на контроль в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района принимается Главой по предложениям специалиста.
3.5.4. На контроль ставятся обращения, в которых сообщается о конкретных нарушениях законных прав и интересов граждан, а также обращения, имеющие большое общественное, политическое значение. Постановка обращений на контроль также производится с целью устранения недостатков в работе органов местного самоуправления Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, получения материалов для обзоров почты, аналитических записок и информаций, выявления принимавшихся мер в случае повторных (многократных) обращений.

Обращения, поступающие из администрации муниципального образования Щербиновский район как правило, ставятся на контроль, в том числе с целью получения материалов для ежеквартальных отчетов о рассмотрении обращений граждан. Контроль за своевременным и полным рассмотрением обращений граждан, поставленных на контроль в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, осуществляется специалистом.
3.5.5. Ответы на обращения, по которым администрацией муниципального  образования Щербиновский район запрашивается информация о результатах рассмотрения, со всеми материалами направляются в общий отдел администрации муниципального образования Щербиновский район. При этом в ответе на бланке указываются номер и дата регистрации направляемого ответа, номер и дата регистрации письма в администрации муниципального образования Щербиновский район, инициалы, фамилия и номер служебного телефона исполнителя. К ответу прикладываются: копия ответа заявителю и востребованные согласно поручению материалы. В деле, хранящемся в отделе по общим и юридическим вопросам Администрации,  остаются поручение, копия обращения, ответ на поручение, ответ заявителю и сопутствующие рассмотрению обращения материалы.
3.5.6. Для организации контроля за ходом рассмотрения обращений используются подлинники поручений об их рассмотрении.

3.5.7. Если в ответе, поступившем в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, указывается, что вопрос, поставленный заявителем, будет решен в течение определенного времени, обращение может быть поставлено на дополнительный контроль. Продолжительность дополнительного рассмотрения не превышает 30 дней.

3.6. Ответы на обращения

3.6.1. Рассмотрение обращения завершается подготовкой ответа и направлением его заявителю.

3.6.2. Текст ответа должен излагаться четко, последовательно, кратко, со ссылками на нормативные правовые акты, давать исчерпывающие разъяснения на все поставленные в обращении вопросы. При подтверждении фактов нарушений прав заявителя, изложенных в обращении, в ответе следует указать, какие меры приняты к виновным должностным лицам.

3.6.3. Запрещается направлять гражданам ответы с исправлениями, ошибками (в том числе в реквизитах).

3.6.4. Автору поручения в ответе о рассмотрении обращения должно быть указано, что заявитель проинформирован о результатах рассмотрения обращения. В ответах на коллективные обращения указывается, кому именно из авторов дан ответ.

3.6.5. Обращение и ответ могут быть возвращены исполнителю для повторного рассмотрения, если из ответа следует, что рассмотрены не все вопросы, поставленные в обращении, либо проблема заявителя рассмотрена формально.

Решение о возврате на дополнительное рассмотрение принимается Главой на основании устной информации специалиста.

3.6.6. Если на обращение дается промежуточный ответ, то в тексте указываются срок или условия окончательного решения вопроса.

3.6.7. Обращение, на которое дается промежуточный ответ хранится у специалиста (в случае если срок рассмотрения не превышает шестидесяти дней) до окончательного разрешения вопросов, поднимаемых в нем.

Если срок окончательного разрешения вопроса превышает шестьдесят дней с даты регистрации обращения, то возможен контроль за полным выполнением с информированием заявителя о результатах рассмотрения обращения.

3.6.8. Оригиналы документов (свидетельств, справок, документов, свидетельствующих о получении образования, и прочих) возвращаются исполнителем автору обращения путем личного вручения или способом, обеспечивающим их сохранность.

3.6.9. Ответы заявителям подписываются Главой.
3.6.10. Ответы на обращения, поступившие из администрации муниципального образования Щербиновский район, по которым запрашивается информация о результатах рассмотрения, подписываются Главой.

3.6.11. На коллективное обращение ответ дается на имя гражданина, по фамилии которого оно учтено («Ивановой В.И. - для сообщения всем заявителям», или «Ивановой В.И. - для информирования заинтересованных лиц», или «Ивановой В.И. и другим»). В отдельных случаях по требованию лиц, подписавших обращение, ответы направляются и другим адресатам. В тексте ответа необходимо указать, что ответ дается на коллективное обращение.

3.6.12. Ответ на обращение, поступившее в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.
3.6.13. Если дубликат обращения поступил после разрешения основного обращения, то не позднее десятидневного срока ответ на него направляется с кратким изложением принятого ранее решения, со ссылкой на дату и исходящий номер предыдущего ответа и с приложением его копии.

3.6.14. В ответе на дубликатные обращения делается ссылка на все поступившие обращения и адресатов, их направивших. К примеру, «Ваши обращения, поступившие из администрации муниципального образования Щербиновский район, Краснодарского края, Администрации Президента Российской Федерации, Аппарата Правительства Российской Федерации, по их поручениям рассмотрены».

3.6.15. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

3.6.16. Возможно оставить без ответа по существу поставленных в нем вопросов обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, членов его семьи, с уведомлением заявителя о недопустимости злоупотребления правом.

3.6.17. Исполнители  несут установленную законодательством ответственность за исполнение поручений по обращениям и качество ответов.

3.6.18. При согласии Главы с ответом заявителю материалы рассмотрения обращения списываются им «в дело». 

В случае если исполнителей несколько и один из них дает промежуточный ответ (срок окончательного рассмотрения не превышает шестидесяти дней), то автору поручения о рассмотрении обращения представляются ответы после рассмотрения обращения всеми исполнителями.
В журнале учета входящей корреспонденции (обращения граждан) делаются записи о выполнении поручений по рассмотрению обращений (дата отправляемого ответа, результат рассмотрения; примечания о взятии на дополнительный контроль или контроль за полным исполнением  по обращению).
3.6.19. Максимальный срок регистрации и отправки ответа – не более одного дня со дня его подписания.

3.7. Хранение материалов рассмотрения

письменных обращений граждан

3.7.1. Обращения, по которым администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района запрашивается информация о результатах рассмотрения, хранятся в отделе по общим и юридическим вопросам.

3.7.2. На хранение материалы рассмотрения обращений передаются после списания «в дело» Главой.

3.7.3. Рассмотренное письменное обращение с поручением или его копия и все документы, относящиеся к его разрешению, комплектуются в отдельный материал в следующей последовательности:

письменное обращение, приложения к нему (если они имеются), а также акт (если составлялся) в соответствии с пунктом 3.1.4 настоящего Регламента;

материалы проверки по обращению (если она проводилась);
информация о результатах рассмотрения обращения;

копия ответа автору, а также (если имеются) копии промежуточных ответов автору, информация о продлении срока рассмотрения;

поручение о рассмотрении обращения.
3.7.4. Материалы рассмотрения письменных обращений граждан формируются в папках в хронологическом порядке исходя из номера и даты регистрации.

3.7.5. Срок хранения обращений граждан с материалами об их рассмотрении – 5 лет. По истечении срока хранения дела подлежат уничтожению в установленном порядке.

3.8. Организация личного приема граждан Главой
3.8.1. Основание для начала административной процедуры – обращение гражданина к Главе.

3.8.2. Прием граждан Главой осуществляется в соответствии с графиком личного приема граждан главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, утверждаемым распоряжением администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района. Организацию личного приема граждан осуществляет специалист.

3.8.3. Прием граждан осуществляется в порядке очередности. Вне очереди принимаются ветераны и инвалиды Великой Отечественной войны, инвалиды 1-ой и 2-ой группы. Возможен прием вне очереди по состоянию здоровья заявителя. 

3.8.4. При приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

3.8.5. Заявителю может быть отказано в приеме в случае, если он находится в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, а также при проявлении агрессии, неадекватного поведения. При необходимости может быть вызван сотрудник милиции.

3.8.6. Глава обязан дать заявителю исчерпывающие разъяснения по интересующему вопросу либо разъяснить, где, кем и в каком порядке может быть рассмотрен поднятый вопрос. При необходимости для рассмотрения поставленных заявителем вопросов может быть приглашен специалист соответствующего структурного подразделения администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.
3.8.7. Заявитель во время приема может оставить письменное обращение (на обращении пишется «принято на личном приеме»), которое передается на регистрацию, и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным обращением в соответствии с настоящим Регламентом. При необходимости корреспонденция, полученная во время приема, рассматривается в первоочередном порядке.

3.8.8. Для оперативного решения вопросов в ходе приема заполняется карточка личного приема (приложение № 6), которая подписывается Главой и направляется исполнителю. Сроки исполнения поручения – от одного до пятнадцати дней.
3.8.9. По окончании приема Глава  доводит до сведения заявителя свое решение или информирует о том, кому поручено рассмотрение и принятие мер по его обращению, а также разъясняет, где, кем и в каком порядке может быть рассмотрено его обращение по существу. Заявитель при согласии с разъяснениями, полученными в ходе личного приема и результатами рассмотрения обращения, письменно оформляет согласие и ставит свою подпись в регистрационно-контрольной карточке.
3.8.10. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

3.8.11. Глава принимает решение о постановке на контроль исполнения его поручения.

3.8.12. Карточка личного приема с приложениями к ней (если имеются) в течение трех дней после приема направляется специалистом на исполнение. 
3.8.13. На приеме у Главы не рассматриваются вопросы, входящие в компетенцию судебных органов, прокуратуры, а также по жалобам на действия (бездействие) органов суда и прокуратуры. Заявителям разъясняется порядок обжалования данного судебного решения.

3.8.14. В случае грубого, агрессивного поведения гражданина прием может быть прекращен. Информация о неадекватном поведении гражданина отражается в карточке личного приема.

3.8.15. Результатом приема является разъяснение вопроса по существу, с которым обратился гражданин, либо принятие Главой решения по поставленному вопросу, либо направление поручения о рассмотрении заявления в уполномоченный орган.

3.9. Контроль за соблюдением порядка

рассмотрения обращений граждан

3.9.1. В администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района контроль за соблюдением порядка рассмотрения обращений граждан, поступающих на имя Главы, осуществляется отделом по общим и юридическим вопросам.

3.9.2. Проверки проводятся в случае жалоб заявителей на низкое качество рассмотрения обращений граждан либо выявления нарушений в ходе текущего контроля.

3.9.3. В ходе проверок полноты и качества рассмотрения обращений граждан проверяется достоверность ответов с выездом на место с участием заявителя либо в телефонной беседе с автором обращения.

3.9.4. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по рассмотрению обращений граждан и принятием решений должностными лицами в структурных подразделениях администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, осуществляется их руководителями.

3.9.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения специалистом проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента и муниципальных правовых актов, регламентирующих работу с обращениями граждан.

3.9.6. В случае установления в результате проверки недостоверности ответа обращение направляется на повторное рассмотрение с поручением Главы. В поручении могут устанавливаться методы повторного рассмотрения: комиссионно (с обозначением членов комиссии), с выездом на место, с участием заявителя (заявителей) и другие.

3.10. Анализ и обобщение вопросов обращений

3.10.1. Аналитическая работа в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района ведется специалистом.

3.10.2. Специалист проводит ежеквартальный анализ характера устных и письменных обращений и результативности их рассмотрения. 

3.10.3. Специалист ежеквартально, до 30-го числа последнего месяца отчетного периода, готовит статистические отчеты о работе с обращениями граждан и направляет в общий отдел администрации муниципального образования Щербиновский район.

3.11. Порядок обжалования действий по рассмотрению

обращений граждан и решений, принятых по обращениям

3.11.1. Гражданин вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц в ходе исполнения муниципальной функции и решение, принятое по результатам рассмотрения его обращения в вышестоящий орган, вышестоящему должностному лицу.

3.11.2. Гражданин может обжаловать действия (бездействие) или решение специалистов администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района Главе.

3.11.3. Если в результате рассмотрения жалоба гражданина на действия (бездействие) или решение должностного лица признается обоснованной, принимается решение о применении мер ответственности, установленных законодательством, к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе исполнения муниципальной функции.

3.11.4. Гражданин вправе обжаловать действия (бездействие), решения, принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции, в судебном порядке.
Глава 

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов
ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к Административному регламенту

исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан
в администрации Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района
АКТ № ____

об отсутствии письменных вложений в письмах 

                                             от "___" ___________ 20 ____ г.

Комиссия в составе ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
                (фамилия, инициалы и должности лиц, составивших акт)

составила настоящий акт о нижеследующем:

«___»___________200 _ года в  администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района поступила корреспонденция _______________________ от гражданина ________________________________

 (с уведомлением за №, без уведомления)  
проживающего по адресу: _____________________________________________

____________________________________________________________________.

При вскрытии почтового отправления обнаружено отсутствие письменного вложения.

Настоящий акт составлен в 2 экземплярах.

Подписи:  (подпись, дата)          Инициалы, фамилия

      (подпись, дата)          Инициалы, фамилия

      (подпись, дата)          Инициалы, фамилия

Глава 

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов

ПРИЛОЖЕНИЕ №2
к Административному регламенту

исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан
в администрации Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района
АКТ №____

о недостаче документов по описи корреспондента в письмах 

                                             от « ______ » ___________ 200 __ г.

Комиссия в составе ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
                (фамилия, инициалы и должности лиц, составивших акт)

составила настоящий акт о нижеследующем:

«___»___________200 _ года в  администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района поступила корреспонденция _______________________ от гражданина ________________________________

 (с уведомлением за №, без уведомления)  
проживающего по адресу: _____________________________________________

____________________________________________________________________.

При вскрытии почтового отправления обнаружена недостача документов, перечисленных автором письма в описи на ценные бумаги, а именно:

________________________________________________________________________________________________________________________________________
Настоящий акт составлен в 2 экземплярах.

Подписи:  (подпись, дата)          Инициалы, фамилия

      (подпись, дата)          Инициалы, фамилия

      (подпись, дата)          Инициалы, фамилия

Глава 

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов

ПРИЛОЖЕНИЕ №3
к Административному регламенту

исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан
в администрации Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района
АКТ № ____

о вложении оригиналов документов в письмах  

                                        от « ___ » ___________ 200 __ г.

Комиссия в составе ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
                (фамилия, инициалы и должности лиц, составивших акт)

составила настоящий акт о нижеследующем:

«___»___________200 _ года в  администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района поступила корреспонденция _______________________ от гражданина ________________________________

 (с уведомлением за №, без уведомления)  
проживающего по адресу: _____________________________________________

____________________________________________________________________.

При вскрытии почтового отправления обнаружены документы,                    а именно:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Настоящий акт составлен в 2 экземплярах.

Подписи:  (подпись, дата)          Инициалы, фамилия

      (подпись, дата)          Инициалы, фамилия

      (подпись, дата)          Инициалы, фамилия

Глава 

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов

ПРИЛОЖЕНИЕ №4
к Административному регламенту

исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан
в администрации Щербиновского 

сельского поселения

Щербиновского района
ЖУРНАЛ

учета входящей корреспонденции
	№ п/п

он же

номер

регистра-

ции
	Дата

поступления

письма

(дата

регистрации)
	Ф.И.О.

заявителя

и адрес его

места

житель-ства
	Из какого

органа

посту-пило

письмо, №, дата
	Вопрос

обращения
	Кому

поручено

рассмотрение
	Срок

рассмотрения
	Когда

фактически рассмотрено
	Результат

рассмотрения

	
	
	
	
	
	
	
	
	удовлетворено
	разъяснено
	отказано

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11


Глава 

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов

ПРИЛОЖЕНИЕ №5
к Административному регламенту

исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан
в администрации Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района
Главе 

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района,
 (инициалы, фамилия)

О прекращении переписки 
На основании ч. 5 ст. 11 Федерального закона от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» прошу дать разрешение прекратить переписку с ___________________________________________________________________
                                           (Ф.И.О. заявителя)

по вопросу___________________________________________________________

____________________________________________________________________
в  связи  с  тем, что  в письменном обращении заявителя не содержится новых

доводов или обстоятельств, а на предыдущие обращения:

1. (дата, номер)

2. (дата, номер)

3. (дата, номер)

давались подробные письменные ответы (копии ответов прилагаются).

Приложение: на ____ л., в ___ экз.

(должность)                                (подпись)                              (инициалы, фамилия)
Глава 

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов
ПРИЛОЖЕНИЕ №6
к Административному регламенту

исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан
в администрации Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района
РЕГИСТРАЦИОННО-КОНТРОЛЬНАЯ КАРТОЧКА (личного приема) № _____

 « _____ »  _______________ 200 ___ г.

 ____________________________________________________________________
                              фамилия, имя, отчество посетителя

Адрес, телефон _______________________________________________________

____________________________________________________________________
Место работы ________________________________________________________

Дата приема _________________________________________________________
Содержание вопроса __________________________________________________
____________________________________________________________________
Исполнитель _________________________________________________________
Резолюция ___________________________________________________________
____________________________________________________________________
       Автор резолюции: ________________ ( ____________ ) _________________

                                                                                                                                подпись
       Срок исполнения: _____________________ Приложение: на ______ листах

	Дата передачи исполнителю
	Кому направлено
	Особые пометки

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дата, индекс исполнения ______________________________________________
Адресат _____________________________________________________________

Содержание  _________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
С контроля снял _ (подпись автора резолюции) _ Подпись контролера ________
Глава 

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов

	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 08.02.2010
	№19

	поселок Щербиновский

	


Об утверждении Положения о порядке и условиях  
направления работников администрации Щербиновского 

сельского поселения Щербиновского района в служебные 

командировки на территории Российской Федерации,

 за счет средств бюджета Щербиновского сельского 

поселения  Щербиновского района 

В целях упорядочения направления работников администрации             Щербиновского сельского поселения Щербиновского района  в служебные            командировки на территории Российской Федерации, за счет средств              бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района,                   в соответствии   со статьей 166 Трудового кодекса Российской Федерации, постановлением  Правительства РФ от 13 октября 2008 года № 749 «Об                    особенностях  направления работников в служебные командировки»                       п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Положение о порядке и условиях направления работников администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района            в служебные командировки на территории Российской Федерации, за счет средств бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (прилагается).

2. Установить, что финансирование расходов, связанных с реализацией настоящего постановления, осуществляется за счет средств бюджета                  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, предусмотренных на  данный вид расходов.

3. Признать утратившим силу постановление администрации               Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 28 сентября 2009 года        № 119 «Об утверждении Положения о порядке и условиях                 направления работников в служебные командировки на территории Российской Федерации за счет средств бюджета Щербиновского сельского поселения             Щербиновского района». 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю                   за собой.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2010 года.

Глава

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации                                                                  Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района

от 08.02.2010 №19
ПОЛОЖЕНИЕ  
о порядке и условиях направления работников 
администрации  Щербиновского сельского поселения 
Щербиновского района в  служебные командировки 
на территории Российской Федерации, за счет средств
 бюджета Щербиновского сельского поселения       

Щербиновского района

1. Настоящее Положение определяет порядок и условия направления работников администрации  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района в служебные командировки (далее – командировки) на территории Российской Федерации, за счет средств бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

  2. В командировки направляются работники (далее - командированные лица), состоящие в трудовых отношениях с работодателем  на определенный срок для выполнения служебного задания вне места постоянной работы.

Основанием для направления работников в командировку является распоряжение работодателя.

Служебные поездки работников, постоянная работа которых осуществляется в пути или имеет разъездной характер, командировками не признаются.

3. Срок командировки командированного лица определяется работодателем с учетом объема, сложности и других особенностей служебного поручения.

Днем выбытия в  командировку считается день отправления транспортного средства от места постоянной работы командированного лица, а днем прибытия из служебной командировки - день прибытия транспортного средства в место постоянной работы. При отправлении транспортного средства до 24 часов включительно днем выбытия в командировку считаются текущие сутки, а с 00 часов и позднее - последующие сутки.

Если место отправления транспортного средства находится за чертой населенного пункта, учитывается время, необходимое для проезда до места его отправления. 

Аналогично определяется день прибытия командированного лица в  место постоянной  работы.

Вопрос о явке командированного лица на место постоянной работы в день выбытия в командировку и в день прибытия из командировки решается по договоренности с работодателем  с учетом времени отправления или прибытия транспортного средства.

4.  Цель командировки  определяется   и указывается в служебном задании работодателем.

5. Администрация Щербиновского сельского поселения Щербиновского района  должна  вести регистрацию командированных лиц, выезжающих и приезжающих в служебные командировки, в журналах по форме согласно приложению к настоящему Положению. Лицо, ответственное за ведение указанных журналов и осуществление отметок в командировочных удостоверениях, назначаются на основании  распоряжения администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

6. На основании решения работодателя командированному лицу оформляются командировочные удостоверения.

Командировочное удостоверение оформляется в одном экземпляре, подписывается работодателем или представителем работодателя и вручается командированному лицу.

Командировочное удостоверение находится у командированного  лица в течение всего срока командировки. 

Фактический срок пребывания в месте командировки определяется по отметкам о дате прибытия в место  командировки и дате выбытия из места командировки, которые делаются в командировочном удостоверении и заверяются подписью полномочного должностного лица и печатью.

Если командированное лицо направлено в несколько учреждений (организаций), расположенных в разных населенных пунктах, отметки в командировочном удостоверении о дате прибытия и дате выбытия делаются в каждом   учреждении (организации).

7. Средний заработок за период нахождения командированного лица в командировке, а также за дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути, сохраняется за все дни работы по графику, уставленному в командирующей организации. 

Работнику, работающему по совместительству, при командировании сохраняется заработок у того работодателя, который направил его в командировку. В случае направления такого работника в командировку одновременно по основной работе и работе, выполняемой на условиях совместительства, средний заработок сохраняется у обоих работодателей, а возмещаемые расходы по командировке распределяются между командирующими работодателями по соглашению между ними.

Оплата труда командированного лица в случае привлечения его к работе выходные или нерабочие праздничные дни производится в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

8. При направлении командированного лица в командировку по его желанию (требованию), согласованному с работодателем может быть выдан денежный аванс на оплату расходов по проезду, по найму  жилого помещения и дополнительных расходов, связанных с проживанием вне места постоянного жительства (суточные).

9. Работникам возмещаются расходы по проезду и найму жилого помещения, дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного места жительства (суточные), а также иные расходы, произведенные работником с разрешения работодателя.

10. При направлении командированного лица в командировку ему гарантируются сохранение замещаемой им должности и денежного содержания (денежного вознаграждения с учетом дополнительных выплат), а также возмещаются:

а) расходы по проезду к месту командирования и обратно - к постоянному месту работы;

б) расходы по проезду из одного населенного пункта в другой, если командированное лицо направлено в несколько учреждений  (организаций), расположенных в разных населенных пунктах;

в) расходы по найму жилого помещения;

г) дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного места жительства (суточные);

д) иные расходы, связанные с командировкой (при условии, что они произведены командированным лицом с разрешения или ведома работодателя).

11. Денежное содержание (денежное вознаграждение с учетом дополнительных выплат) за период нахождения командированного лица в командировке сохраняется за все служебные дни по графику служебного времени в соответствии со служебным распорядком, установленным в учреждении.

12. В случае временной нетрудоспособности командированного лица, удостоверенной в установленном порядке, ему возмещаются расходы по найму жилого помещения (кроме случаев, когда командированное лицо находится на стационарном лечении) и выплачиваются суточные в течение всего периода времени, пока он не имеет возможности по состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него служебного задания или вернуться к постоянному месту жительства.

За период временной нетрудоспособности командированному лицу            выплачивается пособие по временной нетрудоспособности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

13. Расходы по проезду командированного лица к месту командирования и обратно - к месту постоянной работы (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов, предоставлению в поездах постельных принадлежностей), а также по проезду из одного населенного пункта в другой, если командированное лицо направлено в несколько учреждений (организаций), расположенных в разных населенных пунктах, воздушным, железнодорожным, водным и автомобильным транспортом, возмещаются по фактическим затратам, подтвержденным проездными документами, по следующим нормам:

а) лицам, замещающим муниципальные должности:

воздушным транспортом - по билету I класса;

морским и речным транспортом -  по тарифам, устанавливаемым перевозчиком, но не выше стоимости проезда в каюте «люкс» с комплексным обслуживанием пассажиров;

железнодорожным транспортом - в вагоне с двухместными купе категории «СВ» или в вагоне категории «С» с местами для сидения, соответствующими требованиям, предъявляемым к вагонам бизнес-класса;

б) руководителям учреждений (организаций) и муниципальным служащим, замещающим главные и ведущие должности муниципальной службы:

воздушным транспортом - по тарифу бизнес-класса;

морским и речным транспортом -  по тарифам, устанавливаемым перевозчиком, но не выше стоимости проезда в двухместной каюте с комплексным обслуживанием пассажиров;

железнодорожным транспортом - в вагоне повышенной комфортности, отнесенном к вагонам экономического класса, с четырехместными купе категории «К» или в вагоне категории «С» с местами для сидения;

в) муниципальным служащим, замещающим ведущие и младшие должности муниципальной службы и остальным работникам:

воздушным транспортом - по тарифу экономического класса;

морским и речным транспортом - по тарифам, устанавливаемым перевозчиком, но не выше стоимости проезда в четырехместной каюте с комплексным обслуживанием пассажиров;

железнодорожным транспортом - в вагоне повышенной комфортности, отнесенном к вагонам экономического класса, с четырехместными купе категории «К» или в вагоне категории «С» с местами для сидения.

Командированному лицу оплачиваются расходы по проезду до места отправления транспортного средства при наличии документов (билетов), подтверждающих эти расходы.

При отсутствии проездных документов оплата не производится.

14. Лицам, замещающим муниципальные должности, муниципальным служащим, замещающим главные должности муниципальной  службы, оплачиваются услуги залов официальных лиц и делегаций, VIP-залов, организуемых в составе железнодорожных и автомобильных вокзалов (станций), морских и речных портов, аэропортов (аэродромов), открытых для международных сообщений (международных полетов).

15. По решению представителя нанимателя или уполномоченного им лица в отдельных случаях командированному лицу при наличии обоснования могут быть возмещены расходы по проезду к месту командирования и обратно - к постоянному месту работы - воздушным, железнодорожным, водным и автомобильным транспортом сверх норм, установленных пунктом 13 настоящего          Положения, в пределах средств, предусмотренных в бюджете Щербиновского сельского поселения Щербиновского района  на данный вид расходов.

16. Расходы по бронированию и найму жилого помещения возмещаются командированным лицам (кроме тех случаев, когда им предоставляется бесплатное жилое помещение) по фактическим затратам, подтвержденным соответствующими документами, по следующим нормам:

а) лицам, замещающим муниципальные должности, и муниципальным  служащим, замещающим главные должности муниципальной службы категории - не более стоимости двухкомнатного номера;

б) руководителям учреждений, муниципальным служащим, замещающим ведущие и младшие должности муниципальной службы и иных работников, - не более стоимости однокомнатного (одноместного) номера.

17. В случае если в населенном пункте отсутствует гостиница, командированному лицу оплачивается иное отдельное жилое помещение либо аналогичное жилое помещение в ближайшем населенном пункте с гарантированным транспортным обеспечением (оплатой проезда) от места проживания до места командирования и обратно.

18. При отсутствии подтверждающих документов по найму жилого помещения оплата не производится.

19. В случае вынужденной остановки в пути командированному лицу возмещаются расходы по найму жилого помещения, подтвержденные соответствующими документами.  
20. Дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного места жительства (суточные), выплачиваются командированному лицу за каждый день нахождения в служебной командировке, включая выходные и праздничные дни, а также дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути, в размерах:

а) 100 рублей - при командировании в пределах Российской Федерации, кроме городов Москвы и Санкт-Петербурга;

б) 300 рублей - при командировании в города Москву и Санкт-Петербург.

21. В случае направления командированного лица в такую местность, откуда он по условиям транспортного сообщения и характеру выполняемого служебного задания имеет возможность ежедневно возвращаться к постоянному месту жительства, суточные не выплачиваются.

Если командированное лицо по окончании рабочего дня по согласованию с работодателем остается в месте командирования, то расходы по найму жилого помещения при предоставлении соответствующих документов  возмещаются ему в порядке и размерах, установленных настоящим Положением.

Вопрос о целесообразности ежедневного возвращения командированного лица из места командирования к постоянному месту жительства в каждом конкретном случае решается работодателем с учетом расстояния, условий транспортного сообщения, характера выполняемого служебного задания, а также необходимости создания командированному лицу условий для отдыха.

22. В случае пересылки командированному лицу по его просьбе заработной платы расходы по ее пересылки несет работодатель.  

23. На командированных лиц, находящихся в  командировке, распространяется режим служебного времени тех учреждений (организаций), в которые они командированы. В том случае, если режим служебного времени в указанных учреждениях (организациях) отличается от режима служебного времени в учреждении, в котором командированное лицо постоянно работает, в сторону уменьшения дней отдыха, командированному лицу по возвращении из командировки предоставляются другие дни отдыха взамен дней отдыха, не использованных в период служебной командировки.

24. В случаях, когда по распоряжению  командированное лицо выезжает в командировку в выходной день, по возвращении из  командировки ему предоставляется другой день отдыха в установленном порядке.

25. По возвращении из  командировки командированное лицо обязано в течение трех рабочих дней представить:

авансовый отчет об израсходованных в связи с командировкой суммах и произвести окончательный расчет по выданному ему перед отъездом в командировку денежному авансу на командировочные расходы. К авансовому отчету прилагаются командировочное удостоверение, оформленное надлежащим образом, документы о найме жилого помещения, фактических расходах по проезду (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов и предоставлению в поездах постельных принадлежностей) и об иных расходах, связанных с командировкой;

отчет о выполненной работе в командировке, согласованный с руководителем структурного подразделения работодателя, в письменной форме.

Глава

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов
ПРИЛОЖЕНИЕ

к Положению о порядке и условиях

направления работников в служебные

командировки на территории Российской 

Федерации за счет средств бюджета

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района

Форма 1

Журнал

учета  работников, выезжающих в служебные командировки

из ________________________________________________________

наименование учреждения (организации)

за период с «__» ________ 20__ г. по «__» ________ 20__ г.

Ответственный за ведение журнала        ______________________

                                                                  должность       фамилия, имя, отчество

	№

п/п
	Фамилии, имя,  отчество    
командированного
работника
	Наименование  должности,   замещаемой   
командированным  работником
	Дата и номер  
командировочного
удостоверения
	Место 
командирования
	Цель    
командировки
	Фамилия,   инициалы,   должность  подписавшего  командировочное
удостоверение
	дата

	
	
	
	
	наименование государственного 
органа или организации
	пункт назначение (город или иной населенный пункт)
	
	
	фактического выбытия в  служебную  
командировку
	личная подпись  командированного
работника,  получившего  командировочное  удостоверение

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


Форма 2

Журнал

учета  приезжающих в служебные командировки

в _________________________________________________________

наименование учреждения (организации)

за период с «__» ________ 20__ г. по «__» ________ 20__ г.

Ответственный за ведение журнала ___________________________
                                                             должность       фамилия, имя, отчество

	№

п/п
	Фамилия, имя,  отчество    
командированного
работника
	Наименование  должности,   
замещаемой   
командированным
работником
	Наименование     
организации,  
выдавших    
командировочное 
удостоверение
	Дата и номер  
командировочного
удостоверения
	Цель    
командировки
	Дата

	
	
	
	
	
	
	прибытия    
командированного
работника  
	выбытия     
командированного
работника  

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Глава

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов
	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 08.02.2010
	№20

	поселок Щербиновский

	


Об утверждении Порядка проведения антикоррупционной
 экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и
 проектов муниципальных нормативных правовых актов

В соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года            № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 17 июля 2009 года № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»    п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок проведения антикоррупционной экспертизы          муниципальных нормативных правовых актов и проектов муниципальных             нормативных правовых актов (прилагается).

2. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации               Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Тищенко) внести в должностные обязанности работников, осуществляющих юридическое            обеспечение деятельности положения, закрепляющие обязанности указанных работников по проведению правовой экспертизы проектов муниципальных         нормативных правовых актов, в том числе антикоррупционной экспертизы.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю                  за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального                опубликования. 
Глава
Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов
ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района
от 08.02.2010 №20
Порядок 

проведения антикоррупционной экспертизы муниципальных 

нормативных правовых актов и проектов муниципальных 

нормативных правовых актов
1. Общие положения
Порядок проведения антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и проектов муниципальных нормативных правовых актов (далее - Порядок) определяет процедуру проведения экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и проектов муниципальных нормативных правовых актов на предмет выявления в них коррупциогенных факторов, определенных Федеральным законом от 17 июля 2009 года № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов».

2. Организация и проведение антикоррупционной экспертизы
 муниципальных нормативных правовых актов и проектов 
муниципальных нормативных правовых актов

2.1. Антикоррупционная экспертиза проектов муниципальных нормативных правовых актов проводится:

2.1.1. На стадии разработки проекта муниципального нормативного правового акта путем проведения правовой экспертизы работниками администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – Администрация), в должностные обязанности которых входит юридическое обеспечение деятельности.

2.1.2. На стадии согласования проектов муниципальных нормативных правовых актов путем проведения правовой экспертизы:

отделами Администрации;
работниками Администрации, в должностные обязанности которых входит юридическое обеспечение деятельности, осуществляющими согласование проекта муниципального нормативного правового акта.

2.2. Антикоррупционная экспертиза муниципальных нормативных правовых актов проводится при проведении мониторинга их применения отделами Администрации, к сфере действия которых относится муниципальный нормативный правовой акт.

2.3. Антикоррупционная экспертиза проводится согласно Методике проведения экспертизы проектов нормативных правовых актов и иных документов в целях выявления в них положений, способствующих созданию условий для проявления коррупции, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 05 марта 2009 года № 196.

2.4. Выявленные в муниципальных нормативных правовых актах (проектах муниципальных нормативных правовых актов) коррупциогенные факторы отражаются в заключении, составляемом при проведении антикоррупционной экспертизы (далее - заключение).

2.5. Заключение носит рекомендательный характер и подлежит обязательному рассмотрению составителем проекта муниципального нормативного правового акта.

2.6. Процедура согласования проекта муниципального нормативного правового акта приостанавливается до устранения составителем проекта муниципального нормативного правового акта отраженных в заключении коррупциогенных факторов и согласования проекта муниципального нормативного правового акта отделом Администрации, подготовившим соответствующее заключение.

2.7. Отделом по общим и юридическим вопросам Администрации антикоррупционная экспертиза проводится на заключительном этапе согласования проекта муниципального нормативного правового акта после его согласования начальниками отделов Администрации, согласованию с которыми он подлежит.

2.8. Отдел Администрации, выявивший в ходе мониторинга применения муниципальных нормативных правовых актов содержащиеся в них коррупциогенные факторы, составляет заключение и обеспечивает устранение указанных в заключение факторов путем подготовки проекта муниципального нормативного правового акта о внесении изменений в соответствующий муниципальный нормативный правовой акт.
2.9. Информирование прокурора Щербиновского района об обнаруженных в муниципальных нормативных правовых актах (проектах муниципальных нормативных правовых актов) коррупциогенных факторах, принятие мер по устранению которых не относится к компетенции отдела по общим и юридическим вопросам Администрации, осуществляется  работниками Администрации, в должностные обязанности которых входит юридическое обеспечение деятельности.

Глава

Щербиновского сельского поселения 
Щербиновского района                                                                       Д.А.Ченокалов
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