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	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 11.11.2014
	№ 111

	поселок Щербиновский

	


Об  утверждении отчета об исполнении бюджета
Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

за девять месяцев 2014 года

В соответствии со статьей 264.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, с пунктом 3 статьи 5 Положения о бюджетном  процессе в Щербиновском сельском поселении Щербиновского района, утвержденного решением Совета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 21 ноября             2013 года № 3 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Щербиновском сельском поселении Щербиновского района»   п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить отчет об исполнении бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района за девять месяцев 2014 года согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Направить отчет об исполнении бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района за девять месяцев 2014 года в Совет Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и Контрольно-счетную палату муниципального образования Щербиновский район.
3. Опубликовать отчет об исполнении бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района за девять месяцев 2014 года в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района». 
4. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Тищенко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

6. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Исполняющий обязанности главы

Щербиновского сельского поселения                                                  

Щербиновского района                                                                             Н.В. Пасюк
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района

от  11.11.2014 № 111
ОТЧЕТ

об исполнении бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

 за девять месяцев 2014 года

         (рублей)
	1. Доходы бюджета

	Наименование показателя
	Код дохода по бюджетной классификации
	Утвержденные бюджетные назначения
	Исполнено
	Неисполненные назначения

	1
	2
	3
	4
	5

	Доходы бюджета всего, в т.ч.
	х
	10 348 114,53
	7 566 456,39
	2 781 658,14

	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	100 10302230 01 0000 110
	689 980,00
	253 208,65
	436 771,35

	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	100 10302240 01 0000 110
	4 620,00
	5 274,65
	-654,65

	1
	2
	3
	4
	5

	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	100 10302250 01 0000 110
	412 900,00
	415 614,48
	-2 714,48

	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	100 10302260 01 0000 110
	-
	-7 386,89
	0,00

	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	182 10102010 01 0000 110
	1 565 000,00
	1 261 255,32
	303 744,68

	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового Кодекса Российской Федерации
	182 10102030 01 0000 110
	-
	498,61
	0,00

	Единый сельскохозяйственный налог
	182 10503010 01 0000 110
	1 322 000,00
	1 322 669,40
	-669,40

	Единый сельскохозяйственный налог (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)
	182 10503020 01 0000 110
	-
	0,00
	0,00

	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	182 10601030 10 0000 110
	70 000,00
	88 459,59
	-18 459,59

	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	182 10606013 10 0000 110
	1 675 000,00
	1 115 787,95
	559 212,05

	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 2 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	182 10606023 10 0000 110
	25 000,00
	11 790,16
	13 209,84

	1
	2
	3
	4
	5

	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	902 11105013 10 0000 120
	50 000,00
	197 281,84
	-147 281,84

	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений
	902 11406013 10 0000 430
	15 000,00
	10 467,10
	4 532,90

	Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	992 20201001 10 0000 151
	3 050 900,00
	2 288 121,00
	762 779,00

	Прочие субсидии бюджетам поселений
	992 20202999 10 0000 151
	1 275 900,00
	460 425,00
	815 475,00

	Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	992 20203015 10 0000 151
	195 300,00
	146 475,00
	48 825,00

	Субвенции бюджетам поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	992 20203024 10 0000 151
	3 900,00
	3 900,00
	0,00

	Перечисления из бюджетов поселений (в бюджеты поселений) для осуществления возврата (зачета) излишне уплаченных или излишне взысканных сумм налогов, сборов и иных платежей, а также сумм процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы
	992 20805000 10 0000 180
	-
	0,00
	0,00

	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов поселений
	992 21905000 10 0000 151
	-7 385,47
	-7 385,47
	0,00

	 

	2. Расходы бюджета

	Наименование показателя
	Код расхода по бюджетной классификации
	Утвержденные бюджетные назначения
	Исполнено
	Неисполненные назначения

	1
	2
	3
	4
	5

	Расходы бюджета всего, в т.ч.
	х
	10 795 274,84
	5 463 830,27
	5 331 444,57

	Заработная плата
	992 0102 5010019 120 211
	453 825,00
	311 012,32
	142 812,68

	1
	2
	3
	4
	5

	Начисления на выплаты по оплате труда
	992 0102 5010019 120 213
	137 055,00
	92 717,72
	44 337,28

	Заработная плата
	992 0104 5110019 120 211
	1 647 475,09
	1 067 931,15
	579 543,94

	Начисления на выплаты по оплате труда
	992 0104 5110019 120 213
	497 383,77
	306 101,46
	191 282,31

	Услуги связи
	992 0104 5110019 240 221
	72 520,00
	54 142,86
	18 377,14

	Транспортные услуги
	992 0104 5110019 240 222
	0,00
	-
	0,00

	Коммунальные услуги
	992 0104 5110019 240 223
	106 192,04
	41 640,74
	64 551,30

	Работы, услуги по содержанию имущества
	992 0104 5110019 240 225
	42 847,74
	40 491,38
	2 356,36

	Прочие работы, услуги
	992 0104 5110019 240 226
	139 029,76
	127 987,89
	11 041,87

	Увеличение стоимости основных средств
	992 0104 5110019 240 310
	17 200,00
	11 919,62
	5 280,38

	Увеличение стоимости материальных запасов
	992 0104 5110019 240 340
	234 152,26
	160 929,34
	73 222,92

	Прочие расходы
	992 0104 5110019 850 290
	20 256,00
	11 886,66
	8 369,34

	Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	992 0104 5112019 540 251
	7 500,00
	7 500,00
	0,00

	Увеличение стоимости материальных запасов
	992 0104 5126019 240 340
	3 900,00
	3 900,00
	0,00

	Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	992 0106 5212019 540 251
	10 000,00
	10 000,00
	0,00

	Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	992 0106 5312019 540 251
	1 000,00
	1 000,00
	0,00

	Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	992 0106 5322019 540 251
	9 000,00
	9 000,00
	0,00

	Прочие работы, услуги
	992 0107 5161039 880 226
	0,00
	-
	0,00

	Прочие расходы
	992 0107 5161039 880 290
	90 447,80
	90 438,80
	9,00

	Прочие расходы
	992 0111 5132059 870 290
	10 000,00
	-
	10 000,00

	Прочие расходы
	992 0113 5171004 240 290
	26 000,00
	16 000,00
	10 000,00

	Прочие работы, услуги
	992 0113 6011002 240 226
	7 000,00
	-
	7 000,00

	Заработная плата
	992 0203 5185118 120 211
	0,00
	0,00
	0,00

	Начисления на выплаты по оплате труда
	992 0203 5185118 120 213
	0,00
	0,00
	0,00

	Заработная плата
	992 0203 5185118 121 211
	150 000,00
	92 230,21
	57 769,79

	Начисления на выплаты по оплате труда
	992 0203 5185118 121 213
	45 300,00
	26 645,53
	18 654,47

	Прочие работы, услуги
	992 0309 6611014 240 226
	19 628,00
	-
	19 628,00

	Увеличение стоимости материальных запасов
	992 0309 6611014 240 340
	0,00
	-
	0,00



	1
	2
	3
	4
	5

	Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	992 0309 6622059 540 251
	205 441,00
	138 628,00
	66 813,00

	Увеличение стоимости основных средств
	992 0314 6631028 240 310
	5 000,00
	-
	5 000,00

	Работы, услуги по содержанию имущества
	992 0409 6801015 240 225
	1 107 500,00
	81 000,00
	1 026 500,00

	Работы, услуги по содержанию имущества
	992 0409 6806027 240 225
	662 000,00
	-
	662 000,00

	Прочие работы, услуги
	992 0412 6901029 240 226
	265 581,84
	32 914,00
	232 667,84

	Коммунальные услуги
	992 0503 7901032 240 223
	50 000,00
	2 229,94
	47 770,06

	Увеличение стоимости материальных запасов
	992 0503 7901033 240 340
	0,00
	-
	0,00

	Работы, услуги по содержанию имущества
	992 0503 7901034 240 225
	477 800,70
	348 551,37
	129 249,33

	Прочие работы, услуги
	992 0503 7901034 240 226
	20 186,92
	20 186,92
	0,00

	Увеличение стоимости основных средств
	992 0503 7901034 240 310
	14 900,00
	14 900,00
	0,00

	Увеличение стоимости материальных запасов
	992 0503 7901034 240 340
	209 524,38
	89 003,48
	120 520,90

	Прочие работы, услуги
	992 0707 5821025 240 226
	8 800,00
	8 783,70
	16,30

	Прочие работы, услуги
	992 0707 8601064 240 226
	0,00
	-
	0,00

	Увеличение стоимости основных средств
	992 0707 8601064 240 310
	2 610,00
	2 610,00
	0,00

	Увеличение стоимости материальных запасов
	992 0707 8601064 240 340
	590,00
	590,00
	0,00

	Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям
	992 0801 5510059 611 241
	3 237 709,54
	1 731 284,23
	1 506 425,31

	Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям
	992 0801 5516012 611 241
	613 900,00
	397 178,62
	216 721,38

	Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям
	992 0801 5516012 612 241
	0,00
	0,00
	0,00

	Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям
	992 0801 5516512 611 241
	32 310,00
	28 120,37
	4 189,63

	Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям
	992 0801 5516512 612 241
	0,00
	0,00
	0,00

	Прочие работы, услуги
	992 0801 5531027 240 226
	26 000,00
	26 000,00
	0,00

	Пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	992 1001 5151038 321 263
	62 708,00
	41 805,04
	20 902,96

	Прочие работы, услуги
	992 1101 5721024 240 226
	5 000,00
	-
	5 000,00

	Обслуживание внутреннего долга
	992 1301 5221021 730 231
	40 000,00
	16 568,92
	23 431,08

	Результат исполнения бюджета (дефицит\ профицит)
	х
	-447 160,31
	2 102 626,12
	х

	3. Источники финансирования дефицита бюджета

	Наименование показателя
	Код источника финансирования дефицита бюджета по бюджетной классификации
	Утвержденные бюджетные назначения
	Исполнено
	Неисполненные назначения

	1
	2
	3
	4
	5

	Источники финансирования дефицита бюджета - всего
	х
	447 160,31
	-2 102 626,12
	2 549 786,43

	     в том числе:
	 
	 
	 
	 

	Получение кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации бюджетами поселенй в валюте Российской Федерации
	992 01030100100000710
	540 000,00
	0,00
	540 000,00

	Погашение бюджетами поселений кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	992 01030100100000810
	540 000,00
	0,00
	540 000,00

	Изменение остатков средств
	000 01050000 00 0000 000
	447 160,31
	-2 102 626,12
	2 549 786,43

	увеличение остатков средств бюджетов
	000 01050000 00 0000 000
	-10 895 500,00
	-7 638 558,19
	х

	увеличение прочих остатков средств бюджетов
	000 01050000 00 0000 500
	-10 895 500,00
	-7 638 558,19
	х

	увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	992 01050200 00 0000 510
	-10 895 500,00
	-7 638 558,19
	х

	увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	992 01050201 10 0000 510
	-10 895 500,00
	-7 638 558,19
	х

	уменьшение остатков средств бюджетов
	000 01050000 00 0000 600
	11 342 660,31
	5 535 932,07
	х

	уменьшение прочих остатков средств бюджетов
	000 01050200 00 0000 610
	11 342 660,31
	5 535 932,07
	х

	уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов
	992 01050201 00 0000 610
	11 342 660,31
	5 535 932,07
	х

	уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений    
	992 01050201 10 0000 610
	11 342 660,31
	5 535 932,07
	х


Исполняющий обязанности главы
Щербиновского сельского поселения        

Щербиновского района
                                                                                                                                                   Н.В. Пасюк
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к отчету об исполнении бюджета 

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района 

за девять месяцев 2014 года




	ОТЧЕТ 

об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда администрации 
Щербиновского сельского поселения Щербиновского района за девять месяцев 2014 года

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование показателя
	Уточненные бюджетные назначения
на 2014 год
	Распределено согласно постановлению администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 
	РЗ
	ПР
	Исполнено за девять месяцев

 2014 года

	Резервный фонд
	10 000,00
	-
	-
	-
	-

	Всего:
	10 000,00
	-
	-
	-
	-


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к отчету об исполнении бюджета 

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района 

за девять месяцев 2014 года




СВЕДЕНИЯ 
о численности муниципальных служащих, работников муниципальных 

учреждений и фактических расходах на их денежное содержание 

за девять месяцев 2014 года

	Категория 

работников 
	Численность 

работников 

за отчетный период,

 чел.
	Фактически начисленная 

заработная плата 

работников за отчетный 

период, тыс. руб.

	Муниципальные служащие органов местного самоуправления Щербиновского сельского поселения Щербиновского  района 
	4
	651,5

	Работники муниципальных учреждений Щербиновского сельского поселения Щербиновского  района
	18
	1419,8


	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 14.11.2014
	№ 112

	поселок Щербиновский

	


Об утверждении среднесрочного финансового плана

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района на 2015 – 2017 годы 

В соответствии со статьей 174 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьи 5 решения Совета Щербиновского  сельского поселения Щербиновского района от 21 ноября 2013 года № 3 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Щербиновском сельском поселении Щербиновского  района»   п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить среднесрочный финансовый план Щербиновского сельского поселения Щербиновского района на 2015 – 2017 годы (прилагается).

2. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Тищенко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования, но не ранее 1 января 2015 года.
Исполняющий обязанности главы

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района






               Н.В. Пасюк

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от  14.11.2014 № 112
СРЕДНЕСРОЧНЫЙ ФИНАНСОВЫЙ ПЛАН

Щербиновского сельского поселения  Щербиновского района 

на 2015 – 2017 годы
Основные параметры среднесрочного финансового плана
Щербиновского сельского поселения Щербиновского района
на 2015 – 2017 годы
            (рублей)

	№ п/п
	Параметры
	2015 год
	Плановый период

	
	
	
	2016 год
	2017 год

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Бюджет Щербиновского сельского поселения Щербиновского района
	7984586,00
	6448500,00
	6599000,00

	1.1
	Прогнозируемый объем доходов
	7447400,00
	5691700,00
	5836500,00

	1.2
	Прогнозируемый объем расходов
	7984586,00
	6448500,00
	6599000,00

	1.3
	Дефицит (+), профицит (-)
	+537186,00
	+569000,00
	+582900,00

	1.4
	Верхний предел муниципального внутреннего долга по состоянию на 01 января года, следующего за отчетным финансовым годом (очередным финансовым годом и каждым годом планового периода)
	200000,00
	200000,00
	200000,00


Распределение бюджетных ассигнований по главному распорядителю 
бюджетных средств по разделам, подразделам, целевым статьям и видам 
расходов классификации расходов бюджета Щербиновского сельского 
поселения Щербиновского района на 2015 -2017 годы
(рублей)  

	№ п/п
	Наименование показателя
	Вед
	РЗ
	ПР
	ЦСР
	ВР
	2015 год
	Плановый период

	
	
	
	
	
	
	
	
	2016 год
	2017 год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1.
	Администрация Щербиновского сельского поселения Щербиновского района
	992
	
	
	
	
	7952040,00
	6448500,00
	6599000,00

	
	
	992
	01
	02
	7010019
	100
	623427,00
	623427,00
	623427,00

	
	
	992
	01
	04
	0111001
	200
	100000,00
	2000,00
	2000,00

	
	
	992
	01
	04
	0131003
	200
	5000,00
	2000,00
	2000,00

	
	
	992
	01
	04
	0170019
	100
	2298289,00
	2272289,00
	2272289,00

	
	
	992
	01
	04
	0170019
	200
	322800,00
	10000,00
	10000,00

	
	
	992
	01
	04
	0170019
	800
	19400,00
	19400,00
	19400,00

	
	
	992
	01
	04
	7126019
	200
	3800,00
	3800,00
	3800,00

	
	
	992
	01
	04
	7172019
	500
	10000,00
	10000,00
	10000,00

	
	
	992
	01
	06
	7212019
	500
	1000,00
	1000,00
	1000,00

	
	
	992
	01
	06
	7222019
	500
	9000,00
	9000,00
	9000,00

	
	
	992
	01
	06
	7712019
	500
	10000,00
	10000,00
	10000,00

	
	
	992
	01
	11
	7111042
	800
	10000,00
	10000,00
	10000,00

	
	
	992
	01
	13
	0121002
	200
	30000,00
	0,00
	1000,00

	
	
	992
	01
	13
	0191048
	200
	26000,00
	26000,00
	26000,00

	
	
	992
	01
	13
	0321008
	200
	5000,00
	1000,00
	1000,00

	
	
	992
	01
	13
	1811005
	200
	2000,00
	1000,00
	1000,00

	
	
	992
	02
	03
	7185118
	100
	181800,00
	184000,00
	175800,00

	
	
	992
	03
	09
	1911043
	200
	1000,00
	0,00
	1000,00

	
	
	992
	03
	09
	1951052
	200
	3515,00
	0,00
	1000,00

	
	
	992
	03
	09
	1962059
	200
	234885,00
	234900,00
	234900,00

	
	
	992
	03
	14
	1941051
	200
	2000,00
	0,00
	1000,00

	
	
	992
	04
	09
	2011046
	200
	843500,00
	879700,00
	926500,00

	
	
	992
	04
	09
	2021053
	200
	50000,00
	60000,00
	60000,00

	
	
	992
	04
	12
	0411009
	200
	1000,00
	0,00
	1000,00

	
	
	992
	04
	12
	2111054
	200
	10000,00
	0,00
	1000,00

	
	
	992
	05
	03
	2211055
	200
	62000,00
	5000,00
	10000,00

	
	
	992
	05
	03
	2221056
	200
	50000,00
	5876,00
	7176,00

	
	
	992
	07
	07
	1411033
	200
	8000,00
	2000,00
	5000,00

	
	
	992
	08
	01
	1210059
	600
	2966162,00
	2000000,00
	2100000,00

	
	
	992
	08
	01
	1211020
	600
	8900,00
	0,00
	0,00

	
	
	992
	08
	01
	1231029
	200
	10000,00
	0,00
	9000,00

	
	
	992
	10
	01
	0611012
	300
	62708,00
	62708,00
	62708,00

	
	
	992
	11
	01
	1331032
	200
	1000,00
	1000,00
	1000,00

	
	
	992
	13
	01
	2311021
	700
	12400,00
	12400,00
	


Исполняющий обязанности главы 

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                             Н.В. Пасюк
	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 21.11.2014
	№ 116

	поселок Щербиновский

	


О внесении изменений в постановление администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

от 12 марта 2014 года № 30 «Об утверждении ведомственной целевой программы «Развитие культуры Щербиновского сельского поселения Щербиновского района» на 2014 год»
На основании постановления главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 24 октября 2014 года № 1164 «О внесении изменений в постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края               от 15 апреля 2014 года № 333 «Об утверждении распределения субсидий из краевого бюджета органам местного самоуправления в целях поэтапного повышения уровня средней заработной платы работников муниципальных учреждений отрасли культуры, искусства и кинематографии до средней заработной платы по Краснодарскому краю на 2014 год»   п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в постановление администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 12 марта 2014 года № 30 «Об утверждении ведомственной целевой программы «Развитие культуры Щербиновского сельского поселения Щербиновского района» на 2014 год» следующие изменения:

в приложении:
1) абзац 

	«Объемы и источники 

финансирования Программы
	объем финансирования Программы –     25950,00 рублей;

источник финансирования – средства бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.»


изложить в следующей редакции:

	«Объемы и источники 

финансирования Программы
	объем финансирования Программы –     28840,00 рублей;

источник финансирования – средства бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района»;


2) таблицу 1 «Перечень и описание программных мероприятий» изложить в следующей редакции:

«Таблица 1. Перечень и описание программных мероприятий

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Описание мероприятия
	Срок реализа-ции
	Объем финансиро-вания, руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	1.1
	Материальное стимулирование отдельных категорий работников учреждений культуры
	поэтапное повышение уровня заработной платы работников учреждений культуры согласно плану мероприятий («дорожной карте») «Изменения в отраслях социальной сферы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, направленные на повышение эффективности сферы культуры» в 2014 году, софинансирование мероприятий государственной программы Краснодарского края «Развитие культуры»
	2014 год
	28840,00

	ИТОГО
	28840,00»;


3) абзац четвертый раздела 3 изложить в следующей редакции:

«Планируемый объем финансирования на 2014 год – 28840 (двадцать восемь тысяч восемьсот сорок) рублей.».

2. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Тищенко) разместить настоящее постановление на официальном сайте  администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3. Официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.
Исполняющий обязанности главы

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                             Н.В. Пасюк
	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 21.11.2014
	№ 117

	поселок Щербиновский

	


Об утверждении административного регламента 

предоставления администрацией Щербиновского сельского 

поселения Щербиновского района муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана 

земельного участка»

В соответствии с Градостроительным  кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом Щербиновского сельского поселения Щербиновского района,  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана  земельного участка» (прилагается).

2. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Тищенко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                             Н.В. Пасюк

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района

от  21.11.2014 № 117
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района  муниципальной услуги

«Выдача градостроительного плана земельного участка»

I.  Общие положения

1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее по тексту – Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля    2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Цель разработки Регламента: реализация права граждан на обращение в органы местного самоуправления и повышение качества рассмотрения таких обращений администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, создание комфортных условий для получения муниципальной услуги, снижение административных барьеров, достижение открытости и прозрачности работы органов власти.

Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка», определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений граждан, а также порядок взаимодействия между должностными лицами при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка».

Градостроительный план земельного участка (далее – ГПЗУ) – самостоятельный либо входящий в состав проекта межевания территории документ, соответствующий требованиям статьи 44 Градостроительного кодекса, выдаваемый органом местного самоуправления, и являющийся наряду с другими документами основанием для проектирования.

2. Круг заявителей

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, обратившиеся в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района за предоставлением муниципальной услуги.

От имени заявителя – юридического лица заявления, обращения, запросы (далее – запросы) могут подавать лица, действующие, в соответствии с законодательством и учредительными  документами, без доверенностей; представители – в силу полномочий по доверенности или договору.

От имени юридического лица могут действовать его участники (учредители).

От имени физического лица запросы могут подавать сами граждане или их доверенные лица с предъявлением нотариально заверенной доверенности.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги

Информация о местах нахождения и телефонах органа, предоставляющего муниципальную услугу и организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги отражена в приложении № 1 к настоящему Регламенту. 
3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

1) непосредственно в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – Администрация) в финансовом отделе (далее - финансовый отдел): 353631, Краснодарский край, Щербиновский район, поселок Щербиновский, улица Победы, 7, кабинет 3; 

Приемные дни:

вторник, четверг: с 8.00 до 16.00;

перерыв для отдыха и питания: с 12.00 до 13.00;

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни;

2) муниципальным бюджетным учреждением муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» (далее - МФЦ): 353620, Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербиновская, улица Чкалова, 92;

график работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница: с 8.00 до 17.00;

среда: с 8.00 до 20.00;

без перерыва для отдыха и питания

суббота: с 8.00 до 13.00

без перерыва для отдыха и питания

выходные дни: воскресенье, нерабочие, праздничные дни.

3) с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

телефон финансового отдела (8-86151)3-11-99;

телефон МФЦ (8-86151)7-77-14;

4) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации;

интернет-сайт администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района: www.admsherbsp.ucoz.ru в разделе «Административная реформа», 

интернет-сайте МФЦ: http://mfc.staradm.ru/;

адреса электронной почты: финансового отдела – scherbin_sow@mail.ru;

                                                   МФЦ – mfc_scherbin@mail.ru.

3.2. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты финансового отдела и МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, касающимся предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения администрации или организации участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в которые позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами:

о сроке завершения оформления документов и возможности их получения;

о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и Интернет - сайте администрации, размещается следующая информация: 

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

текст Регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

блок-схемы (приложение к Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее – муниципальная услуга).

2. Наименование структурного подразделения Администрации, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется финансовым отделом. Также муниципальная услуга предоставляется через МФЦ.

Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

1) филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии» по Краснодарскому краю – получение кадастровой выписки о земельном участке (выписки из государственного кадастра недвижимости), содержащая сведения о координатах, дирекционных углах, КВ 1, КВ 2, КВ 5, КВ 6;
2) ИСОГД – получение топографической съемки;

3) ресурсоснабжающие организации – получение технических условий подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

При предоставлении муниципальной услуги орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу и органы и организации участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю утвержденного постановлением администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района ГПЗУ;

- выдача или направление заявителю письма об отказе в выдаче ГПЗУ с указанием причин такого отказа.

4.  Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, если возможность приостановления предусмотрена законодательством

Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации заявления о выдаче ГПЗУ в финансовом отделе.

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется в срок 5 рабочих дней со дня подачи заявления и прилагаемых к нему документов.

5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, 

с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования

Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

Конституция Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 года № 4, статья 445);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038; № 27, ст. 3877, 3880; № 29, ст. 4291; № 30 (ч. 1), ст. 4587; № 49 (ч.5), ст. 7061, 2012, № 31, ст. 4322); 

Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15,     ст. 2036, № 27 ст. 3880, 2012, № 29, ст. 3988); 

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060, 2010 № 27 ст. 3410, № 31, ст. 4196, 2012, № 31 ст. 4470); 
Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 30 (ч. II), ст. 3128; 2006, № 1, ст. 10, № 1, ст. 21, № 23,         ст. 2380, № 31 (1 ч.), ст. 3442, № 50, ст. 5279, № 52 (1 ч.), ст. 5498; 2007, № 1     (1 ч.), ст. 21, № 21, ст. 2455, № 31, ст. 4012, № 45, ст. 5417, № 46, ст. 5553, № 50, ст. 6237; 2008, № 20, ст. 2251, № 20, ст. 2260,    № 29 (ч. 1), ст. 3418, № 30 (ч. 1), ст. 3604, № 30 (ч. 2), ст. 3616, № 52 (ч. 1),      ст. 6236; 2009, № 1, ст. 17, № 29,      ст. 3601, № 63, № 48, ст. 571, № 52 (1 ч.), ст. 6419; 2010, № 31, ст. 4195, № 31, ст. 4209, № 48, ст. 6246, № 49, ст. 6410; 2011, № 13, ст. 1688, № 17, ст. 2310,    № 27, ст. 3880, № 29, ст. 4281, № 29, ст. 4291, № 30 (ч.1), ст. 4563, № 30 (ч. 1), ст. 4572, № 30 (ч. 1), ст. 4590, № 30 (ч. 1), ст. 4591, № 30 (ч. 1), ст. 4594, № 30 (ч. 1), ст. 4605, № 49 (ч. 1), ст. 7015, № 49 (ч. 1),ст. 7042, № 50, ст. 7343; 2012,  № 26, ст. 3446, № 30, ст. 4171, № 31, ст. 4322);

Федеральный закон от 22 июля 2008 года № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» (текст опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации» от 28 июля         2008 года     № 30 (ч. 1), ст. 3579); 

приказ Министерства регионального развития Российской Федерации    от 10 мая 2011 года № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» (текст опубликован в издании «Российская газета»            от 8 июня 2011 года № 122);

приказ Министерства регионального развития Российской Федерации  от 11 августа 2006 года № 93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка» (текст опубликован в издании «Российская газета» от 16 ноября 2006 года № 257);

Закон Краснодарского края от 21 июля 2008 года № 1540-КЗ «Градостроительный кодекс Краснодарского края» (Информационный бюллетень Законодательного Собрания Краснодарского края 2009, № 21; 2010, № 35; 2011, № 44,  № 47; № 55);

Устав Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Информационный бюллетень администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 3 июня 2014 года № 8 (136).

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения заявителем, 

в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить в финансовом отделе, МФЦ, а также на официальных сайтах Администрации, МФЦ.

Документы предоставляются посредством личного обращения заявителя, либо направления по почте заказным письмом (с описью вложенных документов), либо в форме электронных документов в соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативно-правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о выдаче ГПЗУ (приложение № 2 к Регламенту); 
2) документы, удостоверяющие личность заявителя (заявителей), - физического лица, либо выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) или выписка из единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ).

7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих

 в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе 

предоставить, а также способы их получения заявителем, в том числе

 в электронной форме, порядок их предоставления 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предоставить:

- кадастровая выписка о земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости) содержащая сведения о координатах, дирекционных углах, КВ 1, КВ 2, КВ 5, КВ 6;

- топографическая съёмка в М 1:500 (выполненная не ранее двух лет до дня обращения) проектной организацией, имеющей соответствующий допуск (подлинник 1 экземпляр);

- технические условия подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

Вышеуказанные документы находятся в распоряжении государственных органов и организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и запрашиваются Администрацией, если заявитель не представил их самостоятельно.

Непредставление данных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

8. Указание на запрет требовать от заявителя

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов и подведомственных государственным органам организациях, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года    № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе.

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

В приеме документов может быть отказано при отсутствии хотя бы одного из документов, указанных в пункте 6 раздела II настоящего Регламента.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

1) при поступлении от заявителя письменного ходатайства о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

2) на основании определения или решения суда.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях:

1) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;

2) непредставление всех необходимых документов, перечисленных в пункте 6 раздела II настоящего Регламента, а также их отсутствие в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях.

Приостановление и или (отказ) в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

 для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 

о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными:

предоставление кадастровой выписки о земельном участке;

предоставление топографической съёмки в М 1:500;

предоставление технических условий подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Государственная пошлина или иная оплата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

13. Порядок, размер и основания взимания  платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными, для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,

и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди и получение консультации составляет не более 30 минут.

15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги предоставляемой организацией, участвующей 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день.

Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

1) приём и регистрация заявления и пакета документов сотрудником МФЦ на бумажном и (или) электронном носителе, передача его Администрации, либо отказ в приёме пакета документов;

2) приём и регистрация заявления и пакета документов сотрудником Администрации на бумажном и (или) электронном носителе, либо отказ в приёме пакета документов.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная

услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению

и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 

о порядке предоставлении таких услуг

16.1. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги.

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим, противопожарным, гигиеническим и другим нормам и правилам. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан).

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, обязаны иметь бейджи (таблички на рабочих местах) с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности. 

16.2. Требования к местам ожидания граждан, обратившихся за муниципальной услугой.

Места ожидания граждан, обратившихся за муниципальной услугой обеспечиваются стульями (банкетками), местом для заполнения бланков, информационными стендами.

16.3. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставлении муниципальной услуги.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги и Интернет-сайте Администрации размещается следующая информация:

схемы размещения кабинетов должностных лиц, в которых предоставляется муниципальная услуга;

выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

текст Регламента с приложениями (полная версия размещена на Интернет-сайте,  выдержки - на информационных стендах);

блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 

в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 

при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональных

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, 

возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, посредством электронной связи, возможностей Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

короткое время ожидания исполнения муниципальной услуги;

удобный график работы Администрации, МФЦ;

удобное территориальное расположение Администрации, МФЦ.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

высокая культура обслуживания заявителей;

строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие жалоб заявителя по предоставлению муниципальной услуги.

Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно специалистом финансового отдела по местонахождению Администрации, с использованием телефонной и электронной связи, сети Интернет на официальном сайте Администрации.

О результате исполнения муниципальной услуги специалист финансового отдела информирует заявителя при помощи телефонной связи или путем направления по почте с уведомлением заказного письма (при наличии соответствующих данных в заявлении).

18. Требования, учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

и особенности предоставления муниципальных услуг 

в электронной форме

При предоставлении услуги в МФЦ прием документов осуществляется специалистами МФЦ. Для исполнения документы передаются в Администрацию.

Информацию о предоставляемой муниципальной услуге (о сроках предоставления услуги; о перечнях документов, необходимых для получения услуги; о размерах государственных пошлин и иных платежей, связанных с получением услуги, порядке их уплаты; о порядке обжалования действий (бездействий), а также решений должностных лиц органов и организаций участвующих в предоставлении услуги) заявитель может получить в секторе информирования, который включает в себя:

1) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения заявителями услуг;

2) информационный киоск - программно-аппаратный комплекс, предназначенный для обеспечения возможности доступа заявителей к информации об услугах и ходе их предоставления в центре;

3) консультационные окна для осуществления информирования о порядке предоставления услуги.

С целью автоматизированного управления потоком заявителей и обеспечения им комфортных условий ожидания МФЦ оборудован электронной системой управления очередью.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на официальном сайте Администрации, МФЦ и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Предоставление муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, предусмотренной постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июня 2011 года № 451 «Об инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (2011, № 24, ст. 3503, № 44, ст. 6274,      № 49 (ч. 5), ст. 7284; 2012, № 39, ст. 5269, № 53 (ч. 2), ст. 7938; 2013, № 27,      ст. 3612). 

В порядке и случаях, установленных законодательством Российской Федерации, предоставление муниципальной услуги  в электронной форме осуществляется с применением электронной подписи.

Запрос и документы, подаваемые заявителем в электронной форме, могут быть подписаны простой электронной подписью, за исключением случаев, когда законодательством Российской Федерации предусматривается обязательность их подписания усиленной квалифицированной электронной подписью.

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования 

к порядку их выполнения

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего от заявителя;

2) сбор сведений;

3) рассмотрение заявления и принятие решения о возможности предоставления или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) проведение экспертизы документов
5) подготовка и утверждение ГПЗУ;

6) выдача ГПЗУ заявителю.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме административные процедуры, связанные с предоставлением в установленном порядке информации заявителям и обеспечением доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; подачей заявителем запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов; получением заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; взаимодействием структурных подразделений Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, со структурными подразделениями Администрации, органами государственной власти и органами местного самоуправления, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия; получением заявителем результата предоставления муниципальной услуги; действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, осуществляются с использованием Единого портала государственных услуг (функций).

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение № 3 к Регламенту).

1. Прием и регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, поступившего от заявителя

1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение (заявление) заявителя (его представителя, доверенного лица) в МФЦ или Администрацию с приложением всех необходимых документов, указанных в пункте 6 раздела II настоящего Регламента.

1.2. Административная процедура включает в себя следующие административные действия: 
1) установление личности заявителя, в том числе проверка документов, удостоверяющих личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проверка наличия всех необходимых документов и правильности их оформления, а именно:

копии документов удостоверены в установленном законодательством порядке;

тексты документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

имена физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, дающих возможность неоднозначного толкования представленных документов и  вызывающих сомнения в законности предоставленных документов;

документы не содержат серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3) оказание помощи заявителю в оформлении заявления о предоставлении муниципальной услуги;

4) консультация заявителя по порядку и срокам предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок приема документов - 15 минут. 

При приеме документов на предоставление муниципальной услуги на выдачу двух и более ГПЗУ максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждого ГПЗУ.

1.3. Должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию заявления с комплектом документов, является специалист МФЦ или специалист  I категории финансового отдела Администрации, осуществляющий прием документов.

1.4. Критериями принятия решения о приеме и регистрации заявления является наличие соответствующим образом оформленного заявления с приложением необходимых документов в соответствии с требованиями, изложенными в подпункте 2 пункта 1.2 настоящего раздела Регламента. 

В случае если представлены не все необходимые документы, указанные в пункте 6 раздела II настоящего Регламента, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг, или имеются замечания к оформлению документов, специалист МФЦ или специалист I категории финансового отдела Администрации отказывает заявителю в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги с объяснением причин.

1.5. Результатом административной процедуры является принятие заявления с приложением необходимых документов специалистом МФЦ или Администрации. 

1.6. Результат административной процедуры регистрируется специалистом МФЦ или специалистом Администрации в журнале регистрации входящей корреспонденции.

2. Сбор сведений

2.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления в МФЦ или Администрации.

2.2. Административная процедура включает в себя следующие административные действия: 
1) подготовка и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 2 раздела II настоящего Регламента.

Межведомственный запрос направляется за подписью руководителя МФЦ или главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и должен содержать:

а) наименование органа или организации, направляющей межведомственный запрос;

б) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

в) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

г) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

д) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

е) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

ж) дата направления межведомственного запроса;

з) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

2) получение ответа на межведомственные запросы.

Общий срок выполнения административной процедуры  - 7 (семь) календарных дней.

2.3. Должностным лицом, ответственным за сбор сведений, является специалист МФЦ или специалист I категории финансового отдела.

2.4. Критериями принятия решения о сборе сведений является отсутствие документов, указанных в пункте 7 раздела II настоящего Регламента.

2.5. Результатом административной процедуры является направление заявления с комплектом документов в Администрацию.

2.6. Результат административной процедуры регистрируется специалистом МФЦ или специалистом Администрации в журнале регистрации исходящей корреспонденции.

3. Рассмотрение заявления и принятие решения 

о возможности предоставления или об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги

3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления с комплектом документов от заявителя или сопроводительного письма с заявлением и комплектом документов (в случае если заявление направлено через МФЦ).

3.2. Административная процедура включает в себя следующие административные действия: 
1) рассмотрение заявления с комплектом документов о возможности предоставления или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, определение специалиста, ответственного за проведение административных процедур.
Общий срок выполнения административной процедуры - 3 (три) календарных дня.

3.3. Должностным лицом, ответственным за рассмотрение заявления и принятие решения о возможности предоставления или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является глава Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3.4. Критериями принятия решения о рассмотрении заявления и возможности предоставления или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие зарегистрированного в Администрации заявления с комплектом документов. 
3.5. Результатом административной процедуры является принятие решения о рассмотрении заявления о возможности предоставления или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление заявления с комплектом документов от главы поселения специалисту I категории финансового отдела.

3.6. Результат административной процедуры регистрируется специалистом I категории финансового отдела в журнале регистрации заявлений на выдачу ГПЗУ и принятие документов в работу.

4. Проведение экспертизы документов 

4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с комплектом документов специалисту I категории финансового отдела.

4.2. Административная процедура включает в себя следующее административное действие: проверка заявления с комплектом документов на соответствие законодательству и наличие всех необходимых документов. 

Срок исполнения – 11 (одиннадцать) календарных дней.

4.3. Должностным лицом, ответственным за проведение экспертизы документов, является специалист I категории финансового отдела.

4.4. Критерием принятия решения о проведении экспертизы документов является необходимость проведения проверки соответствия представленных документов действующему законодательству.

4.5. Результатом административной процедуры является: отсутствие оснований для возврата документов или отказа в предоставлении муниципальной услуги, либо письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
4.6. В случае подготовки письменного мотивированного отказа заявителю результат административной процедуры регистрируется в отделе по общим и юридическим вопросам Администрации и направляется с сопроводительным письмом МФЦ либо выдается заявителю.
5. Подготовка и утверждение ГПЗУ

5.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для возврата документов или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
5.2. Административная процедура включает в себя следующие административные действия: 
1) подготовка проекта ГПЗУ по форме, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 года  № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

2) подготовка проекта постановления об утверждении ГПЗУ (далее – Постановление);

3) согласование, подписание, регистрация, размножение и рассылка Постановления осуществляются в порядке и сроки, установленные Администрацией.

Общий срок исполнения административной процедуры - 5 (пять) календарных дней. 

5.3. ГПЗУ оформляется в трех экземплярах. После утверждения ГПЗУ два экземпляра на бумажном носителе передаются заявителю. Третий экземпляр ГПЗУ является приложением к Постановлению об его утверждении. 

5.4. Должностным лицом, ответственным за предоставление административной процедуры, является специалист I категории финансового отдела.

5.5. Критериями принятия решения об издании Постановления является отсутствие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

5.6. Результат административной процедуры – наличие Постановления о предоставлении муниципальной услуги (утверждение ГПЗУ).

5.7. Результат административной процедуры регистрируется специалистом Администрации  в журнале регистрации постановлений Администрации.

6. Выдача ГПЗУ заявителю

6.1. Основанием для начала выдачи документов (Постановления и ГПЗУ) является наличие подписанных, зарегистрированных и размноженных экземпляров Постановления и ГПЗУ.

6.2. Административная процедура включает в себя следующие административные действия: 

1) подготовка, регистрация и направление в МФЦ сопроводительного письма с приложением Постановления и ГПЗУ для выдачи заявителю; 

2) выдача заявителю специалистом МФЦ или специалистом Администрации Постановления и ГПЗУ. 

Срок исполнения – 3 (три) календарных дня со дня поступления Постановления и ГПЗУ в МФЦ.

6.3. Должностным лицом, ответственным за выдачу документов, является специалист I категории финансового отдела или специалист МФЦ.

6.4. Критериями принятия решения о выдаче документов является направленные в МФЦ Постановление и ГПЗУ.

6.5. Результат административной процедуры – выданные заявителю Постановление и ГПЗУ.
6.6. Результат выполнения административной процедуры фиксируется в  журнале учета рассылки документов.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые и внеплановые проверки проводятся главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

Периодичность плановых проверок – 1 раз в год. Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб на действия должностных лиц, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений 

Администрации за решения и действия (бездействия),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги

Ответственность специалистов финансового отдела за решения и действия (бездействие), принимаемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с административным и трудовым законодательством Российской Федерации.

4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, общественные объединения, организации вправе осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) структурных подразделений Администрации, 

предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц

1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 

и (или) действие (бездействие) структурного подразделения 

Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, 

а также его должностных лиц при предоставлении 

муниципальной  услуги (далее - жалоба)

Заявитель может обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом финансового отдела, начальнику финансового отдела.

В случае неудовлетворения решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы в отделе, заинтересованное лицо может обратиться с жалобой в Администрацию.

2. Предмет жалобы

Предметом жалобы могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом финансового отдела в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме от заявителя документов, предоставление которых предусмотрено Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Регламентом;

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной Регламентом;

7) отказ структурного подразделения Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица структурного подразделения Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

3. Органы местного самоуправления Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба в досудебном (внесудебном) порядке подается в Администрацию: 

1) на действия специалистов финансового отдела: 

начальнику финансового отдела;

главе Щербиновского сельского поселения Щербиновского района; 

2) на действия начальника финансового отдела:

главе Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего; 

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего (специалиста). Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть предоставлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Прием жалоб осуществляется во время, определенное настоящим Регламентом для предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в абзаце 3 настоящего раздела Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, указанный орган в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрении органе.

6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения 

жалобы в случае, если возможность приостановления 

предусмотрена законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.  

При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем (специалисте), решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях или признаков состава преступления, материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица (специалиста), а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

8. Порядок информирования заявителя о результатах

рассмотрения жалобы 

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

9. Порядок обжалования решения по жалобе

Решения по жалобе могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10. Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а должностные лица, муниципальные служащие обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральными законами ограничений на информацию, содержащуюся в документах и материалах.

11. Способы информирования заявителей о порядке подачи 

и рассмотрения жалобы

Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих (специалистов) размещается органом, предоставляющим муниципальные услуги на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, Едином портале предоставления государственных и муниципальных услуг.

Орган, предоставляющий муниципальные услуги, обеспечивает консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе:

по телефонам  (86151) 3-11-99, 3-14-72;

электронной почте;

при личном приеме.

Исполняющий обязанности главы 

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                             Н.В. Пасюк

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана 

земельного участка»

Информация об адресах и телефонах органов, 

задействованных в предоставлении муниципальной услуги

	№ пп


	Наименование органа
	Место нахождения
	Контактный телефон, официальный сайт, адрес электронной почты 

	1
	Администрация Щербиновского сельского поселения Щербиновского района
	поселок Щербиновский, ул. Победы, 7
	(86151) 3-11-99, (86151) 3-14-72

www.admsherbsp.ucoz.ru;

scherbin_sow@mail.ru

	2
	Муниципальное бюджет-ное учреждение муни-ципального образования 

Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муни-ципальных) услуг»
	станица

Старощербиновская,

 ул. Чкалова, 92
	(8-86151)7-77-14

http://mfc.staradm.ru/;

mfc_scherbin@mail.ru



Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана 

земельного участка»

Форма заявления о выдаче градостроительного

плана земельного участка

Главе Щербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района 

_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче градостроительного плана земельного участка

От __________________________________________________________________ ___________________________________________________ (далее – Заявитель)

(фамилия, имя, отчество, паспортные данные/ наименование юридического лица/ данные об индивидуальном предпринимателе)

Адрес Заявителя:______________________________________________________  

________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Прошу выдать градостроительный план земельного участка в соответствии с формой, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 года № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка», для целей_______________________________________________________________
____________________________________________________________________

(строительства, реконструкции объекта капитального строительства)

Сведения о земельном участке:

1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________.

(муниципальное образование, улица, дом либо иные адресные ориентиры, район)

2. Ограничения использования и обременения земельного участка:___________

____________________________________________________________________.

3. Вид права, на котором используется земельный участок:__________________

____________________________________________________________________.

(собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

4. Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором Заявитель использует земельный участок:_________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

5. Площадь земельного участка _______________ кв. м.

6. Кадастровый номер земельного участка: _____________________

7. К заявлению прилагаю:

-____________________________________________________________________

-____________________________________________________________________

_______________                                                          «_____»________________ г.

Подпись 

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана 

земельного участка»

Блок-схема последовательности действий 

предоставления муниципальной услуги



	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 21.11.2014
	№ 118

	поселок Щербиновский

	


Об утверждении административного регламента 

предоставления администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на строительство,

 реконструкцию объектов капитального строительства»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом         от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (прилагается).

2. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Тищенко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы
Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                             Н.В. Пасюк
ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕН

постановлением  администрации

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района
от  21.11.2014 № 118
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на строительство,

 реконструкцию объектов капитального строительства»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Предметом регулирования административного регламента предоставления администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее - административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги, сроков и последовательности действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее – муниципальная услуга), а также взаимодействие органов местного самоуправления Щербиновского сельского поселения Щербиновского района с физическими и юридическими лицами.

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, установления единых требований к процедуре рассмотрения, перечню документов и согласований, доступности результатов предоставления данной муниципальной услуги. 
1.2. Круг заявителей 

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица, обратившиеся в администрацию  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района за предоставлением муниципальной услуги. 

От имени физического лица запросы могут подавать сами граждане или их доверенные лица с предъявлением нотариально заверенной доверенности.
От имени заявителя - юридического лица заявления, обращения, запросы могут подавать лица, действующие, в соответствии с законодательством и учредительными документами, без доверенностей; представители - в силу полномочий по доверенности или договору. 

От имени юридического лица могут действовать его участники (учредители).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении  

муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы финансового отдела администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется:

1) в финансовом отделе администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района:

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи; 

при письменном обращении;

2) в муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг»:

при личном обращении;

посредством интернет сайта;
с использованием телефонной связи;

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи; 

при письменном обращении;

3) посредством размещения информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района;

на информационных стендах в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг»;

4) с использованием средств массовой информации, раздаточных информационных материалов (например: брошюр, буклетов).
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или личного общения), должен в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

При консультировании по телефону специалист называет свои фамилию, имя, отчество, должность.

Во время разговора специалист четко произносит слова, избегает разговоров с окружающими  людьми и не прерывает разговор по причине поступившего на другой телефонный аппарат звонка.
Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо для подготовки ответа требуется продолжительное время, он может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое удобное время для получения информации.
Консультирование проводится в корректной форме, в конце консультации специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять заявителю.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления услуги принимаются в будние дни, в рабочее время.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги  может осуществляться с использованием средств автоинформирования.

При личном обращении заявителя специалист дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, он может предложить заявителю обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое удобное время для получения консультации.

В конце информирования специалист кратко подводит итог разговора и перечисляет действия, которые необходимо предпринять заявителю.

Письменное информирование заявителя осуществляется путем направления письма (электронного письма) на его почтовый (электронный) адрес.

 Вид отправления определяется в соответствии со способом доставки ответа, указанном в письменном обращении или способом обращения заявителя. Ответ направляется в срок 10 календарных дней со дня поступления обращения заявителя.
Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте, использования информационных стендов, в раздаточных информационных материалах (например: брошюрах, буклетах). Текст материалов печатается удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.
1.3.4. На информационных стендах в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг», официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, официальном сайте муниципального бюджетного учреждения муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» размещается следующая информация:

наименование муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги; 

текст административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и извлечения на информационных стендах); 

блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной  услуги; 

наименование органа администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

график работы органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

адрес и местонахождение органа, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

контактная информация об органе администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, участвующего в предоставлении муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

образец заполнения запроса (заявления) на получение муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц  финансового отдела администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.5. Информация о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа: 

финансовый отдел администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района расположен по адресу:

Краснодарский край, Щербиновский район, поселок Щербиновский, улица Победы, 7, здание администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, кабинет № 3.
Приемные дни:

вторник, четверг: с 8.00 до 16.00;

перерыв для отдыха и питания: с 12.00 до 13.00;

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни;
Справочные телефоны: 8(86151) 3-11-99;

Адрес официального сайта администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района: www.admsherbsp.ucoz.ru;

Адрес электронной почты администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района: scherbin_sow@mail.ru.

1.3.6. Муниципальное бюджетное учреждение муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» расположено по адресу:

Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербинов​ская, улица Чкалова, 92.

График работы: 

понедельник, вторник, четверг, пятница: с 8.00 до 17.00;

среда: с 8.00 до 20.00;

без перерыва для отдыха и питания

суббота: с 8.00 до 13.00

без перерыва для отдыха и питания
выходные дни: воскресенье, нерабочие, праздничные дни.
Справочные телефоны: 8 (86151) 7-77-14, 8(918) 984-85-72.

Адрес официального сайта: mfc.staradm.ru;

Адрес электронной почты: mfc_scherbin@mail.ru.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».
2.2. 2. Наименование структурного подразделения

администрации Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет финансовый отдел администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Отдел).

2.2.2. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет (по выбору заявителя):

Отдел;

муниципальное бюджетное учреждение муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» (далее - МФЦ). 

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Отдел взаимодействует: 

с органом местного самоуправления - Щербиновским сельским поселением Щербиновского района;

с Щербиновским отделом управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

с межрайонной инспекцией федеральной налоговой службы России № 2 по Краснодарском краю (далее – ИФНС России). 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капи​тального строительства;

2) отказ в выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства.

Разрешение на строительство представляет собой документ, подтвер​ждающий соответствие проектной документации требованиям градостроитель​ного плана земельного участка или проекту планировки территории и проекту межевания территории (в случае строительства, реконструкции линейных объ​ектов) и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена законодательством Российской 

Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги - 10 календарных дней со дня регистрации заявления.
Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрена.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги по запросу:

направленному по электронной или почтовой связи - 3 рабочих дня;

предоставленного через МФЦ – 3 рабочих дня;

оформленному в Отделе - 3 рабочих дня.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги,

с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

Конституция Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 № 4, статья 445);

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822; 2004,     № 25, ст. 2484; № 33, ст. 3368; 2005, № 1 (ч. 1), ст.ст. 9, 12, 17, 25, 37; № 17,             ст. 1480; № 27, ст. 2780; № 30 (ч.1), ст. 3104, ст. 3108; № 42, ст. 4216; 2006, № 1, ст. 9, 10, 17; № 6, ст. 636; № 8, ст. 852; № 23, ст. 2380; № 30, ст. 3296; № 31            (ч. 1), ст. 3427, 3452; № 43, ст. 4412; № 49 (ч. 1), ст. 5088; № 50, ст. 5279; 2007, № 1 (ч. 1), ст. 21; № 10, ст. 1151; № 18 ст. 2117; № 21, ст. 2455; № 25, ст. 2977; № 26, ст. 3074; № 30, ст. 3801; № 43, ст. 5084; № 45, ст. 5430; № 46, ст. 5553;          № 46, ст. 5556; 2008, № 24, ст. 2790; № 30 (ч. 2), ст. 3616; № 48, ст. 5517; № 49, ст. 5744; № 52 (ч. 1), ст. 6229, 6236; 2009, № 19, ст. 2280; № 48, ст. 5711, 5733;  № 52 (ч. 1), ст. 6441; 2010, № 15, ст. 1736; № 19, ст. 2291; № 31, ст. 4160, 4206; № 40, ст. 4969; № 45, ст. 5751; № 49, ст. 6409, 6411; 2011, № 1, ст. 54; № 13,            ст. 1685; № 17, ст. 2310; № 19, ст. 2705; № 29, ст. 4283; № 30 (ч. 1), ст. 4572, 4590, 4591, 4594, 4595; № 31, ст. 4703, № 48, ст. 6730; № 49 (ч.1), ст. 7039; 49 (ч.5), ст. 7070, № 50, ст. 7353, 7359, 2012, № 26, ст. 3444, 3446; № 27, ст. 3587; № 29, ст. 3990, № 31, ст. 4326; № 43, ст. 5786; № 50 (ч. 5), ст. 6967; № 53 (ч. 1), ст. 7596, 7614; 2013, № 14, ст. 1663; № 19, ст. 2325, 2329, 2330 с изменениями, внесенными Постановлениями Конституционного Суда Российской Федерации, Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2190, № 29, ст. 4557, 2013, № 27, ст. 3647, 2013 №19, ст. 2325, ст. 2329, № 27, ст.3468,        № 43, ст.5454, № 44, ст.5633, ст. 5643, №48, ст.6165, № 51,ст. 6690, № 52(ч. 1), ст.6961, ст.6981, ст. 7008, 2014 № 14, ст. 1562, № 22, ст. 2770, №26, ст.3371,     № 30, ст. 4218). 

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15,                  ст. 2038; № 27, ст. 3877, 3880; № 29, ст. 4291; № 30 (ч. 1), ст. 4587; № 49 (ч.5),            ст. 7061, 2012, № 31, ст. 4322, 2013 № 14, ст. 1651; № 27, ст. 3480, 2013 № 30, ст. 4084, № 51, ст. 6679, № 52, ст.6961, ст.7009, 2014 №26, ст.3366, №30, ст.4264). 
Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15,            ст. 2036, № 27 ст. 3880, 2012, № 29, ст. 3988, № 29, ст. 3988; 2013, № 14,          ст. 1668; № 27, ст. 3463, ст. 3477, 2014 №26 ст. 3390).

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060, 2010 № 27 ст. 3410, № 31, ст. 4196: 2012, с изменениями, внесенными Постановлениями Конституционного Суда Российской Федерации, № 31 ст. 4470, 2013, № 19, ст. 2307; № 27, ст. 3474). 
Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 30 (ч. II), ст. 3128; 2006, № 1, ст. 10, № 1, ст. 21, № 23, ст. 2380, № 31 (1 ч.),    ст. 3442, № 50, ст. 5279, № 52 (1 ч.), ст. 5498; 2007, № 1 (1 ч.), ст. 21, № 21, ст. 2455,     № 31, ст. 4012, № 45, ст. 5417, № 46, ст. 5553, № 50, ст. 6237; 2008, № 20, ст. 2251,      ст. 2260, № 29 (ч. 1), ст. 3418, № 30 (ч. 1), ст. 3604, № 30 (ч. 2), ст. 3616, № 52 (ч. 1),     ст. 6236; 2009, № 1, ст. 17, № 29, ст. 3601, № 48, ст. 5711, № 52 (1 ч.), ст. 6419; 2010,     № 31, ст. 4195, № 31, ст. 4209, № 48, ст. 6246, № 49, ст. 6410; 2011, № 13, ст. 1688,       № 17, ст. 2310, № 27, ст. 3880, № 29, ст. 4281, № 29, ст. 4291, № 30 (ч.1), ст. 4563, № 30 (ч. 1), ст. 4572, № 30 (ч. 1), ст. 4590, № 30 (ч. 1), ст. 4591, № 30 (ч. 1), ст. 4594, № 30,      ст. 4605, № 49 (ч. 1), ст. 7015, № 49 (ч. 1), ст. 7042, № 50, ст. 7343; 2012, № 26, ст. 3446,  № 30, ст. 4171, № 31, ст. 4322; 2013 г. № 9, ст. 873,ст. 874, № 14, ст.1651, №23, ст. 2871, №27,ст. 3477, ст. 3480, № 30, ст.4040, ст. 4080, № 43, ст.5452, № 52, ст. 6961, ст. 6983, 2014 г. № 14, ст. 1551, № 16, ст. 1837, № 19, ст. 2336, № 26, ст. 3386, ст. 3387, № 30     ст. 4218, ст. 4225).

Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (текст опубликован в издании «Российская газета» от 30.12.2004 № 290, в издании «Собрание законодательства Российской Федерации» 2005 № 30 (ч. II), ст. 3122, 2006 № 1, ст. 17,  № 27, ст. 2881, № 52 (1 ч.), ст. 5498, 2007 № 21, ст. 2455, № 49, ст. 6071, №50, ст. 6237, 2008 № 20, ст. 2251, № 30 (ч. 1), ст. 3604, 2009 № 1, ст. 19, № 11,        ст. 1261, № 19, ст. 2283, № 29, ст. 3611, №48, ст. 5723, №52 (1 ч.), ст. 6419, №52 (1 ч.), ст. 6427, 2010 № 31, ст. 4209, № 40, ст. 4969, № 52 (ч. 1), ст. 6993, 2011  № 13, ст. 1688, № 30 (ч. 1), ст. 4563, № 30 (ч. 1), ст. 4594, 2012, №26, ст. 3446,    № 27, ст. 3587, № 53, ст.7614, ст. 7615,  2014, № 14, ст. 1651, № 23 ст. 2866,     № 30, ст. 4072, № 52, ст. 6976, 2014, № 26, ст. 3377).

Закон Краснодарского края от 21 июля 2008 года № 1540-КЗ «Градостроительный кодекс Краснодарского края» (Информационный бюллетень Законодательного Собрания Краснодарского края 2009, № 21; 2010, № 35; 2011, № 44, № 47; № 55, 2012 № 55, № 59, 2013, № 5, №6, №8, № 12).

Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября    2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Собрание законодательства Российской Федерации 2005 № 48, ст. 5047).

Постановление Правительства Российской Федерации от 16 февраля 2008 года № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию» (Собрание законодательства Российской Федерации 2008, № 8,  ст.744; 2009 № 21 ст. 2576, № 52 (1 ч.) ст. 6574; 2010 № 16 ст. 1920, № 51 (3 ч.), ст. 6937; 2011, № 8 ст. 1118; 2012 № 27, ст. 3738, № 32, ст. 4571).

Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти 2006 № 46).

Постановление Правительства Российской Федерации от 8 июня          2011 года № 451 «Об инфраструктуре обеспечивающей информационно- технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (2011, № 24, ст.3503, № 44, ст. 6274, № 49 (ч. 5), ст. 7284; 2012, № 39,        ст. 5269, № 53 (ч. 2), ст. 7938; 2013, № 27, ст. 3612, № 41 ст. 5188, № 45,           ст. 5828, 2014 № 30  (ч. II) ст.4318);

Устав Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Информационный бюллетень администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 3 июня 2014 года № 8 (136).

Постановление администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 21 октября 2013 года № 90 «Об утверждении Положения о финансовом отделе администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок

их представления

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляются:

1) оригинал заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства по установленной форме (приложение № 1);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя юридического лица, в случае обращения доверенного лица - доверенность и документ, удостоверяющий его личность;

2.6.2. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства (кроме объекта индивидуального жилищного строительства) необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (копии, оригинал для сверки);

1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории (применительно к линейным объектам);

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей (в случае необходимости таких работ);

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ, если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;
5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 настоящей части случаев реконструкции многоквартирного дома;
6.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

6.2) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
2.6.3. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство (ре
конструкцию) объекта индивидуального жилищного строительства необходимы следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок (копии, оригинал для сверки);

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1,2 и 5 пункта 2.6.2, а также в подпунктах 1 и 2 пункта 2.6.3 запрашиваются в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик (заявитель) не представил указанные документы самостоятельно. 

Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6.2, а также в подпункте 1 пункта 2.6.3 направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Документы, указанные в подпунктах 3, 6, 7 пункта 2.6.2, а также в подпункте 3 пункта 2.6.3 предоставляются заявителем самостоятельно.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
Бланки заявлений установленной формы можно получить в Отделе, МФЦ. 
В виде электронного документа бланки запросов (заявлений) размещены на официальном сайте администрации муниципального образования Щербиновский район, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

2.6.4. По заявлению застройщика разрешение на строительство может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе 

представить, а также способы их получения заявителями, в том числе 

в электронной форме, порядок их представления

 1. В соответствии с требованиями Градостроительного кодекса Российской Федерации документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1,2 и 5 пункта 2.6.2, а также в подпунктах 1 и 2 пункта 2.6.3 раздела 2.6 настоящего административного регламента запрашиваются в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик (заявитель) не представил указанные документы самостоятельно. 
2. Документы, указанные подпункте 1 пункта 2.6.2, а также в подпункте 1 пункта 2.6.3 раздела 2.6 настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

3. Документы запрашиваются в ФНС России, если застройщик (заявитель) не представил указанные документы самостоятельно:

выписка из единого государственного реестра юридических лиц или копия такой выписки;

копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, копия документа, подтверждающего полномочия лица, подписывающего запрос для юридического лица;

выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или копия такой выписки, копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

4. Документы запрашиваются в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, если застройщик (заявитель) не представил указанные документы самостоятельно:

градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

Запрещается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с регламентом, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.9.1.Отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги.
2.9.2. Обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется Отделом.
2.9.3. Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи заявителя или уполномоченного лица, печати юридического лица).

2.9.4. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является представление заявителем неполного перечня документов, предусмотренных разделом 2.6 настоящего административного регламента.
  Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

Заявитель устно информируется о наличии оснований для отказа в приеме документов, при этом заявителю должно быть предложено, обратиться с обращением на имя главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года     № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», которое может быть принято также в МФЦ.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги  законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:    

1) выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

2) отсутствие документов, наличие которых предусмотрено пунктами 2.6.2.и 2.6.3  настоящего административного регламента;

3) несоответствие представленных документов, указанных в пунктах 2.6.2 и 2.6.3 настоящего административного регламента, требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

4) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги в рамках настоящего административного регламента, выполняется следующая услуга:

выдача градостроительного плана земельного участка.

Для предоставления муниципальной услуги в рамках настоящего административного регламента запрашиваются следующие документы:

сведения (выписка) из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае непредставления заявителем правоустанавливающего документа на земельный участок) (предоставляет по запросу Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю);

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или копия такой выписки (предоставляет ФНС России по запросу);
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или копия такой выписки, копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (предоставляет ФНС России по запросу);

градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории - предоставляет администрация Щербиновского сельского поселения Щербиновского района;

разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации) - предоставляет по запросу администрация Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной

пошлины или платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. Государственная пошлина не взимается.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за

предоставление услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

включая информацию о методике расчета размера такой платы

В рамках настоящего административного регламента нет платных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 

и при получении результата предоставления таких услуг
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги,

 в том числе в электронной форме

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 45 минут.

Полученное от заявителя заявление фиксируется в журнале выдачи разрешений на строительство (реконструкцию) в Отделе  (далее – Журнал) в день его поступления. 

Журнал содержит следующие сведения:

регистрационный номер;

дату регистрации;

фамилию, имя, отчество заявителя - физического лица и адрес его проживания, наименование юридического лица и адрес его местонахождения;

наименование и адрес объекта. 

краткое изложение сведений об объекте. 
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией,

участвующей в предоставлении  муниципальной услуги,

к месту ожидания и приема заявителей, размещению и
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной
информации о порядке предоставления таких услуг

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:

режим работы, адреса Отдела и МФЦ;

адрес официального сайта администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, адрес электронной почты;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей организаций и учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, а также должностных лиц и муниципальных служащих.
Аналогичная информация размещается на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, МФЦ.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4, текст - прописные буквы, размером шрифта N 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером шрифта № 16 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги,

в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в   

многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе

 предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий

Показателями доступности муниципальной услуги являются:
простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов; размещение информации о порядке предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); МФЦ; 

обеспечение предоставления муниципальной услуги в МФЦ, с использованием электронной связи, возможностей Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
допустимость работы с представителями лиц, получающих муниципальную услугу;
короткое время ожидания исполнения муниципальной услуги;

удобный график работы Отдела и МФЦ;

удобное территориальное расположение Отдела и МФЦ.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

правильность выполнения муниципальной услуги;

профессиональная подготовка специалистов Отдела;

высокая культура обслуживания заявителей;

строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие жалоб заявителей по предоставлению муниципальной услуги.

2.18. Требования, учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1.Особенностью предоставления муниципальной услуги в МФЦ является то, что:

прием от заявителя документов, перечисленных в разделе 2.6 настоящего административного регламента и их регистрацию осуществляют работники МФЦ;

в срок 1 рабочий день заявление и прилагаемые к нему документы из МФЦ передается через курьера в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района;

передача документов фиксируется в Журнале специалистом Отдела; 

специалист Отдела, принимающий документы, в присутствии курьера проверяет переданный пакет документов, заявление направляется главе Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, пакет прилагаемых документов - в Отдел;

подготовленные документы (разрешение на строительство, реконструкцию или отказ в предоставлении муниципальной услуги) передаются специалистом Отдела в МФЦ через курьера МФЦ;

передача исполненного запроса фиксируется специалистом Отдела в Журнале с пометкой в графе «примечание»: «МФЦ»;

выдачу запроса заявителю осуществляют работники МФЦ.

Особенностью предоставления муниципальной услуги в электронной форме является то, что:

запрос (заявление) и документы к нему, поступившие от заявителя по электронной почте, распечатываются специалистом Отдела в день их поступления;

запрос, поступивший по электронной почте, регистрируется в Журнале (первый рабочий день со дня поступления). Регистрационный номер запроса дополняется знаком «@» (наличие электронной подписи обязательно);

подготовленный документ (разрешение на строительство или реконструкцию) на запрос, поступивший по электронной почте, сканируются и направляются заявителю в виде электронного документа, в соответствии с федеральными законами «Об электронной подписи» и «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подлинник выдается способом, указанным в запросе (заявлении), а именно: в Отделе или МФЦ.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, МФЦ и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

предоставление муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» предусмотренной постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июня 2011 года № 451;

в порядке и случаях, установленных законодательством Российской Федерации, предоставление муниципальной услуги  в электронной форме осуществляется с применением электронной подписи;  

запрос  и документы, подаваемые заявителем в электронной форме, могут быть подписаны простой электронной подписью, за исключением случаев, когда законодательством Российской Федерации предусматривается обязательность их подписания усиленной квалифицированной электронной подписью;

перечень  классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) 

в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация поступившего заявления и прилагаемых документов в Отделе, предоставляющем муниципальную услугу;
  запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия и недостающей информации;

рассмотрение заявления и принятие решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

подготовка результата - разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства, или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

регистрация и выдача подготовленного результата.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме административные процедуры, связанные с предоставлением в установленном порядке информации заявителям и обеспечением доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; подачей заявителем запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов; получением заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; взаимодействием структурных подразделений администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, предоставляющих муниципальную услугу, со структурными подразделениями администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, органами государственной власти и органами местного самоуправления, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия; получением заявителем результата предоставления муниципальной услуги; действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, осуществляются с использованием Единого портала государственных услуг (функций).

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена схематично в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.1. Прием и регистрация поступившего заявления и прилагаемых 

документов в Отделе, предоставляющем 

муниципальную услугу

 3.1.1.Основанием для начала административной процедуры является запрос (заявление) заявителя, поступивший в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) при личном обращении, по почте, в электронном виде с использованием Единого портала государственных  и муниципальных услуг (функций), через МФЦ.
3.1.2. Содержание административного действия: установление личности заявителя (личности и полномочия его представителя), прием запроса (заявления), пакета прилагаемых документов, проверка наличия всех необходимых документов и их соответствие требованиям, предъявляемым пунктом 2.9.3 настоящего административного регламента.
3.1.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры:

в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района - специалист Отдела;

  в МФЦ – специалист МФЦ.

3.1.4. Критериями принятия решения о приеме документов являются: наличие всех необходимых документов, согласно требованиям раздела 2.6, их соответствие требованиям, предъявляемым пунктом 2.9.3 настоящего административного регламента.
3.1.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата совпадает с началом выполнения следующей административной процедуры – фиксация результата. 
3.1.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
полученный запрос (заявление) фиксируется специалистом Отдела в Журнале (в Отделе) в день его поступления (1 рабочий день). 

специалист Отдела принимает поступивший запрос (заявление), направляет заявление главе Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, прилагаемые документы (пакет документов) в Отдел;

срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 45 минут.
При представлении заявителем неполного пакета документов предусмотренного пунктами 2.6.1 и 2.6.2 настоящего  административного регламента, специалист Отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема запроса, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы заявителю.
 Заявителю, направившему запрос с использованием почтовой и электронной связи, и, которому отказано в приеме документов, направляется письменное уведомление о наличии недостатков в представленных документах и способах по их устранению. 
3.2. Запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия

и недостающей информации
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел заявления о предоставлении муниципальной услуги и отсутствие в пакете предоставленных заявителем материалов документов,  соответствующих перечню, предусмотренному пунктом 2.11 настоящего административного регламента.
В случае самостоятельного представления вышеназванных документов заявителем, сведения в рамках межведомственного взаимодействия не запрашиваются.

3.2.2. Содержание административного действия: направление запросов в соответствующие органы, организации, учреждения в рамках межведомственного взаимодействия.

  3.2.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры: специалист Отдела. 

3.2.4. Критерием принятия решения о направлении запроса документов в рамках межведомственного взаимодействия является получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и не представленных  заявителем (в соответствии с перечнем, изложенным в пункте 2.11 настоящего административного регламента).
3.2.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата совпадает с началом выполнения следующей административной процедуры – фиксация результата. Специалист Отдела, ответственный за прием и регистрацию заявлений и документов, в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в соответствующие органы, организации, учреждения в рамках межведомственного взаимодействия.

3.2.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: направление запроса и получение документов в электронном виде, фиксируется в журнале регистрации исходящей корреспонденции.

3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении 

или отказе в предоставлении муниципальной услуги 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.2. Содержание административного действия: рассмотрение поступившего запроса (заявления) и прилагаемых к нему документов, выявление наличия оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры: 
предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист Отдела.

3.3.4. Критерием принятия решения является: наличие оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
3.3.5. Результатом вышеназванной административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении. Порядок передачи результата совпадает с началом выполнения следующей административной процедуры, а именно: подготовка документа - разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.6 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: результат не фиксируется, так как представляет собой промежуточную процедуру.

3.4. Подготовка результата - разрешения на строительство

(реконструкцию) объекта капитального строительства или 

мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении.
 3.4.2. Содержание административного действия: правовой анализ документов и подготовка проекта разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства в трех экземплярах и передача его на подписание главе Щербиновского сельского поселения Щербиновского района в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или, при  наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, подготовка соответствующего письма с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги и передача его на подписание главе Щербиновского сельского поселения Щербиновского района. Срок, установленный настоящим административным регламентом на выполнение процедуры (включая предыдущую процедуру) - 8 календарных дней.
3.4.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры: предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист Отдела. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию изготавливается специалистом в 3-х экземплярах,  письмо в 3-х экземплярах (в 4-х экземплярах в случае передачи через МФЦ).

3.4.4. Критерием принятия решения является: наличие оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги. Решение в течение 1 рабочего дня принимает глава Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3.4.5. Результат вышеназванной административной процедуры: подписанный главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района документ-  разрешение на строительство (реконструкцию) или мотивированный отказ (письмо) в предоставлении муниципальной услуги. Порядок передачи результата совпадает с началом выполнения следующей административной процедуры, а именно: регистрация и выдача подготовленного результата.
3.4.6. Способ фиксации результата определен в следующей административной процедуре, а именно: регистрация и выдача подготовленного результата.

3.5. Регистрация и выдача подготовленного результата

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел подписанного главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района результата (разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги).  
3.5.2. Содержание административного действия: регистрация и выдача подготовленного результата. 
3.5.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры: предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист Отдела.

 3.5.4. Критерием принятия решения является: наличие подписанного главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района результата. 

3.5.5. Результат вышеназванной административной процедуры и порядок передачи результата совпадает с началом выполнения следующей административной процедуры, а именно: фиксации результата выполнения административной услуги.

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

подписанный главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района результат (разрешение на строительство (реконструкцию) в трех экземплярах или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги) регистрируется в журнале выдачи разрешений на строительство (реконструкцию) и выдается заявителю лично (направляются специалистом Отдела в МФЦ для передачи заявителю); 

заявителю выдается 2 экземпляра документа разрешение на строительство (реконструкцию) или один экземпляр письма-отказа в предоставлении муниципальной услуги;
заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе журнала выдачи разрешений на строительство (реконструкцию). Максимальный срок выполнения административной процедуры - 15 минут.
3.5.7. Порядок передачи курьером документов из Отдела в МФЦ

Передача документов из Отдела в МФЦ через курьера МФЦ осуществляется на основании реестра, который составляется в 2-х экземплярах и содержит дату передачи.

Работник МФЦ, получивший документы из Отдела, проверяет наличие передаваемых документов, делает в реестре отметку о принятии и передает принятые документы по реестру в сектор приема и выдачи документов МФЦ.

3.5.8. Порядок выдачи документов заявителю в МФЦ.

При выдаче документов работник МФЦ:

устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки проверяет наличие расписки в архиве МФЦ, изготавливает 1 копию, либо распечатывает с использованием программного электронного комплекса, на обратной стороне которой делает надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись);

знакомит заявителя с содержанием документов и выдает их.
Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена схематично в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
IV. Формы контроля за исполнением регламента

Контроль за полнотой и качеством исполнения регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Отдела.
4.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами

 положений регламента и нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений

4.1.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением законодательства и положений настоящего административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок специалистов Отдела начальником Отдела, главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района. 

4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля определяется главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы  контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых (в соответствии с утвержденным графиком) и внеплановых проверок, проверки также проводятся по конкретному обращению заявителей.

4.2.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.
4.2.3. Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности по предоставлению муниципальной услуги.
4.2.4. .Периодичность плановых проверок – 1 раз в год.
4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб на действия должностных лиц, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
4.2.6. В ходе плановых и внеплановых проверок: 

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего административного регламент, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению  муниципальной услуги; 

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки,  допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц структурного подразделения  

администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.3.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с административным и трудовым законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
 контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.4.2. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) структурного подразделения  

администрации, предоставляющего муниципальную услугу,

его должностных лиц, муниципальных служащих 

при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 

и  (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении  муниципальной услуги

Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Предмет жалобы

Предметом жалобы являются решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) или должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены административным регламентом;

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Органы местного самоуправления Щербиновского сельского 

поселения Щербиновского района и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба в досудебном (внесудебном) порядке подается в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района: 

на действия специалистов Отдела: 

начальнику Отдела;

главе Щербиновского сельского поселения Щербиновского района; 

на действия начальника Отдела:

главе Щербиновского сельского поселения Щербиновского района. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего; 

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего (специалиста). Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть предоставлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб осуществляется во время, определенное настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в абзаце третьем настоящего раздела Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, указанный орган, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации, направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя  о перенаправлении жалобы. При этом срок  рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрении органе.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы 

в случае если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.  

При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем (специалисте), решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях или признаков состава преступления, материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях: 

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица (специалиста), а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Порядок информирования заявителя 

о результатах рассмотрения жалобы

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Решения по жалобе могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации  и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а должностные лица, муниципальные служащие обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственного затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральными законами ограничений на информацию, содержащуюся в документах и материалах.

5.11. Способы информирования заявителей 

о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих (специалистов) размещается органом, предоставляющим муниципальные услуги на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, Едином портале предоставления государственных и муниципальных услуг (функций).

Орган, предоставляющий муниципальные услуги, обеспечивает консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе: по телефону 3-11-99, электронной почте, при личном приеме.
Исполняющий обязанности главы

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                             Н.В. Пасюк
Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО,

РЕКОНСТРУКЦИЮ

	
	Главе Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

	
	

	
	(наименование застройщика



	
	фамилия, имя, отчество, паспортные данные – для граждан,



	
	полное наименование организации – для юридических лиц,



	
	

	
	его полный почтовый  индекс и адрес



	
	телефон

	ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу выдать разрешение на
	

	строительство, реконструкцию  объекта капитального строительства

	

	(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)



	                описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции



	расположенного по адресу:
	

	                                                                

	Сведения из проектной документации (только для ИЖС):

	сведения для заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной постановлением Правительства



	Российской Федерации: общая площадь, площадь земельного участка, строительный объем, количество



	количество этажей, высота здания

	Приложение:
	

	1. 

	2. 

	3. 

	Застройщик
« ___ »_________ 20 ___    год
	(роспись)

 

	Дата подачи заявления
	


ОБРАЗЕЦ  

ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ 

НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ
	
	Главе Щербиновского сельского поселения Щербиновского района Д.А. Ченокалову

	
	от          Ивановой Галины Ивановны

	
	фамилия, имя, отчество, паспортные данные – для граждан,

 паспорт  03 00 672457, выдан 30 01.2002 года  ОВД

	
	Щербиновского района Краснодарского края

	
	полное наименование организации – для юридических лиц,

 353643, Краснодарский край, Щербиновский район,

	
	пос. Щербиновский, ул. Ленина, 100,

	
	его полный почтовый  индекс и адрес,  телефон   

тел. 31771   

	

	ЗАЯВЛЕНИЕ

	

	Прошу выдать разрешение на
	строительство индивидуального жилого дома

	строительство, реконструкцию  объекта капитального строительства

	

	(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)



	                описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции



	расположенного по адресу:
	Краснодарский край, Щербиновский район, 

	   пос. Щербиновский, ул .Ленина, 100                                                            

	Сведения из проектной документации (только для ИЖС):  общая площадь  80,0 м2, в том числе жилая 50,0 м2,

	сведения для заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной постановлением Правительства

площадь земельного участка – 1495 м2,  строительный объем  270 м3,

	Российской Федерации: общая площадь, площадь земельного участка, строительный объем, 

одноэтажное здание, высота здания 6,8 м,

	количество этажей, высота здания


	Приложение:
	

	1.Свидетельство о государственной регистрации права от 20.08.2009 г. 
АЖ-6523

	2. Градостроительный план земельного участка

	3. Схема планировочной организации земельного участка

	

	Иванова Галина Ивановна
	
	

	Застройщик

« 11 »  августа 20 14    года
	                                               (роспись)

 

	Дата подачи заявления
	


Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

СХЕМА

последовательности действий по выдаче разрешения на строительство 

















	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 21.11.2014
	№ 119

	поселок Щербиновский

	


Об утверждении Административного регламента 

предоставления администрацией Щербиновского сельского 
поселения Щербиновского района муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных,

 реконструированных объектов капитального строительства»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом         от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства» (прилагается).

2. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Тищенко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы
Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                             Н.В. Пасюк
ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕН

постановлением  администрации

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района
от  21.11.2014 № 119
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных,

 реконструированных объектов капитального строительства»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Предметом регулирования административного регламента предоставления администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района  муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства» (далее - административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги, сроков и последовательности действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства» (далее – муниципальная услуга), а также взаимодействие органов местного самоуправления Щербиновского сельского поселения Щербиновского района с физическими и юридическими лицами.

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, установления единых требований к процедуре рассмотрения, перечню документов и согласований, доступности результатов предоставления данной муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей 

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица, обратившиеся в администрацию  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района за предоставлением муниципальной услуги.

От имени физического лица запросы могут подавать сами граждане или их доверенные лица с предъявлением нотариально заверенной доверенности.

От имени заявителя - юридического лица заявления, обращения, запросы могут подавать лица, действующие, в соответствии с законодательством и учредительными документами, без доверенностей; представители - в силу полномочий по доверенности или договору.

От имени юридического лица могут действовать его участники (учредители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении  

муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы финансового отдела администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется:

1) в финансовом отделе администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района:

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи; 

при письменном обращении;

2) в муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг»:

при личном обращении;

посредством интернет сайта;

с использованием телефонной связи;

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи; 

при письменном обращении;

3) посредством размещения информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района;

на информационных стендах в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг»;

4) с использованием средств массовой информации, раздаточных информационных материалов (например: брошюр, буклетов).

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или личного общения), должен в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

При консультировании по телефону специалист называет свои фамилию, имя, отчество, должность.

Во время разговора специалист четко произносит слова, избегает разговоров с окружающими  людьми и не прерывает разговор по причине поступившего на другой телефонный аппарат звонка.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо для подготовки ответа требуется продолжительное время, он может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое удобное время для получения информации.

Консультирование проводится в корректной форме, в конце консультации специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять заявителю.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления услуги принимаются в будние дни, в рабочее время.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги  может осуществляться с использованием средств автоинформирования.

При личном обращении заявителя специалист дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, он может предложить заявителю обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое удобное время для получения консультации.

В конце информирования специалист кратко подводит итог разговора и перечисляет действия, которые необходимо предпринять заявителю.

Письменное информирование заявителя осуществляется путем направления письма (электронного письма) на его почтовый (электронный) адрес.

 Вид отправления определяется в соответствии со способом доставки ответа, указанном в письменном обращении или способом обращения заявителя. Ответ направляется в срок 10 календарных дней со дня поступления обращения заявителя.
Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте, использования информационных стендов, в раздаточных информационных материалах (например: брошюрах, буклетах). Текст материалов печатается удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.

1.3.4. На информационных стендах в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг», официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, официальном сайте муниципального бюджетного учреждения муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» размещается следующая информация:

наименование муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги; 

текст административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и извлечения на информационных стендах); 

блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной  услуги; 

наименование органа администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

график работы органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

адрес и местонахождение органа, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

контактная информация об органе администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, участвующего в предоставлении муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

образец заполнения запроса (заявления) на получение муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц  финансового отдела администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.5. Информация о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа: 

финансовый отдел администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района расположен по адресу:

Краснодарский край, Щербиновский район, поселок Щербиновский, улица Победы, 7, здание администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, кабинет № 3.

Приемные дни:

вторник, четверг: с 8.00 до 16.00;

перерыв для отдыха и питания: с 12.00 до 13.00;

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни;

Справочные телефоны: 8(86151) 3-11-99;

Адрес официального сайта администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района: www.admsherbsp.ucoz.ru;

Адрес электронной почты администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района: scherbin_sow@mail.ru.

1.3.6. Муниципальное бюджетное учреждение муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» расположено по адресу:

Краснодарский край, Щербиновский район, станица Старощербинов​ская, улица Чкалова, 92.

График работы: 

понедельник, вторник, четверг, пятница: с 8.00 до 17.00;

среда: с 8.00 до 20.00;

без перерыва для отдыха и питания

суббота: с 8.00 до 13.00

без перерыва для отдыха и питания

выходные дни: воскресенье, нерабочие, праздничные дни.

Справочные телефоны: 8 (86151) 7-77-14, 8(918) 984-85-72.

Адрес официального сайта: mfc.staradm.ru;

Адрес электронной почты: mfc_scherbin@mail.ru.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства».

2.2. Наименование структурного подразделения  

администрации Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет финансовый отдел администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Отдел).

2.2.2. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет (по выбору заявителя):

Отдел;

муниципальное бюджетное учреждение муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» (далее - МФЦ). 

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Отдел взаимодействует: 

с органом местного самоуправления - Щербиновским сельским поселением Щербиновского района;

с Щербиновским отделом управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Краснодарскому краю.

с межрайонной инспекцией федеральной налоговой службы России (далее – ИФНС России) № 2 по Краснодарском краю. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

2) отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 

с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена законодательством Российской 

Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги - 10 календарных дней со дня регистрации заявления.
Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрена.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги по запросу:

направленному по электронной или почтовой связи - 3 рабочих дня;

предоставленного через МФЦ – 3 рабочих дня;

оформленному в Отделе - 3 рабочих дня.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги,

с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

Конституция Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 года № 4, статья 445).

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822; 2004,     № 25, ст. 2484; № 33, ст. 3368; 2005, № 1 (ч. 1), ст.ст. 9, 12, 17, 25, 37; № 17,             ст. 1480; № 27, ст. 2780; № 30 (ч.1), ст. 3104, ст. 3108; № 42, ст. 4216; 2006, № 1, ст. 9, 10, 17; № 6, ст. 636; № 8, ст. 852; № 23, ст. 2380; № 30, ст. 3296; № 31            (ч. 1), ст. 3427, 3452; № 43, ст. 4412; № 49 (ч. 1), ст. 5088; № 50, ст. 5279; 2007, № 1 (ч. 1), ст. 21; № 10, ст. 1151; № 18 ст. 2117; № 21, ст. 2455; № 25, ст. 2977; № 26, ст. 3074; № 30, ст. 3801; № 43, ст. 5084; № 45, ст. 5430; № 46, ст. 5553;          № 46, ст. 5556; 2008, № 24, ст. 2790; № 30 (ч. 2), ст. 3616; № 48, ст. 5517; № 49, ст. 5744; № 52 (ч. 1), ст. 6229, 6236; 2009, № 19, ст. 2280; № 48, ст. 5711, 5733;  № 52 (ч. 1), ст. 6441; 2010, № 15, ст. 1736; № 19, ст. 2291; № 31, ст. 4160, 4206; № 40, ст. 4969; № 45, ст. 5751; № 49, ст. 6409, 6411; 2011, № 1, ст. 54; № 13,            ст. 1685; № 17, ст. 2310; № 19, ст. 2705; № 29, ст. 4283; № 30 (ч. 1), ст. 4572, 4590, 4591, 4594, 4595; № 31, ст. 4703, № 48, ст. 6730; № 49 (ч.1), ст. 7039; 49 (ч.5), ст. 7070, № 50, ст. 7353, 7359, 2012, № 26, ст. 3444, 3446; № 27, ст. 3587; № 29, ст. 3990, № 31, ст. 4326; № 43, ст. 5786; № 50 (ч. 5), ст. 6967; № 53 (ч. 1), ст. 7596, 7614; 2013, № 14, ст. 1663; № 19, ст. 2325, 2329, 2330 с изменениями, внесенными Постановлениями Конституционного Суда Российской Федерации, Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2190, № 29, ст. 4557, 2013, № 27, ст. 3647, 2013 №19, ст. 2325, ст. 2329, № 27, ст.3468,        № 43, ст.5454, № 44, ст.5633, ст. 5643, №48, ст.6165, № 51,ст. 6690, № 52(ч. 1), ст.6961, ст.6981, ст. 7008, 2014 № 14, ст. 1562, № 22, ст. 2770, №26, ст.3371,     № 30, ст. 4218). 

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15,                  ст. 2038; № 27, ст. 3877, 3880; № 29, ст. 4291; № 30 (ч. 1), ст. 4587; № 49 (ч.5),            ст. 7061, 2012, № 31, ст. 4322, 2013 № 14, ст. 1651; № 27, ст. 3480, 2013 № 30, ст. 4084, № 51, ст. 6679, № 52, ст.6961, ст.7009, 2014 №26, ст.3366, №30, ст.4264). 
Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15,            ст. 2036, № 27 ст. 3880, 2012, № 29, ст. 3988, № 29, ст. 3988; 2013, № 14,          ст. 1668; № 27, ст. 3463, ст. 3477, 2014 №26 ст. 3390).

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060, 2010 № 27 ст. 3410, № 31, ст. 4196: 2012, с изменениями, внесенными Постановлениями Конституционного Суда Российской Федерации, № 31 ст. 4470, 2013, № 19, ст. 2307; № 27, ст. 3474). 
Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 30 (ч. II), ст. 3128; 2006, № 1, ст. 10, № 1, ст. 21, № 23, ст. 2380, № 31 (1 ч.),    ст. 3442, № 50, ст. 5279, № 52 (1 ч.), ст. 5498; 2007, № 1 (1 ч.), ст. 21, № 21, ст. 2455,     № 31, ст. 4012, № 45, ст. 5417, № 46, ст. 5553, № 50, ст. 6237; 2008, № 20, ст. 2251,            ст. 2260,     № 29 (ч. 1), ст. 3418, № 30 (ч. 1), ст. 3604, № 30 (ч. 2), ст. 3616, № 52 (ч. 1), ст. 6236; 2009, № 1, ст. 17, № 29, ст. 3601, № 48, ст. 5711, № 52 (1 ч.), ст. 6419; 2010,    № 31, ст. 4195, № 31, ст. 4209, № 48, ст. 6246, № 49, ст. 6410; 2011, № 13, ст. 1688,       № 17, ст. 2310, № 27, ст. 3880, № 29, ст. 4281, № 29, ст. 4291, № 30 (ч.1), ст. 4563, № 30 (ч. 1), ст. 4572, № 30 (ч. 1), ст. 4590, № 30 (ч. 1), ст. 4591, № 30 (ч. 1), ст. 4594, № 30      (ч. 1), ст. 4605, № 49 (ч. 1), ст. 7015, № 49 (ч. 1),ст. 7042, № 50, ст. 7343; 2012, № 26,    ст. 3446,  № 30, ст. 4171, № 31, ст. 4322; 2013 г. № 9, ст. 873,ст. 874, № 14, ст.1651, №23, ст. 2871, №27,ст. 3477, ст. 3480, № 30, ст.4040, ст. 4080, № 43, ст.5452, № 52,      ст. 6961, ст. 6983, 2014 г. № 14, ст. 1551, № 16, ст. 1837, № 19, ст. 2336, № 26, ст. 3386, ст. 3387, № 30     ст. 4218, ст. 4225).

Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (текст опубликован в издании «Российская газета» от 30 декабря 2004 года № 290, в издании «Собрание законодательства Российской Федерации» 2005 № 30 (ч. II), ст. 3122, 2006 № 1, ст. 17,  № 27, ст. 2881, № 52 (1 ч.), ст. 5498, 2007 № 21, ст. 2455,       № 49, ст. 6071, №50, ст. 6237, 2008 № 20, ст. 2251, № 30 (ч. 1), ст. 3604, 2009     № 1, ст. 19, № 11, ст. 1261, № 19, ст. 2283, № 29, ст. 3611, №48, ст. 5723, №52  (1 ч.), ст. 6419, №52 (1 ч.), ст. 6427, 2010 № 31, ст. 4209, № 40, ст. 4969, № 52  (ч. 1), ст. 6993, 2011  № 13, ст. 1688, № 30 (ч. 1), ст. 4563, № 30 (ч. 1), ст. 4594, 2012, №26, ст. 3446, № 27, ст. 3587, № 53, ст.7614, ст. 7615, 2014, № 14,           ст. 1651, № 23 ст. 2866, № 30, ст. 4072, № 52, ст. 6976, 2014, № 26, ст. 3377).

Закон Краснодарского края от 21 июля 2008 года № 1540-КЗ «Градостроительный кодекс Краснодарского края» (Информационный бюллетень Законодательного Собрания Краснодарского края 2009, № 21; 2010, № 35; 2011, № 44, № 47; № 55, 2012 № 55, № 59, 2013, № 5, №6, №8, № 12).

Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября     2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Собрание законодательства Российской Федерации 2005 № 48, ст. 5047).

Постановление Правительства Российской Федерации от 16 февраля   2008 года № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию» (Собрание законодательства Российской Федерации 2008,     № 8,  ст.744, 2009 № 21, ст. 2576, № 52 (1ч.), ст.6574; 2010 № 16, ст. 1920,             № 51 (3 ч.), ст. 6937; 2011 № 8 ст. 1118; 2012 № 27, ст. 3738, № 32, ст.4571).

Постановление Правительства Российской Федерации от 1 марта         2013 года № 175 «Об установлении документа, необходимого для получения на ввод объекта в эксплуатацию» (Собрание законодательства Российской Федерации 2013, № 9, ст. 968.
Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации   от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти 2006 № 48).

Устав Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Информационный бюллетень администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 3 июня 2014 года № 8 (136).

Постановление администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 21 октября 2013 года № 90 «Об утверждении Положения о финансовом отделе администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок

их представления

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляются:

1) оригинал заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по установленной форме (приложение № 1);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя юридического лица (паспорт, копии страниц 2, 3, 5, подлинник для ознакомления), в случае обращения доверенного лица - доверенность и документ, удостоверяющий его личность;

2.6.2. Для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (кроме объекта индивидуального жи​лищного строительства) необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории (не требуется в случае, если разрешение на строительство выдано до введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации);

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство; 
6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора);

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

11) технический план.

Указанные в подпунктах 6 и 9 пункта 2.6.2 настоящего административного регламента документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;

2.6.3. Для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта индивидуального жилищного строительства в эксплуатацию необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (копии, оригинал для сверки);

2) градостроительный план земельного участка(копия, оригинал для сверки);

3) разрешение на строительство (копия, оригинал для сверки);

4) акт приёмки объекта капитального строительства (при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (законодательством форма документа не установлена, принимается от заявителя в письменном виде, в произвольной форме);
6) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

7) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

8) технический план. 

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах:

1, 2, 3 и 9, пункта 2.6.2 запрашиваются в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно, 4, 5, 6, 7, 8, 10 и 11 пункта 2.6.2 предоставляет заявитель;

1, 4, 5, 6, 7 и 8 пункта 2.6.3 направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 2, 3 пункта 2.6.3 предоставляет заявитель.

 Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

Бланки заявлений установленной формы можно получить в месте предоставления муниципальной услуги, а также МФЦ. В виде электронного документа бланки заявлений размещены на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и МФЦ, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления 

и иных органов, участвующих в предоставлении

 муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, 

а также способы их получения заявителями, в том числе 

в электронной форме, порядок их представления

 В соответствии с требованиями Градостроительного кодекса Российской Федерации документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах:

 1, 2, 3 и 9, пункта 2.6.2 раздела 2.6 запрашиваются в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно, а именно:

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

копия документа, подтверждающего полномочия лица, подписывающего запрос для юридического лица;

правоустанавливающие документы на земельный участок;

разрешение на строительство объекта капитального строительства;

градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания).

1, 4, 5, 6, 7 и 8 пункта 2.6.3 раздела 2.6 направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

Запрещается требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами Щербиновского сельского поселения Щербиновского района находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления Щербиновского сельского поселения Щербиновского района организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

2.9.1.Отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги.

2.9.2. Обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется Отделом.

2.9.3. Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи заявителя или уполномоченного лица, печати юридического лица).

2.9.4. Представление заявителем неполного перечня документов, предусмотренных разделом 2.6 настоящего административного регламента.
Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с регламентом, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. Заявителю (его уполномоченному представителю) муниципальная услуга по выдаче разрешения на ввод объекта (кроме ИЖС) в эксплуатацию не предоставляется по следующим основаниям:

1) отсутствие документов, наличие которых предусмотрено пунктами 2.6.1, 2.6.2 (за исключением документов, указанных в части 2.7 настоящего административного регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации; 

5) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации:

передача в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района безвозмездно сведений о площади, о высоте, об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, а именно:

1) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка;

2) перечень мероприятий по охране окружающей среды;

3) перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

4) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации);

5) перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов».

   В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи вышеуказанных документов в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.10.3. Заявителю (его уполномоченному представителю) муниципальная услуга по выдаче разрешения на ввод объекта индивидуального жилищного строительства в эксплуатацию не предоставляется по следующим основаниям: 

1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.1 и 2.6.3. настоящего административного регламента (за исключением документов, указанных в части 2.7) настоящего административного регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного Кодекса Российской Федерации:

передача безвозмездно в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи вышеуказанного документа в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.10.4. Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.

2.10.5. Выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

При принятии такого решения в адрес заявителя специалистом Отдела  готовится соответствующее письмо в 3-х экземплярах с указанием оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. В случае предоставления услуги через МФЦ, письмо готовится в 4-х экземплярах и 2 экземпляра направляются в МФЦ.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги в рамках настоящего административного регламента, запрашиваются документы (в случае непредставления заявителем документов), а именно:

правоустанавливающие документы на земельный участок;

разрешение на строительство объекта капитального строительства;

градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания);

заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной

пошлины или платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. Государственная пошлина не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета 

размера такой платы

В рамках настоящего административного регламента нет платных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 

и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги,

 в том числе в электронной форме

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 45 минут.

Полученный от заявителя запрос (заявление) фиксируется в Отделе, в журнале выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию (далее - Журнал)  в день его поступления. 

Журнал содержит следующие сведения:

регистрационный номер;

дату регистрации;

фамилию, имя, отчество заявителя - физического лица и адрес его проживания, наименование юридического лица и адрес его местонахождения;

наименование и адрес объекта; 

краткое изложение сведений об объекте. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 

муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту 

ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 

визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления таких услуг
В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:

режим работы, адреса Отдела и МФЦ;

адрес официального сайта администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, адрес электронной почты;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей организаций и учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, а также должностных лиц и муниципальных служащих;

Аналогичная информация размещается на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, МФЦ.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4, текст - прописные буквы, размером шрифта N 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером шрифта № 16 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги,

в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения муниципальной услуги 

в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе

 предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов;

размещение информации о порядке предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), МФЦ;

обеспечение предоставления муниципальной услуги в МФЦ, с использованием электронной связи, возможностей Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

допустимость работы с представителями лиц, получающих муниципальную услугу;

короткое время ожидания исполнения муниципальной услуги;

удобный график работы Отдела и МФЦ;

удобное территориальное расположение Отдела и МФЦ.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

правильность выполнения муниципальной услуги;

профессиональная подготовка специалистов Отдела;

высокая культура обслуживания заявителей;

строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие жалоб заявителей по предоставлению муниципальной услуги.

2.18. Требования, учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме

Особенностью предоставления муниципальной услуги в МФЦ является то, что:

прием от заявителя документов, перечисленных в части 2.6 раздела 2 административного регламента и их регистрацию осуществляют работники МФЦ;

в срок 1 рабочий день заявление и прилагаемые к нему документы из МФЦ передаются через курьера в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района;

передача документов фиксируется в журнале регистрации переданных заявлений путем проставления в нем специалистом Отдела, даты приема и подписи; 

специалист Отдела, принимающий документы, в присутствии курьера проверяет переданный пакет документов, заявление направляется главе Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, пакет прилагаемых документов - в Отдел;

подготовленные документы (разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче документа) передаются специалистами Отдела в МФЦ через курьера МФЦ;

передача исполненного запроса фиксируется специалистом Отдела в Журнале с пометкой в графе «примечание»: «МФЦ»;

выдачу запроса заявителю осуществляют работники МФЦ.

Особенностью предоставления муниципальной услуги в электронной форме является то, что:

запрос (заявление) и документы к нему, поступившие от заявителя по электронной почте, распечатываются специалистом Отдела в день их поступления;

запрос, поступивший по электронной почте (при наличии электронной подписи), регистрируется в Журнале. Регистрационный номер запроса в Журнале дополняется знаком «@»;

подготовленный документ (разрешение на ввод объекта в эксплуатацию) на запрос, поступивший по электронной почте, сканируется и направляется на адрес электронной почты заявителя в форме электронного документа,  подлинник выдается способом, указанном в запросе (заявлении), а именно: в Отделе или МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, МФЦ и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

предоставление муниципальной услуги с использованием Единого портала  государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации с использованием предусмотренной постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июня 2011 года № 451 Федеральной государственной информационной системы  «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (2011, № 24, ст.3503,   № 44, ст. 6274, № 49 (ч. 5), ст. 7284; 2012, № 39, ст. 5269, № 53 (ч. 2), ст. 7938; 2013, № 27, ст. 3612); 

в порядке и случаях, установленных законодательством Российской Федерации, предоставление муниципальной услуги  в электронной форме осуществляется с применением электронной подписи;  

запрос  и документы, подаваемые заявителем в электронной форме, могут быть подписаны простой электронной подписью, за исключением случаев, когда законодательством Российской Федерации предусматривается обязательность их подписания усиленной квалифицированной электронной подписью;

перечень  классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) 

в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация поступившего заявления и прилагаемых документов;

запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия и недостающей информации;

рассмотрение заявления и принятие решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

подготовка результата - разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

регистрация и выдача подготовленного результата.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме административные процедуры, связанные с предоставлением в установленном порядке информации заявителям и обеспечением доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; подачей заявителем запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов; получением заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; взаимодействием структурных подразделений администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, предоставляющих муниципальную услугу, со структурными подразделениями администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, органами государственной власти и органами местного самоуправления, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия; получением заявителем результата предоставления муниципальной услуги; действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, осуществляются с использованием Единого портала государственных услуг (функций).

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена схематично в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.1. Прием и регистрация поступившего заявления и 

прилагаемых документов 

3.1.1.Основанием для начала административной процедуры является запрос заявителя, поступивший в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при личном обращении, по почте, в электронном виде с использованием Единого портала государственных  и муниципальных услуг (функций), через МФЦ.

3.1.2.Содержание административного действия: установление личности заявителя (личности и полномочия его представителя), прием запроса (заявления), пакета прилагаемых документов, проверка наличие всех необходимых документов и их соответствие требованиям, предъявляемым пунктом 2.9.3 настоящего административного регламента.
3.1.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры:

в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района - специалист Отдела;

в МФЦ – специалист МФЦ. 

3.1.4. Критериями принятия решения о приеме документов являются: наличие всех необходимых документов и их соответствие требованиям, предъявляемым пунктом 2.9.3 настоящего административного регламента.

3.1.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата совпадает с началом выполнения следующей административной процедуры – фиксация результата. 
3.1.6 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

полученный запрос (заявление) фиксируется специалистом Отдела в Журнале (в Отделе) в день его поступления (1 рабочий день);

специалист Отдела на заявлении (письменный запрос при личном обращении) ставит дату приема от заявителя и направляет заявление главе Щербиновского сельского поселения Щербиновского района;

срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 45 минут.

При представлении заявителем неполного пакета документов предусмотренного разделом 2.6 настоящего регламента, специалист Отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема запроса, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы заявителю.

Заявителю, направившему запрос с использованием почтовой и электронной связи, и, которому отказано в приеме документов, направляется письменное уведомление о наличии недостатков в представленных документах и способах по их устранению.

3.2. Запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия

и недостающей информации

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел заявления о предоставлении муниципальной услуги и отсутствие в пакете, предоставленных заявителем материалов, документов,  соответствующих перечню предусмотренным пунктом 2.11. настоящего административного регламента;

В случае самостоятельного представления вышеназванных документов заявителем, сведения в рамках межведомственного взаимодействия не запрашиваются.

3.2.2. Содержание административного действия: направление запросов в соответствующие органы, организации, учреждения в рамках межведомственного взаимодействия.

  3.2.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры: специалист Отдела. 

3.2.4. Критерием принятия решения о направлении запроса документов в рамках межведомственного взаимодействия является  получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и не представленных  заявителем (в соответствии с перечнем, изложенным в пункте 2.11 настоящего административного регламента).

3.2.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата совпадает с началом выполнения следующей административной процедуры – фиксация результата. Специалист Отдела, ответственный за прием и регистрацию заявлений и документов, в срок 1 рабочего дня со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в соответствующие органы, организации, учреждения в рамках межведомственного взаимодействия.

3.2.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: направление запроса и получение документов в электронном виде, фиксируется в журнале регистрации исходящей корреспонденции.

3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении 

или отказе в предоставлении муниципальной услуги 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.2. Содержание административного действия: рассмотрение поступившего запроса (заявления) и прилагаемых к нему документов, проверка полноты и достоверности документов, выявление наличия оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры: предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист Отдела.

3.3.4. Критерием принятия решения является: наличие оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом вышеназванной административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказа в ее предоставлении. Порядок передачи результата совпадает с началом выполнения следующей административной процедуры, а именно: подготовка документа - разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.6 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: результат не фиксируется, так как представляет собой промежуточную процедуру.

3.4. Подготовка результата - разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию или мотивированного отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о предоставлении муниципальной услуги или отказа в ее предоставлении.
3.4.2. Содержание административного действия: подготовка проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и передача его на подписание главе Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, подготовка соответствующего письма с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги в срок, установленный настоящим административным регламентом -     8 календарных дней (включая время на  рассмотрение, запросы).

3.4.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры: предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист Отдела. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию изготавливается специалистом в 3-х экземплярах,  письмо в 3-х экземплярах (в 4-х экземплярах, в случае передачи через МФЦ).

3.4.4. Критерием принятия решения является: наличие оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги. Решение в течение 1 рабочего дня принимает глава Щербиновского сельского поселения Щербиновского района. 

3.4.5. Результат вышеназванной административной процедуры: подписанный главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района документ - разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или мотивированный отказ (письмо) в предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. Порядок передачи результата совпадает с началом выполнения следующей административной процедуры, а именно: регистрация и выдача подготовленного результата.

3.4.6 Способ фиксации результата определен в следующей административной процедуре, а именно: регистрация и выдача подготовленного результата.

3.5. Регистрация и выдача подготовленного результата

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел подписанного главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района результата (разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги).  

3.5.2. Содержание административного действия: регистрация и выдача подготовленного результата. 

3.5.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры: предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист Отдела.

3.5.4. Критерием принятия решения является: наличие подписанного главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района результата. 

3.5.5. Результат вышеназванной административной процедуры и порядок передачи результата совпадает с началом выполнения следующей административной процедуры, а именно: фиксации результата выполнения административной услуги.

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: подписанный главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района результат (разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги) регистрируется в Журнале и выдается заявителю (направляются специалистом Отдела в МФЦ для передачи заявителю). 

Заявителю выдается 2 экземпляра документа - разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или один экземпляр письма-отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе Журнала. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 15 минут.

3.5.7. Порядок передачи курьером документов из Отдела в МФЦ.

Работник МФЦ, получивший документы из Отдела, проверяет наличие передаваемых документов, делает в Журнале отметку о принятии документов и передает принятые документы в сектор приема и выдачи документов МФЦ.

3.5.8. Порядок выдачи документов заявителю в МФЦ.

При выдаче документов работник МФЦ:

устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки проверяет наличие расписки в архиве МФЦ, изготавливает 1 копию, либо распечатывает с использованием программного электронного комплекса, на обратной стороне которой делает надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись);

знакомит заявителя с содержанием документов и выдает их.

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена схематично в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

Контроль за полнотой и качеством исполнения регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Отдела.

4.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами

 положений регламента и нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений

4.1.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением законодательства и положений настоящего административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок специалистов Отдела начальником Отдела, главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района. 

4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля определяется главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4.2.. Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы  контроля 

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых (в соответствии с утвержденным графиком) и внеплановых проверок, проверки также проводятся по конкретному обращению заявителей.

4.2.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4.2.3. Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности по предоставлению муниципальной услуги.

4.2.4. .Периодичность плановых проверок – 1 раз в год.

4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб на действия должностных лиц, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

4.2.6. В ходе плановых и внеплановых проверок: 

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего административного регламент, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению  муниципальной услуги; 

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки,  допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц структурного подразделения  

администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с административным и трудовым законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам

 контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.4.2. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) структурного подразделения  

администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского 

района, предоставляющего муниципальную услугу,

его должностных лиц, муниципальных служащих 

при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 

и  (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, муниципальных 

служащих при предоставлении  муниципальной услуги

Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Предмет жалобы

Предметом жалобы являются решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) или должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены административным регламентом;

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы местного самоуправления муниципального образования 

Щербиновский район и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба в досудебном (внесудебном) порядке подается в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района: 

на действия специалистов Отдела: 

начальнику Отдела;

главе Щербиновского сельского поселения Щербиновского района; 

на действия начальника Отдела:

главе Щербиновского сельского поселения Щербиновского района. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего; 

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего (специалиста). Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть предоставлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб осуществляется во время, определенное настоящим административным регламентом для предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в абзаце 3 настоящего раздела административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, указанный орган, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации, направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя  о перенаправлении жалобы. При этом срок  рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрении органе.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы 

в случае если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.  

При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем (специалисте), решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях или признаков состава преступления, материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях: 

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица (специалиста), а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Порядок информирования заявителя 

о результатах рассмотрения жалобы

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Решения по жалобе могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а должностные лица, муниципальные служащие обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственного затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральными законами ограничений на информацию, содержащуюся в документах и материалах.

5.11. Способы информирования заявителей 

о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих (специалистов) размещается органом, предоставляющим муниципальные услуги на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, Едином портале предоставления государственных и муниципальных услуг (функций).

Орган, предоставляющий муниципальные услуги, обеспечивает консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе: по телефону 3-11-99, электронной почте, при личном приеме.

Исполняющий обязанности главы

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                             Н.В. Пасюк

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства»

	
	Главе Щербиновского сельского поселения Щербиновского района  

	
	

	
	(наименование застройщика



	
	

	
	фамилия, имя, отчество, паспортные данные – для граждан,



	
	полное наименование организации – для юридических лиц,



	
	

	
	его полный почтовый  индекс и адрес



	
	телефон

	

	ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 
	

	                                                                                                                                                               (наименование объекта

	

	

	капитального строительства в соответствии с проектной документацией)



	расположенного по адресу:
	

	                                                                

	

	Приложение:
	

	1. 

	2. 

	3. 

	4. 

	

	

	
	
	

	Застройщик

« ___ »_________ 20 ___    год
	(роспись)

 

	Дата подачи заявления
	


ОБРАЗЕЦ

ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСА О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ 
НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
	
	Главе Щербиновского сельского поселения Щербиновского района Д.А. Ченокалову

	
	от          Ивановой Галины Ивановны

	
	фамилия, имя, отчество, паспортные данные – для граждан,

 паспорт  03 00 672457, выдан 30 01.2002 года  ОВД

	
	Щербиновского района Краснодарского края

	
	полное наименование организации – для юридических лиц,

 353643, Краснодарский край, Щербиновский район,

	
	Пос. Щербиновский, ул. Ленина, 100

	
	его полный почтовый  индекс и адрес,  телефон    
тел. 31771

	
	

	

	ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию  
	

	                                                                                                                                                               (наименование объекта

	Индивидуальный жилой дом

	

	капитального строительства в соответствии с проектной документацией)



	расположенного по адресу:
	Краснодарский  край, Щербиновский район,

	 Пос. Щербиновский, ул.Ленина, 100                        

	

	Приложение:
	

	1. Свидетельство о гос. регистрации права от 20.08.2009 г. АЖ-6523

	2. Градостроительный план земельного участка

	3. Разрешение на строительство

	4-6. Документы, подтверждающие соответствие построенного объекта техническим условиям 

	7. Схема, отображающая расположение построенного объекта капитального строительства в границах земельного участка,

	8. Сведения об объекте капитального строительства из технического плана

	

	Иванова Галина Ивановна
	
	

	Застройщик

« 11 »  августа 20 14  года
	(роспись)

 

	Дата подачи заявления
	


Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства»

СХЕМА

последовательности действий по выдаче разрешения 
на ввод объектов в эксплуатацию



















	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 21.11.2014
	№ 122

	поселок Щербиновский

	


Об утверждении порядка размещения сведений о доходах,

расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера лиц, замещающих муниципальные должности, 

и членов их семей на официальном сайте администрации 

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

и предоставления этих сведений средствам массовой
информации для опубликования

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года               №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в российской Федерации», Федеральным законом от 25 декабря 2008 года №273-Ф3 «О противодействии коррупции», с предложением прокуратуры Щербиновского района о принятии нормативного правового акта   п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить порядок размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности, и членов их семей на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 29 апреля 2013 года № 28 «Об утверждении порядка размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности, и членов их семей на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района и предоставление этих сведений средствам массовой информации для опубликования».
3. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Тищенко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4. Официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

6. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы 
Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                             Н.В. Пасюк
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

от 21.11.2014 № 122
ПОРЯДОК

размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе 
и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих 
муниципальные должности, и членов их семей на официальном 
сайте администрации Щербиновского сельского поселения 
Щербиновского района и предоставление этих сведений 
средствам массовой информации для опубликования 
1. Настоящим порядком устанавливается обязанность администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района по размещению сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности в Щербиновском сельском поселении Щербиновского района, их супругов и несовершеннолетних детей (далее - сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера) на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, расположенном в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: www.admsherbsp.ucoz.ru (далее – официальный сайт), а также по предоставлению этих сведений средствам массовой информации для опубликования в связи с их запросами.

2. На официальном сайте размещаются и средствам массовой информации предоставляются для опубликования следующие сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера:

а) перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, замещающему муниципальную должность, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям на праве собственности или находящихся в их пользовании, с указанием вида, площади и страны расположения каждого из них;

б) перечень транспортных средств, с указанием вида и марки, принадлежащих на праве собственности лицу, замещающему муниципальную должность, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям;

в) декларированный годовой доход лица, замещающего муниципальную должность, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

г) сведения об источниках получения средств, за счет которых совершена сделка по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), если сумма сделки превышает общий доход депутата и его супруги (супруга) по основному месту их службы (работы) за три последних года, предшествующих совершению сделки.

3. В размещаемых на официальном сайте и предоставляемых средствам массовой информации для опубликования сведениях о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера запрещается указывать:

а) иные сведения (кроме указанных в пункте 2 настоящего порядка) о доходах лица, замещающего муниципальную должность, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем на праве собственности названным лицам, и об их обязательствах имущественного характера;
б) персональные данные супруги (супруга), детей и иных членов семьи лица, замещающего муниципальную должность;
в) данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации лица, замещающего муниципальную должность, его супруги (супруга), детей и иных членов семьи;
г) данные, позволяющие определить местонахождение объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, замещающему муниципальную должность, его супруге (супругу), детям, иным членам семьи на праве собственности или находящихся в их пользовании;
д) информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной.
4. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанные в пункте 2 настоящего порядка, размещают на официальном сайте в 14-дневный срок со дня истечения срока, установленного законом для подачи справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, лицами, замещающими муниципальные должности.
5. Размещению на официальном сайте подлежат сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанные в пункте 2 настоящего порядка, представленные главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района. Размещение обеспечивает отдел по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.
6. Отдел по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района в 7–дневный срок со дня поступления запроса от средств массовой информации обеспечивает предоставление им сведений, указанных в пункте 2 настоящего порядка, в том случае, если запрашиваемые сведения отсутствуют на официальном сайте.
7. Муниципальные служащие отдела по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, несут в соответствии с законодательством Российской Федерации ответственность за несоблюдение настоящего порядка, а также за разглашение сведений, отнесенных к государственной тайне или являющихся конфиденциальным.
Исполняющий обязанности главы
Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                             Н.В. Пасюк
	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 21.11.2014
	№ 123

	поселок Щербиновский

	


Об определении перечня специальных мест на территории 

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

для использования пиротехнических изделий 

в период проведения праздничных мероприятий, 

посвященных встрече Нового года и Рождества Христова

В целях защиты жизни, здоровья, имущества физических и юридических лиц, государственного и муниципального имущества от пожаров в период празднования новогодних и рождественских праздников, а также при проведении мероприятий по встрече Нового года в организациях и предприятиях на территории Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, соблюдения требований Федерального закона от 22 июля 2008 года № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности», постановления Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2009 года № 1052             «Об утверждении требований пожарной безопасности при распространении и использовании пиротехнических изделий», п о с т а н о в л я ю:

1. Определить перечень специальных мест на территории Щербиновского сельского поселения Щербиновского района для использования пиротехнических изделий  в период проведения праздничных мероприятий, посвященных встрече Нового  года и Рождества Христова, в соответствии с приложением.

2. Рекомендовать населению использовать пиротехническую продукцию, свободно продаваемую населению, обращение с которой не требует специальных знаний и навыков, а использование с соблюдением требований прилагаемой к изделию инструкции (руководства по эксплуатации) обеспечивает безопасность людей и отсутствие ущерба имуществу и окружающей среде, в местах, установленных пунктом 1 настоящего постановления. 

3. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Тищенко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4. Официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

6. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы 

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                             Н.В. Пасюк

ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 21.11.2014 № 123
ПЕРЕЧЕНЬ

специальных мест на территории Щербиновского сельского поселения Щербиновского района для использования населением пиротехнических изделий в период проведения праздничных мероприятий, посвященных встрече Нового  года и Рождества Христова
1. В поселке Щербиновском: площадка перед зданием муниципального бюджетного учреждения культуры «Щербиновский сельский Дом культуры» Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2. В поселке Восточном: земельный участок прилегающий с южной стороны земельному участку, расположенному по адресу: Краснодарский край, Щербиновский, район, поселок Восточный, улица Энгельса, 55.

3. В поселке Северном: площадка напротив магазина.

4. В поселке Прилиманском: пустырь в западной части поселка.

Исполняющий обязанности главы 

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                             Н.В. Пасюк

ООО «Ейское полиграфпредприятие», 353620, ст.Старощербиновская,  ул.Красная, 60.
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Отрицательное





Выдача документов заявителю (МФЦ, Администрация)








Подготовка градостроительного плана земельного участка


(Администрация)





Положительное





 Заключение экспертизы





Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (Администрация)





Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (Администрация)





Рассмотрение заявления и принятие решения о возможности предоставления или об отказе в предоставлении муниципальной услуги (Администрация) 





Прием и регистрация заявления с комплектом документов. Сбор сведений


 (МФЦ, Администрация)











Есть





Нет





 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





ЗАПРОС             (заявление)





ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТОЙ,  МФЦ





ЛИЧНО





РАССМОТРЕНИЕ ЗАПРОСА


 8 календарных дней



































РЕГИСТРАЦИЯ ЗАПРОСА


 1 календарный день





ПОЛНЫЙ ПАКЕТ ДОКУМЕНТОВ


 (в том числе полученных по МВ)





НЕПОЛНЫЙ 


ПАКЕТ ДОКУМЕНТОВ











РАССМОТРЕНИЕ ОСНОВАНИЙ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ - РЕШЕНИЕ





ПОДГОТОВКА РАЗРЕШЕНИЯ





ПОДГОТОВКА ОТКАЗА





ВЫДАЧА


 ОТВЕТА 


1 день





    ЗАПРОС





ЛИЧНО





ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТОЙ,  МФЦ





РЕГИСТРАЦИЯ ЗАПРОСА


 1 календарный день











РАССМОТРЕНИЕ ЗАПРОСА


 8 календарных дней





ПОЛНЫЙ ПАКЕТ ДОКУМЕНТОВ


 (в том числе полученных по МВ)








НЕПОЛНЫЙ


 ПАКЕТ 


ДОКУМЕНТОВ





РАССМОТРЕНИЕ ОСНОВАНИЯ 


ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ








ПОДГОТОВКА ОТКАЗА








ПОДГОТОВКА РАЗРЕШЕНИЯ





ВЫДАЧА


 ОТВЕТА


1 день
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