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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от __________ № ___
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции администрацией

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

 «Осуществление муниципального контроля в области

торговой деятельности на территории Щербиновского

сельского поселения Щербиновского района «
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной функции.

Муниципальная функция: Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - муниципальная функция).

1.2. Исполнение муниципальной функции.

Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности, осуществляется администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее -Администрация).

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции.

1.3.1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации « (текст опубликован в издании  «Собрание законодательства Российской Федерации «          от 06.10.2003 № 40, ст. 3822; в редакции Федеральных законов от 19.06.2004    № 53-ФЗ, от 12.08.2004 № 99-ФЗ, от 28.12.2004 № 183-ФЗ, от 28.12.2004 № 186-ФЗ, от 29.12.2004 № 191-ФЗ, от 29.12.2004 № 199-ФЗ, от 30.12.2004    № 211-ФЗ (редакция 26.12.2005), от 18.04.2005 № 34-ФЗ, от 29.06.2005 № 69-ФЗ,              от 21.07.2005 № 93-ФЗ, от 21.07.2005 № 97-ФЗ, от 12.10.2005 № 129-ФЗ,            от 27.12.2005 № 198-ФЗ, от 31.12.2005 № 199-ФЗ, от 31.12.2005 № 206-ФЗ,      от 02.02.2006 № 19-ФЗ, от 15.02.2006 № 24-ФЗ, от 03.06.2006 № 73-ФЗ,            от 18.07.2006 № 120-ФЗ, от 25.07.2006 № 128-ФЗ, от 27.07.2006 № 153-ФЗ,       от 16.10.2006 № 160-ФЗ, от 01.12.2006 № 198-ФЗ, от 04.12.2006 № 201-ФЗ,       от 29.12.2006 № 258-ФЗ, от 02.03.2007 № 24-ФЗ, от 26.04.2007 № 63-ФЗ,          от 10.05.2007 № 69-ФЗ, от 15.06.2007 № 100-ФЗ, от 18.06.2007 № 101-ФЗ,         от 21.07.2007 № 187-ФЗ, от 18.10.2007 № 230-ФЗ, от 04.11.2007 № 253-ФЗ,       от 08.11.2007 № 257-ФЗ, от 08.11.2007 № 260-ФЗ, от 10.06.2008 № 77-ФЗ,         от 23.07.2008 № 160-ФЗ, от 25.11.2008 № 222-ФЗ, от 03.12.2008 № 246-ФЗ,       от 25.12.2008 № 274-ФЗ, от 25.12.2008 № 281-ФЗ, от 07.05.2009 № 90-ФЗ,          от 23.11.2009 261-ФЗ, от 28.11.2009 № 283-ФЗ, от 27.12.2009 № 365-ФЗ,            от 05.04.2010 № 40-ФЗ, от 08.05.2010 № 83-ФЗ, от 27.07.2010 № 191-ФЗ,           от 27.07.2010 № 237-ФЗ, от 28.09.2010 № 243-ФЗ, от 03.11.2010 № 286-ФЗ,        от 29.11.2010 № 315-ФЗ, от 29.12.2010 № 442-ФЗ, от 20.03.2011 № 38-ФЗ,         от 21.04.2011 № 69-ФЗ, от 03.05.2011 № 88-ФЗ, от 11.07.2011 № 192-ФЗ,            от 18.07.2011 № 224-ФЗ, от 18.07.2011 № 242-ФЗ, от 18.07.2011 № 243-ФЗ,        от 19.07.2011 № 246-ФЗ, от 19.07.2011 № 247-ФЗ, от 25.07.2011 № 263-ФЗ,        от 21.11.2011 № 329-ФЗ, от 29.11.2010 № 313-ФЗ, от 28.11.2011 № 337-ФЗ,        от 30.11.2011 № 361-ФЗ, от 03.12.2011 № 392-ФЗ, от 06.12.2011 № 411,             от 07.12.2011 № 417-ФЗ, от 25.06.2012 № 91-ФЗ, от 25.06.2012 № 93-ФЗ,          от 29.06.2012 № 96-ФЗ, от 10.07.2012 № 110-ФЗ, от 28.07.2012 № 137-ФЗ,        от 16.10.2012 № 173-ФЗ, от 03.12.2012 № 244-ФЗ, от 25.12.2012 № 271-ФЗ,        от 30.12.2012 № 289-ФЗ, от 05.04.2013 № 55-ФЗ, от 07.05.2013 № 98-ФЗ,          от 07.05.2013 № 102-ФЗ, от 07.05.2013 № 104-ФЗ, от 02.07.2013 № 176-ФЗ,        от 02.07.2013 № 185-ФЗ, от 22.10.2013 № 284-ФЗ, от 02.11.2013 № 294-ФЗ,        от 02.11.2013 № 303-ФЗ, от 25.11.2013 № 317-ФЗ, от 21.12.2013 № 370-ФЗ,        от 28.12.2013 № 396-ФЗ, от 28.12.2013 № 416-ФЗ, от 28.12.2013 № 416-ФЗ,        от 28.12.2013 № 443-ФЗ, от 02.04.2014 № 70-ФЗ, от 27.05.2014 № 136-ФЗ,        от 23.06.2014 № 165-ФЗ, от 23.06.2014 № 171-ФЗ, от 21.07.2014 № 217-ФЗ,        от 21.07.2014 № 234-ФЗ, от 21.07.2014 № 256-ФЗ, от 04.10.2014 № 290-ФЗ,        от 14.10.2014 № 307-ФЗ, от 22.10.2014 № 315-ФЗ, от 22.12.2014 № 431-ФЗ,        от 22.12.2014 № 447-ФЗ, от 29.12.2014 № 454-ФЗ, от 29.12.2014 № 456-ФЗ,        от 29.12.2014 № 458-ФЗ, от 31.12.2014 № 499-ФЗ, от 31.12.2014 № 519-ФЗ,        от 03.02.2015 № 8-ФЗ, от 08.03.2015 № 23-ФЗ, от 30.03.2015 № 63-ФЗ,              от 30.03.2015 № 64-ФЗ, от 29.06.2015 № 187-ФЗ, от 29.06.2015 № 204-ФЗ,        от 05.10.2015 № 288-ФЗ, от 03.11.2015 № 303-ФЗ, от 28.11.2015 № 357-ФЗ).
1.3.2. Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ  «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации».
1.3.3. Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля « (текст опубликован в  «Российской газете « от 30 декабря 2008 года № 266 в редакции Федеральных законов от 28.04.2009 № 60-ФЗ, от 17.07.2009 № 164-ФЗ, от 23.11.2009                       № 261-ФЗ, от 27.12.2009 № 365-ФЗ, от 22.04.2010 № 65-ФЗ, от 26.04.2011 № 66-ФЗ, от 27.07.2010 № 191-ФЗ, от 27.07.2010 № 224-ФЗ, от 27.07.2010 № 227-ФЗ, от 30.07.2010 № 242-ФЗ, от 28.12.2010 № 408-ФЗ, от 01.07.2011 № 69-ФЗ,         от 04.06.2011 № 123-ФЗ, от 01.07.2011 № 169-ФЗ, от 18.07.2011 № 242-ФЗ,        от 21.11.2011 № 327-ФЗ, от 03.05.2012 № 47-ФЗ, от 25.06.2012 № 93-ФЗ,          от 28.07.2012 № 131-ФЗ, от 28.07.2012 № 133-ФЗ, от 12.11.2012 № 191-ФЗ,        от 04.03.2013 № 22-ФЗ, от 02.07.2013 № 185-ФЗ, от 23.07.2013 № 208-ФЗ,        от 02.11.2013 № 294-ФЗ, от 25.11.2013 № 317-ФЗ, от 02.12.2013 № 337-ФЗ,        от 28.12.2013 № 396-ФЗ, от 28.12.2013 № 414-ФЗ, от 28.12.2013 № 416-ФЗ,        от 12.03.2014 № 27-ФЗ, от 12.03.2014 № 33-ФЗ, от 23.06.2014 № 160-ФЗ,           от 21.07.2014 № 219-ФЗ, от 21.07.2014 № 234-ФЗ, от 21.07.2014 № 242-ФЗ,        от 21.07.2014 № 255-ФЗ, от 14.10.2014 № 307-ФЗ, от 29.11.2014 № 378-ФЗ, 31.12.2014 № 500-ФЗ, от 31.12.2014 № 511-ФЗ, от 31.12.2014 № 519-ФЗ,           от 31.12.2014 № 532-ФЗ, от 06.04.2015 № 82-ФЗ, от 02.05.2015 № 111-ФЗ,         от 29.06.2015 № 159-ФЗ, от 13.07.2015 № 213ФЗ, от 13.07.2015 № 236-ФЗ,        от 13.07.2015 № 246-ФЗ, от 13.07.2015 № 263-ФЗ, от 03.11.2015 № 306,             от 28.11.2015 № 341-ФЗ)
1.3.4. Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ  «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации « (текст опубликован в  «Российской газете «, № 95, 05.05.2006,  «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060,  «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006 в редакции Федеральных законов от 29.06.2010 № 126-ФЗ, от 27.07.2010 № 227-ФЗ, от 07.05.2013 № 80-ФЗ, от 02.07.2013 № 182-ФЗ, от 24.11.2014 № 357-ФЗ,         от 03.11.2015 № 305-ФЗ).
1.3.5. Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489  «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (текст опубликован  «Собрание законодательства РФ « 12.07.2010,       № 28, ст. 3706 в редакции Постановлений Правительства от 30.12.2011 № 1248, от 27.12.2012 № 1404, от 26.11.2015 № 1268, от 24.12.2015 № 1421).
1.3.6. Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141  «О реализации положений Федерального закона  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (текст опубликован в  «Российской газете», № 85, 14.05.2009 в редакции Приказами Минэкономразвития от 24.05.2010 № 199, от 30.09.2011 № 532).
1.3.7. Закон Краснодарского края от 23.07.2003 № 608-КЗ  «Об административных правонарушениях « (текст опубликован в Информационном бюллетене Законодательного собрания Краснодарского края №11(82) от 10.11.2003 часть 1, страница 61 в редакции Законом Краснодарского края от 26.11.2003      № 628-КЗ, от 31.12.2003 № 660-КЗ, от 22.07.2004 №759-КЗ, от 02.12.2004          № 799-КЗ, от 02.12.2004 № 804-КЗ, от 29.04.2005 № 857-КЗ, от 15.07.2005         № 895-КЗ, от 15.07.2005 № 901-КЗ, от 01.11.2005 № 941-КЗ, от 06.12.2005         № 955-КЗ, от 26.12.2005 № 978-КЗ, от 13.02.2006 № 992-КЗ, от 02.06.2006        № 1036-КЗ, от 13.11.2006 № 1126-КЗ, от 14.12.2006 № 1155-КЗ, от 06.03.2007       № 1195-КЗ, от 27.03.2007 № 1219-КЗ, от 27.04.2007 № 1224-КЗ, от 28.06.2007       № 1265-КЗ, от 28.06.07.№ 1275-КЗ, от 27.09.2007 № 1332-КЗ, от 06.02.2008       № 1380-КЗ, от 06.02.2008 № 1385-КЗ, от 13.03.2008 № 1417-КЗ, от 29.04.2008       № 1466-КЗ, от 05.06.2008 № 1493-КЗ, от 01.07.2008 № 1513-КЗ, от 21.07.2008       № 1538-КЗ, от 05.05.2009 № 1737-КЗ, от 07.07.2009 № 1777-КЗ, от 07.07.2009       № 1785-КЗ, от 23.07.2009 № 1809-КЗ, от 23.07.2009 № 1816-КЗ, от 04.05.2010       № 1962-КЗ, от 09.06.2010 № 1974-КЗ, от 16.07.2010 № 2014-КЗ, от 16.07.2010       № 2027-КЗ, от 28.07.2010 № 2058-КЗ, от 29.12.2010 № 2166-КЗ, от 01.03.2011       № 2197-КЗ, от 01.03.2011 № 2199-КЗ, от 12.07.2011 № 2272-КЗ, от 19.07.2011       № 2288-КЗ, от 03.02.2012 № 2425-КЗ, от 03.02.2012 № 2430-КЗ, от 02.03.2012       № 2436-КЗ, от 02.03.2012 № 2437-КЗ, от 02.03.2012 № 2442-КЗ, от 02.03.2012       № 2447-КЗ, от 02.03.2012 № 2436-КЗ, от 02.03.2012 № 2453-КЗ, от 26.03.2012       № 2478-КЗ, от 04.06.2012 № 2509-КЗ, от 03.07.2012 № 2535-КЗ, от 19.07.2012       № 2547-КЗ, от 23.04.2013 № 2748-КЗ, от 09.07.2013 № 2766-КЗ, от 16.07.2013       № 2777-КЗ, от 02.10.2013 № 2795-КЗ, от 04.02.2014 № 2892-КЗ, от 06.03.2014       № 2925-КЗ, от 31.03.2014 № 2936-КЗ, от 29.05.2014 № 2972-КЗ, от 29.05.2014       № 2975-КЗ, от 02.07.2014 № 3001-КЗ, от 23.07.2014 № 3007-КЗ, от 03.10.2014       № 3035-КЗ, от 05.11.2014 № 3040-КЗ, от 06.02.2015 № 3118-КЗ, от 04.03.2015       № 3142-КЗ, от 06.04.2015 № 3153-КЗ, от 08.05.2015 № 3164-КЗ, от 08.05.2015       № 3175-КЗ, от 23.07.2015 № 3230-КЗ, от 25.12.2015 № 3299-КЗ).

1.4. Предмет муниципального контроля в области торговой деятельности.

1.4.1. Предметом муниципального контроля в области торговой деятельности:

соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований, установленных в области торговой деятельности;

соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности.

1.5.1. Уполномоченные должностные лица администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - муниципальные инспекторы) при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности имеют право:

1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;

2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района о назначении проверки посещать места где осуществляется розничная продажа продукции;

3) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований;

4) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

1.5.2. Муниципальные инспекторы Администрации при осуществлении муниципального контроля обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения главы администрации о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения главы администрации;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26 декабря 2008 № 294-ФЗ  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля « и настоящего административного регламента;
11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.6. Права и обязанности юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю.

1.6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при осуществлении муниципального контроля имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от муниципальных инспекторов информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26 декабря 2008 № 294-ФЗ  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля « и настоящим административным регламентом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.6.2. При осуществлении муниципального контроля юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц. Индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

1.7. Результатом исполнения муниципальной функции.

Результатом исполнения муниципальной функции является установление факта соблюдения либо несоблюдения требований муниципальных правовых актов в области торговой деятельности на территории Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

 

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

 

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.

2.1.1. Муниципальную функцию исполняет финансово-экономический отдел администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее- Отдел). Отдел, исполняющий муниципальную функцию, находится по адресу: 353631, Краснодарский край, Щербиновский район, поселок Щербиновский, ул. Победы, 7. Режим работы: понедельник - четверг: с 8-00 до 16-12: пятница: с 8-00 до 15-12. Перерыв с 12-00 до 13-00. Выходные дни: суббота, воскресенье. 

2.1.2. Справочный телефон 8 (86151)31-472;

2.1.3. Адрес официального сайта администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района в сети Интернет: www.scherbin_sow@mail.ru.
2.1.4. Заинтересованные лица могут получить информацию по вопросам исполнения муниципальной функции, а также сведения о ходе исполнения муниципальной функции:

по телефону: 8 (86151) 31-472;

на информационном стенде в помещении администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района;

при личном обращении в финансово-экономический отдел администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.
2.3. Исполнение муниципальной функции.

2.3.1. Срок проведения проверки юридического лица не может превышать двадцати рабочих дней.

2.3.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.3.3. При исполнении муниципальной функции плата не взимается.

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур

 

3.1. При исполнении муниципальной функции  «Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Щербиновского сельского поселения Щербиновского района выполняются следующие административные процедуры:

- подготовка годового плана проведения плановых проверок;

- проведение выездной плановой и внеплановой проверки;

- оформление результатов проверки.

Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в Приложении № 1 к настоящему регламенту.

3.2. Проверка проводится на основании распоряжения главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района. Проверка может проводиться только должностным лицом, указанным в распоряжении.

В распоряжении указываются:

- наименование органа муниципального контроля;

- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

- правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

- перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

- даты начала и окончания проведения проверки.
3.3. Подготовка годового плана проведения плановых проверок.

3.3.1. Предметом плановых проверок является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований законодательства в области торговой деятельности.

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемого администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района ежегодного плана.

3.3.2. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, проект ежегодного плана проведения плановых проверок в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, направляется в органы прокуратуры Щербиновского района. В срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, планы проведения плановых проверок в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, направляется в органы прокуратуры Щербиновского района для формирования прокуратурой ежегодного сводного плана проведения плановых проверок.

Утвержденный план проведения плановых проверок администрация Щербиновского сельского поселения Щербиновского района доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3.3.3. Плановые проверки проводятся в соответствии статьей 9 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля «.

3.3.4. В ежегодном плане проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

3.3.4.1. наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

3.3.4.2. цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3.3.4.3. дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

3.3.4.4. наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

3.3.5. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

3.3.5.1. начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности;

3.3.5.2. окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Результатом административного действия является утверждение годового плана проведения плановых проверок соблюдения юридическими лицами индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований законов субъектов Российской Федерации в области торговой деятельности, а также муниципальными правовыми актами.

3.4. Организация внеплановой проверки.

3.4.1. Внеплановые проверки проводятся в соответствии статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля «.

3.4.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

3.4.2.1. истечение срока исполнения субъектом проверки ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований, установленных законодательством Российской Федерации.

3.4.2.2. поступление обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, администрации муниципального образования, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3.4.2.3. поступление обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения обязательных требований законодательства в области торговой деятельности. Внеплановая проверка по указанным основаниям проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления организаций о проведении такой проверки;

3.4.2.4. нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3.5. Проведение выездных плановой и внеплановой проверок.

3.5.1. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. О проведении внеплановой выездной проверки субъект проверки уведомляется администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.5.2. Муниципальные инспекторы администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района прибывают на место проверки в установленный день и час.

3.5.3. Проверка начинается с предъявления должностным лицом служебного удостоверения субъекту проверки или иному уполномоченному представителю субъекта проверки.

3.5.4. Муниципальный инспектор администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района знакомит руководителя, другое должностное лицо субъекта проверки или иного уполномоченного представителя, а также других участников проверки, с распоряжением главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основанием проведения выездной проверки, видами и объемами мероприятий по контролю, сроками и условиями проведения проверки.

3.5.5. Основанием для проведения внеплановой проверки являются:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в Администрацию обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены). 

Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах  «а» и  «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля « после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3.5.6. В ходе проведения выездной проверки исследуются и анализируются представленные проверяемыми лицами документы, указанные в распоряжении о проведении проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки. 

При отказе лица, в отношении которого проводится проверка, предоставить запрошенный перечень документов, необходимый для достижения целей и задач проверки уполномоченным должностным лицом Администрации делается соответствующая пометка в акте проверки и при этом непредставление требуемых документов расценивается как их отсутствие.

3.5.7. Результатом административного действия является сбор материалов по итогам проведенной плановой или внеплановой проверки. Ответственным за исполнение административного действия является должностное лицо администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, назначенное распоряжением главы на проведение проверки. Продолжительность данного административного действия - 20 рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

3.6. Оформление результатов проверки.

3.6.1. По окончании проверки должностное лицо администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, непосредственно, после ее завершения составляет акт проверки.

3.6.2. В акте проверки должна быть отражена следующая информация:

- дата, время и место составления акта проверки;

- наименование органа муниципального контроля;

- дата и номер распоряжения главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района;

- фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе в подписании, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

- подписи должностного лица или должностных лиц администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, проводивших проверку.

3.6.3. К акту проверки прилагаются протоколы и заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников субъектов проверки, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные, связанные с результатами проверки, документы или их копии при наличии.

3.6.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3.6.5. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3.6.6. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с прокуратурой Щербиновского района, копия акта проверки направляется в прокуратуру Щербиновского района в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.6.7. Субъект проверки в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней от даты получения акта проверки вправе представить в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом субъект проверки вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3.6.8. В журнале учета проверок (муниципальным инспектором) администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании проверяющего органа, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указывается фамилия, имя, отчество и должность уполномоченного должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его (их) подписи. В случае отсутствия у субъекта проверки журнала учета проверок уполномоченным должностным лицом в акте проверки осуществляется запись о невозможности внесения записи о проведенной проверке в журнал учета проверок в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала.

3.6.9. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки обязательных требований уполномоченное должностное лицо администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, проводившее проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязано:

3.6.9.1. выдать предписание субъекту проверки об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

3.6.9.2. принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровья граждан, а также меры по привлечению лиц, допустивших нарушения, к ответственности;

3.6.9.3. направить в уполномоченный орган материалы по проверкам, в результате проведения которых выявлены нарушения обязательных требований, для возбуждения и рассмотрения дел об административных правонарушениях в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3.6.9.4. направить в уполномоченные правоохранительные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

3.6.10. Предписание об устранении нарушения законодательства Российской Федерации и Краснодарского края должно содержать указание на конкретные действия, которые должно совершить лицо, которому выдано такое предписание, для устранения указанного нарушения.

Результатом административного действия является составление акта проверки соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных законами субъектов Российской Федерации, а также муниципальными правовыми актами и предписаний администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района об устранении субъектом проверки нарушений обязательных требований (в случае выявления нарушений обязательных требований). Ответственным за исполнение административного действия является должностное лицо администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, назначенное распоряжением главы на проведение проверки. Продолжительность данного административного действия - 5 дней.
4. Порядок и форма контроля за исполнением

муниципальной функции
4.1. Текущий ежедневный контроль за соблюдением и исполнением административного регламента осуществляет глава Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4.2. Плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляются ежеквартально.

4.3. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляются по поручениям главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, а также на основании иных документов, указывающих на нарушения настоящего Регламента.

4.4. За решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции, специалисты и глава Щербиновского сельского поселения Щербиновского района несут ответственность в соответствии с должностными инструкциями и требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4.5. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за ходом исполнения муниципальной функции путем получения устной и (или) письменной информации в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

5. Досудебный (внесудебный) порядок
 обжалования решений и действий (бездействия)
 управления и его должностных лиц
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя об исполнении муниципальной функции;

5.1.2. нарушение срока исполнения муниципальной функции;

5.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами администрации Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для исполнения муниципальной функции;

5.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми администрации Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, у заявителя для исполнения муниципальной функции;

5.1.5. отказ в исполнении муниципальной функции;

5.1.6. затребование с заявителя при исполнении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами администрации Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

5.1.7. отказ органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района. Жалобы на решения, принятые главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, подаются в администрацию муниципального образования Щербиновский район.

5.3. Жалоба должна содержать:

5.3.1. наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.3.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.3.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

5.3.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное должностное лицо принимает одно из следующих решений:

5.6.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, исполняющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами администрации Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.6.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. В случае, если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.10. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.11. Глава, при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.12. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.13. В случае если в письменной жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобу.

5.14. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.15. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить жалобу в администрацию Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.
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